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 كتابة المراجع
العدياد ناا القارل المتبعااة ااي كتاباة التوقتاا والاقتباساات والحواشااي هناا   

خاصة بمؤسسة أكاديمتة نا تكون طريقة أنَّ أحتانا نجد  .والهوانش والمراجع
 أناكا أخرى. ونؤسسات وغتر نتبعة اي اقط نعتنة 

كل القرل صحتحة ولا يوجد طريقة أاضل ناا أخارى الكال ننهاا نعايترهاا 
هاا اااي كاااة نراحاال الكتاباة وأقناااس ام بهاا أقناااس اساتنداننا لالتاي ينبياي الالتاا 

التوقتا، اا  يمكنناا النلاط باتا أكنار ناا طريقاة، بال ينبياي قلتناا التقتتاد ااي 
تعلتمات ونعايتر القريقاة التاي اخترناهاا أو تاد تحديادها لناا لاساتعمالها أقنااس 

 الكتابة. 
، نااا لا  ي والهااوانشناع تعاادد القاارل المتبعااة اااي كتابااة المراجااع والحواشاا

وتعتمد اي المؤسساات اككاديمتاة ونعاهاد هنا  طرل شائعة أكنر نا غترها 
أكنار قا   طارل نتبعاة البحث وبتا أوساط الباحنتا، نا هذه القارل هناا  

 اي كتابة المراجع والحواشي والهوانش:نا غترها 
لاجتماع، اي العلوم الاجتماقتة والنفستة ننل: قلد ا:  APAالأولى:الطريقة 

وذلك واا  قلد النفس، التربتة، الإدارة، العلوم الستاستة وغترها
 .القبعة السادسة

الفلساافة، التاااري ،  :نناال فااي الولااون الإنسااانية: الثانيااة والثالثااة تااا الطريق
 .وغترها اكديانوالليات 

 .واا القبعة السابعة  :MLAالثانية: الطريقة 
 .CMSالطريقة الثالثة: 

 : ولىالأالطريقة 
 APA   :sychological AssociationPAmerican   مااة نقابااة منظ

 )وفق الطبوة السادسة(. علماء النفس الأمريكيين

  جانعتة، الرسائل ال: الكتب، المج ت، تقناويا الإصدارايتد كتابة
منشورة، المنقوطات غتر الألقتت اي نؤتمرات،  التي محاضراتال

 الإنكلت يةكمبتوتر بالعربتة والعبرية والا م وأسماس برانج اكأسماس 
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 صدارإنا  دسة(  وذلك واا تعلتمات النسنة الساitalicبنط نائل )
APA.  

  بعض المؤسسات تل م كتابة المصادر العربتة والعبرية بنط نشدد
(bold أو ،)  بنط قادي(Normal font) ، واقط اي العناويا اكجنبتة

 أن تلك المؤسسات.(. هذا نا شitalicتل م بنط نائل )

 
 :تبـالك

 نكان النشر  اسد المؤلف
     

الريادة اي  (.2017)  .م، نبار 
 التعلتد

جااااااااادارا  قمــان:
للكتاااااااا  
 العالمي

     
قنوان   سنة النشر 

 الكتا 
 اسد الناشر 

 كتاب مع مؤلف واحد: .1
الشنصي. الحرف اكو  نا  الاسداسد قائلة المؤلف، الحرف اكو  نا 

)القبعة إن . الكتا  قنوان وجد(. )السنة(. إن الناني )اسد والده سدالا
      نكان النشر: دار النشر.وجدت(. 

 .ط) استراتتجتات التعلد والتعلتد المعراتة(. 2013) .ي ،ققاني :1مثال
 .مسترةدار ال: قمان .(1

כולם ילדים שלי: תודעה הורית כתפיסה   (.7201) סימון, ח' :2مثال

 .מכון מופ"ת :אביב-תל. פדגוגית בהכשרה

 Smith, P. (2012). Cut to the chase: Online video             :3مثال

editing and the Wadsworth constant (3rd ed.). Washington,   

DC: E & K Publishing. 

 ) .Hisba, arts and crafts in Islam). 2009Ghabin, A .       :4مثال

javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/DCBJRCIUTML2GYTYFP4M4IQ7A9YEB6IK9YLR3HRGL5S8KP8863-01528?func=service&doc_number=000025351&line_number=0009&service_type=TAG%22);
javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/DCBJRCIUTML2GYTYFP4M4IQ7A9YEB6IK9YLR3HRGL5S8KP8863-01528?func=service&doc_number=000025351&line_number=0009&service_type=TAG%22);
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                    Wiesbaden: Harrassowitz  

 :مؤلفين سبوةأو أكثر حتى  فَيْنكتاب مع مؤل .2
اسد قائلة والشنصي.،  الاسداسد قائلة المؤلف اكو ، الحرف اكو  نا 

 قنوانالمؤلف الناني، الحرف اكو  نا اسد المؤلف الناني. )السنة(. 
 المكان: دار النشر. .الكتا 

. ط). الإجرائيالبحث (. 2012) . . م، نوال.، م. ف، أبو قواد :1مثال
 مان: دار المسترة.ق. (1

(. 2018. ع. )ح، الربتعيو .،ي. ع، التمتمي .،ع. يي، تمتمت: ال2مثال
. قمان: دار 1.ط. نصقلحات العلوم النفستة والتربوية والبدنتة نعجد

 .الرضوان
م.  : نحمد، م. ع.، النولي، س. ح.، جلبي، ع. ع.، وجابر، س.3مثال
 . قمان: دار المسترة.(1 .ط). دراسات اي قلد الاجتماع القبي(. 2011)

אחריות לחינוך וחינוך (. 2013אבו חוסין, ג' וגונן, ס' ) :4مثال

 אביב: מכון מופ"ת.-תל. לאחריות

מתקוונים ללמידה: ארגז (. 2012) אורון, י', מארק, נ' ועופר, ג' :5مثال

 . אור יהודה: המרכז ללימודים אקדמיים.כלים דיגיטלי למורה

קוח למנהיגות: מפי(. 2018ני, מ', טל, פ' ונתן ס' )מרגלית, א', ש :6مثال

 .אביב: מכון מופת-. תלסיפור מסעה של קהילה מקצועית

                     Kelley, C., & Johanson, P. (2006).  Art and:7لمثا

survival: Patricia Johanson's environmental projects. Salt 

Spring Island, B.C.: Islands Institute. 

المتبعة )اسد قائلة  : توضع جمتع أسماس المؤلفتا حسب القريقةن حظة
حرف نا الاسد الشنصي. بتنها اواصل ويوضع )و( قبل المؤلف، أو  
 الاسد اكختر(.
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اسد المؤلف اكختر بدون ااصلة بتا أنا اي اللية العبرية اتتد كتابة 
 الحرف اكو  ل سد الشنصي الذي سبقه وبإض

 قبل اسد قائلة المؤلف اكختر( ו) ااة

   
 :مؤلفين وأكثر 8 كتاب مع .3

كما هو الحا  اي  الستة اكوائلاي هذه الحالة نكتب أسماس اكشناص    
 المؤلفنقاط نائلة وبعدها نضتف  3اكننلة السابقة، قد ننهي بنقط ونضتف 

النشر: دار . نكان قنوان الكتا ؤلفتا المشاركتا. )السنة(. اكختر بقائمة الم
  النشر
، الحديدي، م.، ال ريقات، ا.، الصماوي، ج.، يحتى، النقتب، ج.: 1مثال   

نقدنة اي تعلتد القلبة ذوي (. 2009)السرور، ن.  ... ،خ.، العمايرة، م.
  .. قمّان: دار الفكر(2. ط). قلد النفس. الحاجات الناصة

ו, ק', טהון, ר', אייזנברג, ר', היימן, פ', היל ,למברגר, י' :2مثال  

"מהלכה למעשה": התנסות מעשית (. 2011)שיראזי, ע'  ... ,טרייסטר, מ'

ירושלים: אבני ראשה, המכון . בתכנית ההכשרה לניהול בית הספר

 הישראלי למנהיגות בית ספרית.

,.Dockery, L. M., Branson, T. S.,  Crawley, R. B             :3مثال  

Smith, D.  ... arson, J. C., Findlay, A. F.,Carmichael, L. E., C 

England: , LondonManor houses of the early 1900s.  M. (2015).

                                                                        .Taylor & Francis 

 :مود ين 7وحتى  أو أكثر كتاب مع مود  
. )نعدّ أو نعدوّن(. الشنصي الاسدو  نا الحرف اكقائلة المعد، د اس

 . نكان النشر: دار النشر.الكتا  قنوان)السنة(. 

النساس العربتات اي سول العمل: (.  2012)نعد(. ). س، نتعاري :1مثال
شفاقمرو: جمعتة  .تقبتقات تجريبتة واقتراحات لرسد ستاسات قانة

 .الجلتل
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استراتتجتات (. 2017) .(خلتفة، و. س.، وقتسى، م. ع. )نعدون :2مثال
. الاسكندرية: دار الوااس لدنتا للأطفا  ذوي اضقرا  التوحد التدريس

  القباقة والنشر.

صعوبات التعلد  .(2009سالد، م. ع.، لكي، أ. ع. )نعدوّن(. ): 3مثال
 . القاهرة: إيترا .(1 .ط). والتنظتد الذاتي

אביב: -תל .ל כיתהניהו(. 2018(. )עורכים) ד'גורב, ו יריב א' :4مثال

 .מכון מופ"ת

ds.)ENemser, S. (-Peretz, M., & Feiman-Ben.  .(2018) :5ننا 
 .Political transformations and teacher education programs

Lanham: Rowman & Littlefield. 

 ودين وأكثر:م8كتاب مع     .6

الحا  اي  الستة اكوائل كما هو اي هذه الحالة نكتب أسماس اكشناص  
عد نقاط نائلة وبعدها نضتف الم 3ونضتف  ةاكننلة السابقة، قد ننهي بنقق

. نكان قنوان الكتا )السنة(. )نعدون( المشاركتا.  اكختر نا بتا المعديّا
 النشر: دار النشر 

، الحديدي، م.، ال ريقات، ا.، الصماوي، ج.، يحتى، النقتب، ج.: 1مثال
نقدنة اي تعلتد (. 2014) .(نرور، ن. )نعدوالس ... خ.، العمايرة، م.،

  .. قمّان: دار الفكر(3. ط). قلد النفس. القلبة ذوي الحاجات الناصة
 ,.Berman, A., Snyder, S. J., Levett-Jones, T., Dwyer, T  :2مثال

Hales, M., Harvey, N. ... Stanley, D. (Eds.). (2012).. Kozier and 

Aust. ed.). Frenchs Forest,  nd(2 nursing Erb's fundamentals of

Australia: Pearson Australia.                                                          

 كتاب مع مؤلف ومترجم: .7
الحرف اكو  نا اسد ترجمة ) الكتا  قنواناسد المؤلف. )السنة(. 

وجد اسد قائلة  إن الحرف اكو  نا اسد والد المؤلفالمترجد الشنصي. 
 (ان وجدتالنسنة اكصلتة تاري  نشر ) المكان: دار النشر. .المترجد(
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أساستات (. 2012جانتته، ر. ) :يمكن كتابة المترجم بهذه الصيغةأ.  1مثال
. قمان: (1ط. )م. م. النوالدة(.  :ترجمة ) التعلد نا أجل التعلد الصفي

  (.1968)تاري  النشر اكصلي  دار المسترة.

أساستات التعلد (. 2012جانتته، ر. ) :ويمكن كتابة المترجم كذلكب.  1مثال
. قمان: دار (1ط. )(. ، نترجد)م. م. النوالدة نا أجل التعلد الصفي

 (.1968)تاري  النشر اكصلي المسترة. 

 

. هالاهان، د،  . كوامان، ج، م :بهذه الصيغةيمكن كتابة المترجم أ.  2 مثال
 .ع. عترجمة: ) جتة اكطفا  غتر العاديتا وتعلتمهدستكولو(. 2008)

 (.2006 تاري  النشر اكصلي. ): دار الفكرقمان .(1ط. ). (نحمد

هالاهان، د،  . كوامان، ج، م.  :ويمكن كتابة المترجم كذلكب.  2مثال
نحمد،  .ع. ع)ستكولوجتة اكطفا  غتر العاديتا وتعلتمهد (. 2008)

 (.2006 تاري  النشر اكصلير الفكر. ). قمان: دا(1ط. )نترجد(. 

 

 הפלואוריד נזקי על :הפלואוריד הונאת (.2009' )כ ,בריסון :3مثال

  .פוקוס: גן רמת(. ינובסקי' טתרגום: ) לבריאות

لكتابة المترجد اي اللية العبرية هو  3أن المنا نرجو التنويه  ن حظه:
المترجد  ةاي كتاب. ولكا هنا  اخت ف APA الـننا  واا أصو  كتابة 

نا جاس اي شروط كتابة وبتا  APA الـبتا أصو   اي اللية العبرية
واا نا جاس اي شروط كتابة أو ( תרגם ט' ינובסקי)معهد سولد لالمترجد 
 ( תרגום: ט' ינובסקיأو )( : ט' ינובסקיתרגם: )لمعهد نواتتالمترجد 

 .(, מתרגםט' ינובסקיأو )

 .N.  The history of silence. Zarraluki, P. (2014))  :4مثال

      .Madrid, Spain: Hispabooks Caistor & L.García, Trans.). 

 ومحقق مؤلفمع كتاب  .8
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تذكرة السانع والمتعلد اي آدا  (. 2012) ،  . م.ابا جماقة :1لمثا
 بتروت: دار البشائر. (.3ط. )م. م. العجمي(.  . )تحقتا:العالد والمتعلد

 :أو مود كتاب بدو  مؤلف .9
 .  )السنة(. نكان النشر: دار النشر.قنوان الكتا 

 .سفتر: القاهرة(. د. ت.) .نوسوقة سفتر لتربتة اكبناس :1مثال

  Star trek: Four generations of stars, stories, and           :2مثال
strange new worlds. (1995). Radnor, PA: News America 

Publications.  

متودد الأجزاء، ينشر على فترة  عة، أو موجم(و)كتاب، أو موس إصدار .10
 زمنية تزيد عن الوان:
اكج اس(. نكان النشر: دار ) قنوان الإصداراسد المؤلف. )السنة(. 

 النشر. 

نوسوقة أبحا  اي اكد  (. 2013-2011كتاني، ي. )نعد(. ): 1مثال
(. باقة اليربتة: نجمع القاسمي للية العربتة 3-1)ج.  الفلسقتني الحديث

 أكاديمتة القاسمي. –وآدابها 

 שיטות מחקר במדעי החברה(. 2001-2013מרום, ר' )-בייט :2مثال

  . רעננה: האוניברסיטה הפתוחה.(2מה' )( 1-5)כרכים 

 Copleston, F. (1993-1994). A history of        :3مثال

philosophy  

(Vols. 1-9). New York: Doubleday.  

 بودة أجزاء تم استخدان جزء محدد: كتاب   .11

. لج س الذي تد استندانه(ارقد ) قنوان الإصداراسد المؤلف. )السنة(. 
 نكان النشر: دار النشر. 

دراسات أاريقتة (. 2010(. )حرران)ننمداني، م.، وانبا، و. د. : 1 مثال
ريقتا والعالد العربي قا الحركات الاجتماقتة والديمقراطتة اي أا
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(. القاهرة: المرك  1)ط. (. 2)ج.  )ترجمة: ص. أبو نار وآخرون(.
 .القوني للترجمة

(. 2. )תרגום: י' שדה( )כר' סוציולוגיה(. 2013גידנס, א' ) :2مثال 

 (2009רעננה: האוניברסיטה הפתוחה. )עבודה מקורית יצאה לאור 

l, P., & Tomasik, T. De Certeau, M., Giard, L., Mayo :3مثال 

The practice of everyday life: Living and  (1998). J.

of Minnesota  (Vol. 2). Minneapolis: University cooking

                                                                                        . Press                 

 :ئة خاصة أو عامةهي /تقرير حكومي .12
)رقد رخصة النشر(. نكان النشر:  قنوان الكتا الهتئة المؤلفة. )السنة(. 

 دار النشر.

تقرير استقرار الققاع المالي (. 2010) .البنك اكردني المرك ي:  1مثال 
 . قمان: البنك المرك ي اكردني.اي اكردن

لمنهل ا(. 0072) .المعارف والنقااة والرياضةاسرائتل. ولارة  :2مثال 

. القدس: في المصطلحات المعاصرة : نشرة اللجنة العليا لشؤون اللغة العربية

 المؤلف

(. 2005. )בישראל החינוך לקידום הלאומי המשימה כוח :3مثال 

 מדינת. יותר מגיע ילד לכל כי תקציר: לחינוך הלאומית התוכנית

 .והספורט התרבות החינוך משרד: ישראל

artment of Finance and Administration. Dep     : 4مثال 

). 2006( 
Delivering Australian Government  services: Managing 

multiple channels. Canberra, Australia: Author. 

لحسا  المؤسسة  يعملونأحتانا يكون المؤلف هو أو قدة أشناص 
 الحكونتة التي يتناولها التقرير
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 ,.Wakerman, J., Hill, P., Barnes, T., Shannon, C :4مثال

, Griew 
R., & Ritchie, A. (2003).  Achievements in Aboriginal and 

Torres Strait Islander health: Summary report. 

Darwin, Australia: Cooperative Research Centre for 

Aboriginal and Tropical Health 

 :أو محرَر مقال من كتاب مُودََ فصل أو  .13
. اي اسد نعد الكتا  )نعد(. قنوان المقا اسد نؤلف المقا . )السنة(. 

 )الصفحات(. نكان النشر: دار النشر. الكتا  قنوان

. اي الحركات الاجتماقتة اي العالد العربي(. 2006. )ع، خلتل أ.: 1 مثال
-25 .ص ص) الحركات الاجتماقتة اي العالد العربي(، ة)نعد خلتل. ع

 .نرك  البحو  العربتة واكاريقتة. القاهرة: (90

(. الحركات 2006خلتل، ع. ) :ب. اذا كا  هناك أيضا طبوة 1مثال
الحركات الاجتماقتة الاجتماقتة اي العالد العربي. اي ع. خلتل )نعدة(، 

(. القاهرة: نرك  البحو  90-25ص ص. ، 2ط. ) اي العالد العربي
 العربتة واكاريقتة.

(. الهد الفردي والهد الجماقي اي شعر نداس 2011روة، ش. )نصا :2مثال
نوسوقة أبحا  ودراسات اي خوري. اي ي. كتاني )نعد ونحرر(، 

(. باقة اليربتة: 491-477 ص ص.، 1ج. ) اكد  الفلسقتني الحديث
 نجمع القاسمي للية العربتة وآدابها.

ו' ' מ וךבת .ראיונות אישיים וקבוצתיים(. 2012' )ג, גאסקל :3مثال

מחקר איכותני: שיטות לניתוח טקסט, (, יםעורכ) ג' גאסקלובאואר 

 רעננה: האוניברסיטה הפתוחה.(. 49-68' עמ) תמונה וצליל

  Daher, W., & Baya'a, N. (2011). Building multimedia   :4مثال

and web resources for teaching mathematical concepts 

through their historical development. In G. Styliaras, D. 
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Koukopoulos & F.  Lazarinis (eds.), Handbook of  research 

on technologies and cultural heritage: Applications and 

environments (pp. 370-391). Hershey: Information Science 

Reference. 

  :Egéa-Kuehne, D. (2008) Levinas's quest for justice      :5مثال

Of faith and the 'possibility of education'. In D. Egéa-Kuehne 

(Ed.), Levinas and education: At the intersection of faith and 

reason (pp. 26-40). London and New York: Routledge. 

 :مع مؤلفمن كتاب فصل  .14

الشنصي. الحرف اكو  نا  الاسدنا  اسد قائلة المؤلف، الحرف اكو 
)صفحات  الكتا  قنوان وجد(. )السنة(. إن الناني )اسد والده الاسد

      نكان النشر: دار النشر.)القبعة إن وجدت(. . الفصل(

)ص ص.  لإدارة المدرستة المعاصرةا(. 2013) البنا، ه. م.  :1مثال    
 .صفاسدار : قمان(. 143-151

כולם ילדים שלי: תודעה הורית כתפיסה   (.7201) סימון, ח' :2مثال

 .מכון מופ"ת: אביב-תל. (172-99עמ' ) בהכשרהדגוגית פ

 :مقال من كتاب مرجع ذي أجزاء وبدو  مؤلف .15

ج. رقد الج س، ) المرجع قنوانالمقا . اي  قنوان. )السنة(. اسد المؤلف
 الصفحات(. نكان النشر: دار النشر.ص ص. 

ة. اي (. ال ئحة التنظتمتة الداخلتة المدرست.ت س. م. )د. المهدي،: 1مثال
(. القاهرة: شركة 93-92ص ص. ، 1 .)ج نوسوقة سفتر لتربتة اكبناس

 سفتر.

 אנציקלופדיהב. והקונפוציניזם קונפוציוס(. 1977) 'ד, דאור: 2مثال

 להוצאת חברה :ירושלים (.420-423עמ'  ,ט"כ) העברית

 .אנציקלופדיות

javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/DCBJRCIUTML2GYTYFP4M4IQ7A9YEB6IK9YLR3HRGL5S8KP8863-01528?func=service&doc_number=000025351&line_number=0009&service_type=TAG%22);
javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/DCBJRCIUTML2GYTYFP4M4IQ7A9YEB6IK9YLR3HRGL5S8KP8863-01528?func=service&doc_number=000025351&line_number=0009&service_type=TAG%22);
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  Lindgren, H. C. (1994). Stereotyping. In Encyclopedia: 3مثال

of psychology (Vol. 3, pp. 468-469). New York, NY: Wiley. 

ومؤلف  مقال من كتاب مرجع ذي أجزاء من دو  مورفة مؤلف المقال .16
 :أو مود الكتاب

)ج. رقد الج س، ص  المرجع أوالكتا   قنوانقنوان المقا . )السنة(. اي 
 ص. الصفحات(. نكان النشر: الناشر.

، ص 7)ج.  الموسوقة العربتة العالمتة (. اي1996التلو  البتئي. )مثال: 
 (. الرياض: نؤسسة أقما  الموسوقة للنشر والتوليع.130-128ص. 

 :دكتوراهماجستير /  –رسالة جاموية  .17

 سد الشنصي )السنة(.اسد قائلة نؤلف الرسالة، الحرف اكو  نا الا
لقب للحصو  قلى لقب "نوع ال إنهاس. بحث أو اكطروحة قنوان الرسالة

 والتنصص"، اسد المؤسسة )الجانعة أو الكلتة(

صورة المرأة العربتة اي أقما  لتلى قنمان (. 2009) نجادلة، ه. :1مثال
للحصو  قلى لقب "ناجستتر اي  إنهاسبحث . 2008-2000بتا السنوات 

 قلد النفس"، جانعة الترنو .

اي  اريالإد والإبداعالنقااة التنظتمتة (. 2009نجادلة، س. ): 2مثال
كلتات تأهتل المعلمتا العربتة داخل النط اكخضر نا وجهة نظر 

ستكما  نتقلبات الحصو  قلى درجة لا . أطروحةالمحاضريا اتها
 السفة"، جانعة الترنو . دكتوراه"

 ביניים בחטיבות במעבדות חקר בגישת הוראה(. 1320' )ע, ותד :3مثال

 גמר עבודת. ידיםותלמ מורים תפיסות בישראל: ערביים ספר בבתי

  מכון טכנולוגי לישראל. –הטכניון ". דעיםלמ מוסמך" תואר לקבלת

מגדר ואינטרנט בקרב המיעוט הערבי (. 2015' )ו, אחמד :4مثال

", לפילוסופיה דוקטור" תואר קבלת לשם חיבור. בישראל

 .חיפה אוניברסיטת
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  Herndon, M. B. (1936). A study of transfer in second    :5مثال
grade arithmetic (Master's thesis). Colorado State College of  

Education, Greeley, Colorado. 

  Leary, D. L. (1934). Analysis of programs of study of   : 6مثال
250 Catholic secondary schools (Doctoral dissertation). 

Colorado State Teachers College, Greeley, Colorado. 

 إلكترونيكتاب  .18

 :نوقع قلى شبكة الإنترنتلكتروني نا إكتا  

الشنصي. الحرف اكو  نا  الاسداسد قائلة المؤلف، الحرف اكو  نا  
ن الفرقي اقنوان الكتا : العنووجد(. )السنة(.  إن الناني )اسد والده الاسد
 إضااةقد  استرجع نا[ ةلكترونتالإ)إن وجد( ]نصدر النسنة  للكتا 

      .ة لم ود الكتا ترابط الصفحة الرئتس

تذكرة السانع والمتعلد اي آدا  (. 2012ابا جماقة،  . م. ): 1مثال
استرجع نا . العالد والمتعلد

https://archive.org/details/WAQ137603 

 Shott on, M. A. (1989). Computer addiction? A    :2مثال

study  
of computer dependency [DX Reader version]. Retrieved 

from http://www. Ebookstore.tandf.co.uk/html/index.asp 

 :قاقدة بتانات تشتر  بها المكتبةلكتروني نا إكتا  

الشنصي. الحرف اكو  نا  الاسداسد قائلة المؤلف، الحرف اكو  نا  
تا : العنوان الفرقي قنوان الكوجد(. )السنة(.  إن الناني )اسد والده الاسد
 .     اسد قاقدة البتانات)إن وجد( استرجع نا قد إضااة  للكتا 

استرجع نا قاقدة  ا.كتف تصبح كاتب  (. 2012: الستد، م. ح. )3مثال
 .بتانات المنهل
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החברה האזרחית הערבית בישראל: (. 2017) ג'מאל, א' : 4مثال

אוחזר מתוך . תאליטות חדשות, הון חברתי ותודעה אופוזיציוני

     ספריית כותר

.Animal rights: What everyone  Waldau, P. (2010): 5مثال

. Retrieved from eBook Collection needs to know

                       .(EBSCOhost) database

                         

Backman, K., & Corley, J. E. Simpson, M. T ,. :6مثال

. on ethical hacking and network defense-Hands ).2012(

.                         Retrieved from Safari Books Online database 

 :نوقع قلى شبكة الإنترنت وله نسنة نقبوقةلكتروني نا إكتا  

ا   ةلكترونتوالإرقتة اتما لو أن لتس هنا  اخت ف بتا النسنتتا الو
ونكتفي كما  1المثالنضتف أي تفاصتل قا النسنة بتا اكقواس كما اي 

 اي المنا  التالي:

 نا. استرجع الإس متربتة اكولاد اي (. 2007، س. )أبو رنول :7مثال

http://www.almdni.com/albums/userpics/0005~15.rar  

 :Ochs, S. (2004). A history of nerve functions        :8مثال

From  
animal spirits to molecular mechanisms [ebrary Reader 

version]. Retrieved from    http://www.ebrary.com/corp/   

) .DevelopmentdevicesMobile phone  ).2012Henke, J :, :9مثال

  
 features and effects on health & society. Retrieved from 

http://www.ebsco.com                                                                

نا دون نؤلف صادر قا نؤسسة غتر حكونتة وله روني لكتإكتا  
 :نسنة نقبوقة

http://www.almdni.com/albums/userpics/0005~15.rar
http://www.ebrary.com/corp/
http://www.ebsco.com/
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 ة قاإلكترونت خرىاكة وورقتّ  تتا إحداهمابنسنتا  صدر الك كاناتما لو 
باستعما  النسنة  نؤسسة غتر حكونتة نا دون نؤلف وقام الباحث

 ة اتكون التوقتا كالتالي:لكترونتالإ

(. تقرير حو  انتها  2013) الإنسانالمؤسسة العربتة لحقول  :10مثال
 استرجع نا .2013اي سوريا للعام  الإنسانحقول 

 http://www.arab.hum.com 
השנתון הסטטיסטי ( 2013הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה ) :11مثال

  . אוחז מתוך64מס  – 2013לישראל 

http://www.cbs.gov.il/reader/shnatonhnew_site.htm 

) iagnostic). D2013American Psychiatric Association  :12مثال

   and statistical manual of mental discorders (5th ed.). 

Retrieved from                                                                           
   910646.9780890425596/appi.books.1176.10http://dx.doi.org/   

 اصدار حكوني نع نؤلف

اكردني واقا  التحولات الجذرية اي سول البقالة(. 2017العمتد، ي. ) :13مثال

. استرجع نا 2017لتقارير دائرة الإحصاس العانة للعام 

http://dosweb.dos.gov.jo/ar/category/%D8%B9%D9%85%D

-8%A7%D9%84%D8%A9

D9%88%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A9%/ 

הלווייןחשבוןטוחייטשאליעזר,ברלאוסטרובסקי :14مثال

ושימושיםהיצעלוחפיעלכלכליתסקירהבישראלהתיירותשל

מתוך אוחזר

http://www.cbs.gov.il/publications10/tourism_account04/pdf/

credit_h.pdf

 صدر بنسنة إلكترونتة اقط:لكتروني إكتا  

http://www.arab.hum.com/
http://www.cbs.gov.il/reader/shnatonhnew_site.htm
http://dosweb.dos.gov.jo/ar/category/%D8%B9%D9%85%D8%A7%D9%84%D8%A9-%D9%88%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A9/
http://dosweb.dos.gov.jo/ar/category/%D8%B9%D9%85%D8%A7%D9%84%D8%A9-%D9%88%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A9/
http://dosweb.dos.gov.jo/ar/category/%D8%B9%D9%85%D8%A7%D9%84%D8%A9-%D9%88%D8%A8%D8%B7%D8%A7%D9%84%D8%A9/
http://www.cbs.gov.il/publications10/tourism_account04/pdf/credit_h.pdf
http://www.cbs.gov.il/publications10/tourism_account04/pdf/credit_h.pdf
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 O'keefe, E. (n.d.). Egoism & the                             :15مثال

crisi in Western values. Retrieved from                                    

             

http://onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=135   

 الكتروني تقرير بحث

 ,.Becker, S., Crandall, M., Fisher, K., Kinney, B: 16ننا  

Landrey, C., & Rocha, A. (2010). Opportunity for all: How the 

American public benefits from internet access at U.S libraries. ( 

No. IMLS-2010-RES-01). Washington, D.C.: Institute of 

Museum and Library Services. Retrieved from 

ts/OPP4ALL_Fhttp://tascha.washington.edu/usimpact/documen

                                                                               inalReport.pdf 

 

http://tascha.washington.edu/usimpact/documents/OPP4ALL_FinalReport.pdf
http://tascha.washington.edu/usimpact/documents/OPP4ALL_FinalReport.pdf
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 :الاتـقـالم

 (:Journal)مة محك  ة ة أو فصلي  ة شهري  مقال من مجلة علمي   .1

 اسداسد نؤلف المقا . )السنة(. قنوان المقا : العنوان الفرقي )إن وجد(. 
 ، رقد المجلة: الصفحات.المجلة

 قنوان المقا   سنة النشر  اسد نؤلف المقا 

     
البجااروت لاادى القاا    ظاااهرة اليااش اااي انتحانااات (.2011) خالدي، س. 

 العر  

أقناااس المرحلااة النانويااة اااي والتهااود 
 .اسرائتل

  .160-125 ،15  ،جانعة

     
الصفحا  العدد والرقد  اسد المجلة العلمتة

 ت

تصوّرات نعلمّي المدارس (. 2018أشقر، ش.، أبو قصبي، خ. ) :1مثال
نعها اي المدارس اول الابتدائتة لظاهرة التنمّر الشبكي وطرل التعانل 

 .35-64(، 1)21 ،جانعة. العربتة اي إسرائتل

نؤلفتا يكتب كااة  7يرجى الانتباه الى أن نقا  نع نؤلفتا وحتى 
 المؤلفتا.

نؤلفتا اأكنر، يكتب أسماس المؤلفتا الستة اكوائل  8بتنما اذا كان هنا  
د كتابة اي قس)أنظر ( نائلة ونكتب المؤلف اكختر ...ونا قد يتد اضااة )
نؤلفتا  8نع وكتا  نؤلفتا،  7نؤلفتا حتى  عكتا  ننراجع الكتب حو  

  وأكنر(

استراتتجتة (. 2013) قنبوسي ر.و ضاهر، و.، قنبوسي، أ.، :2ننا  
"ناذا لو لد يكا؟" نفهونها، نعانتها، أنواقها، ووظائفها اي صف 

 .120-81 ،17، جانعة .الرياضتات
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-(. התערבות התנהגותית2012ל'. ) וחממה, ,אגבאריה, ק'. :2مثال

ספרית בקרב מתבגרים ערבים. -קוגניטיבית להפחתת אלימות בית

 .425-448, (3)ב"לחברה ורווחה, 

עמדותיהם של יועצים ערביים (. 2017חמוד, ג' וטאהא, ה' ): 3مثال

 .272-243(, 2)17 ،ג'אמעה. בשמירה על סודיות בעבודתם עם הנועצים

أن كتابة اسد المؤلف اكختر باللية العبرية تتد بدون نتباه الى نرجو الا 
قبل ( וااصلة بتا الحرف اكو  ل سد الشنصي الذي سبقه وبإضااة )

 اسد قائلة المؤلف اكختر

 .Brunero, S., Cowan, D., & Fairbrother, G. (2015)         :4مثال

Reducing emotional distress in nurses using cognitive  

behavioral therapy: A preliminary program evaluation. 

Journal of Nursing Science, 5(2), 109-115.                               

 مقالين فأكثر لنفس المؤلف في نفس السنة
اي هذه الحالة نكتب المقا  كما هو الحا  اي كتابة نقا  نا نجلة قلمتة 

اضااة احرف )أ.،  .، ت... بجانب السنة  شهرية أو اصلتة نحكمة، نع
 .التي بها أكنر نا نقا 

أ(. وقتقة إنشاس اكنّة أو دستور المدينة  2017قناننة، خ. ): 1مثال
، 12المجمع، ن حظات حو  نفهوم اكنّة: دورها ونكانتها بتا اكند. 

45-60 . 

لتبتتا  (. التنال  قا القدس وتسلتمها للص 2017قناننة، خ. )         
 .103-87، 11المجمع، نا قبل السلقان اكيوبي الملك الكانل. 

اخفال نكاتب الشؤون االجتماقتة اي  أ(. 2009)نحاجنة، أ.  :2مثال 
-81، 1 ،دراساتخلفة؟  المجتمع العربي نا تأديتها لواجباتها: نا يقف

87  



20

ع .الققاع الناص اي خدنة المجتم(  2009)نحاجنة، أ.                
 ، 2 ،دراساتوالمنشود.  العربي الفلسقتني اي اسرائتل: بتا الموجود

.35-24 

3          Bednarik, R. G. (2003a). Concerns in rock art 

.4-1), 1(, 20NewsletterAura  science. 

Bednarik, R. G. (2003b). A figurine from the African 

.413-405), 3(44 ,opologyCurrent Anthr Acheulian. 

 Bednarik, R. G. (2003c). Seafaring in the

.66-41), 1(, 13Journal Cambridge Archaeological .Pleistocene 

 من مجلة شهرية: مقال 

اسد نؤلف المقا . )الشهر، سنة النشر(. قنوان المقا : العنوان الفرقي 
 ، العدد، الصفحات.اسد المجلة)إن وجد(. 

 كانون أو ،-تشريا قانيبولغلو، ن. )-سبترسكي، ش.، ودجان :1لمثا
(. أهداف لإص ح التعلتد: نحو النهوض بجمتع الق   اي 2012

 .17-8كانون أو (، -)تشريا قان 60صدى التربتة، . إسرائتل

(. המורים יודעים שהם ברפורמה, אז 2013אוגוסט, מור, א' ) :2مثال

 .38-39(, 7)הד החינוך, פזהרפורמה אשמה. 

         Jaeger, J. (2010, August). Social Media Use in the :3مثال

Financial Industry. Compliance Week, 54.   

 (:Magazineمقال من مجلة أسبوعية أو نصف أسبوعية ) .2

اسد نؤلف المقا . )الشهر، سنة النشر(. قنوان المقا : العنوان الفرقي 
 العدد، الصفحات.، اسد المجلة)إن وجد(. 

اسد نؤلف 
 المقا 

 اسد المجلة العلمتة  قنوان المقا   سنة النشر 
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 ،أيلو ) ع. ،تعانيالش
2013.) 

نكتبة المسجد النبوي الشريف 
واحة قلمتة وخ انة 
 للمنقوطات اكصلتة

 .10-9 ،753 ،الفرقان

     

 الصفحات  العدد والرقد    

 أسبوعية أو نصف أسبوعية بدو  مؤلف: جريدة )صحيفة( مقال من .3
 ، العدد، الصفحات.صحتفةاسد الالتوم الشهر(. ، )السنةقنوان المقا . 

ولارة التعلتد: ارتفاع اي نسبة الحاصلتا قلى شهادة البجروت اي  مثال:
، 1283، كل العر (. آ  24، 2012). 2010نقارنة بالعام  2011العالد 
14 . 

التوم والشهر( بالليتتا العبرية السنة، يرجى الانتباه ل خت ف اي كتابة )
 والإنكلت ية

شهرية من دو   أو، أو أسبوعية، أسبوعيةمقال من مجلة نصف  .4
 مؤلف:

 ، العدد، الصفحاتاسد المجلةالتوم الشهر(. ، )السنةقنوان المقا . 

  Remember the facts by cramming with fat. (2009, May   مثال:

2). New Scientist, 202(2706), 15.   

 مقال من جريدة يومية أو أسبوعية: .5
، رقد اسد الجريدة(. قنوان المقا . التوم الشهر، اسد المؤلف. )السنة

 الصفحة.

بعد نشر نتائج البجروت ( آ  24 ،2012) وبشتر، أ. ،خ يلة، ل. :1مثال
كل . قرية: تساؤلات وتشكتك حو  النسب الحقتقتة اي الوسط العربيالق

 14، ص. 1283، العر 

( بالليتتا العبرية التوم والشهر ،الانتباه ل خت ف اي كتابة )السنةيرجى 
 الإنكلت يةو

http://www.al-forqan.net/articles/3292.html
http://www.al-forqan.net/articles/3292.html
http://www.al-forqan.net/articles/3292.html
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כל האפשר האין סופי. . בספטמבר( 27, 2009גרוסמן, ד' )  :2مثال

 .2-7, עמ' ידיעות אחרונות, מוסף ספרות

, הארץבנובמבר( תמונה קבוצתית עם פחד.  10, 2002ר' ) ,לוי :3مثال

 . 3, ד1עמ' ד

    Hafner, K. (2009, May 26). Texting may be taking a :4مثال

  

toll. The New York Times, p. D1. 

 

 مراجوة كتاب:مقال  .6
 قنوان الكتا ،نراجعة لكتا  [اسد نؤلف المقا . )السنة(. اسد المقا  

. ]تألتف الحرف اكو  نا اسد المؤلف الشنصي واسد قائلة المؤلف
 ، العدد، الصفحات.قنوان المجلة

سوستولوجتا العمل نراجعة لكتا  [(. 1977الساقاتي، س. ح. ) مثال:
 .233-251، (3)8 ،قالد الفكر. ]، تألتف أ. أوكليالمن لي

 :ةلكترونيوله أصل مطبوع مطابق للنسخة الإ إلكترونيمقال  .7
 ، الصفحات.. اسد المجلة، العدداسد نؤلف المقا . )السنة(. قنوان المقا 

 رابط الموقع الذي استرجع ننه. وإضااةاسترجع 

ة وله نسنة نقبوقة إلكترونتالفرل الوحتد اي حالة كتابة نقا  نا نسنة 
     بإضافة الرابط.نقابقة هي اقط 

. يا اي تربتة اكبناس(. أخقاس الوالد2005) قابديا، م. ع. د. :1مثال
 . استرجع نا 298-287، 9 جانعة،

http://www.qsm.ac.il/mrakez/asdarat/jamiea/9/16--    

mohammad%20abdeen.pdf 

http://www.qsm.ac.il/mrakez/asdarat/jamiea/9/16--%20%20%20%20mohammad%20abdeen.pdf
http://www.qsm.ac.il/mrakez/asdarat/jamiea/9/16--%20%20%20%20mohammad%20abdeen.pdf
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رية لاستنبار آي ينك (. الصورة السو2001ج. ) رضوان، س. :2مثال
 ،المجلة التربويةللشنصتة: دراسة نتدانتة قلى ط   جانعة دنشا. 

 /http://www.ab4educ.0fees.netاسترجع نا  .81-114(، 58)5

. לתלמיד עבודה דף – בטבע האדם מעורבות(. 2009) 'ב, יעלה :3مثال

   תוךמ אוחזר     38-41, 179 ,יולוגיההב למורי עלון

http://bioteach.snunit.k12.il/upload/.html09/alon179.html 

  Cloud, J. (2009, June 1). Why your memory may not :4مثال

be so bad after all. Time, 173(21), 53. Retrieved from  

http://www.time.com 

 مقال من قاعدة بيانات: .8
، الرقد، الصفحات. اسد المجلةاسد المؤلف. )السنة(. قنوان المقا . 

 استرجع نا وإضااة رابط الموقع الذي استرجع ننه

 نا قاقدة بتانات المنظونة

الدوااع النفستة والاجتماقتة (. 2012وصبحة ص. )بركات، ل.،  :1مثال
 .والإدارية وراس استندام الشبا  الفلسقتني لوسائل الاتصا  الحدينة

استرجع  54-11 ،26، حا  والدراساتبنجلة جانعة القدس المفتوحة للأ
 نا

http://qsm.opac.mandumah.com/images/98cd64083f3cef7b86

3ba0b458def4ef8249/0507-000-026-001.pdf 

 .Koo, D. J., Chitwoode, D. D., & Sanchez, J       :2مثال

(2008).  
Violent victimization and the routine activities/lifestyle of 

active drug users. Journal of  Drug Issues, 38, 1105-1137. 

Retrieved from  http://www2.criminology.fsu.edu/~jdi/ 

اريدة رقمتة  -أبجدية وهي سلسلة DOIـ نا يعرف باذا كان لدينا 
قلى شبكة  لموقعها لمستمراتقديد الرابط المحتوى وتحديد ننصصة ل

http://www.ab4educ.0fees.net/
http://bioteach.snunit.k12.il/upload/.html09/alon179.html
http://www.time.com/
http://qsm.opac.mandumah.com/images/98cd64083f3cef7b863ba0b458def4ef8249/0507-000-026-001.pdf
http://qsm.opac.mandumah.com/images/98cd64083f3cef7b863ba0b458def4ef8249/0507-000-026-001.pdf
http://www2.criminology.fsu.edu/~jdi/
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بد  كتابة الرابط  DOI اإنه اي هذه الحالة يكفي إضااة الـ. نترنتالإ
 .كان 

اي آخر تفاصتل المقا  أو اي نهاية صفحة تلنتص قادة  DOIـ يظهر الو
 لفتح المقا  كان (،  PDFالمقا  )قبل الضيط قلى صتية 

 Gray, R. (2009). A model of motor inhibition for         :3مثال

a  

complex skill: Baseball batting. Journal of Experimental 

Psychology: Applied, 15, 91-105. doi:10.1037/a0015591 

 ERICنا قاقدة بتانات 
  Herman, W. E. (2009). Understanding psychology        :4مثال

within the context of the other academic disciplines. 

Retrieved from ERIC database. (ED505273) 

 :نترنتالإعلى شبكة فقط مقال من مجلة تنشر  .9

، اسد المجلة(. قنوان المقا . توم الشهر، السنةالاسد نؤلف المقا . )
 .رابط الموقع الذي استرجع ننه وإضااةاسترجع 

 قل نوهبة القفل.(. دور اكسرة والمعلد اي ص.ت م. )د. نلتكة، أ. :1مثال
 ، استرجع نا نجلة المعلد تربوية ققااتة جانعتة

http://www.almualem.net/maga/c012.html. 

بالليتتا العبرية التوم والشهر(  ،)السنةالانتباه ل خت ف اي كتابة  يرجى
 الإنكلت يةو

 Cogen, Z. (2004, March 7). Critical thinking. Holistic  :2مثال

  
Nursing, 3. Retrieved from  

http://journals.apa.org/HolisticNursing/volume3/pre0030001a.

html.   

 :نترنتالإمقال من جريدة يومية أو أسبوعية على  .10

http://www.almualem.net/maga/c012.html


25

، اسد الجريدة. قنوان المقا (. توم الشهر، السنةال)اسد نؤلف المقا . 
 رابط الموقع الذي استرجع ننه. وإضااة نا سترجعا

(. نستندنو نجلس قرابة يتظاهرون آذار 6، 2006بشتر، أ. ) :1مثال
 ، استرجع نا تتبانقبالة الداخلتة بالقدس. 

http://www.panet.co.il/ysc.php?ac=showarticle&article_id=2

5834&category_id=1 

بالليتتا العبرية التوم والشهر(  ،)السنةكتابة اي  الانتباه ل خت ف يرجى
 الإنكلت يةو

 הרפס נגד ישראלי פטנט(. באקטובר 22, 2009' )א, דורון :2مثال

 :תוךמ אוחזר  .מעריב nrg. השפתיים

http://www.nrg.co.il/online/29/ART1/957/268.html?hp=29&l

oc=2&tmp=9239 

 Greder, A. (2015, September 9). Successful health-care: 3مثال
initiative looks to expand. Duluth News Tribune. Retrieved 
from http://www.duluthnewstribune.com  

من دو  مؤلف من جريدة يومية أو أسبوعية على تقرير أو مقال  .11
 :نترنتالإ

استرجع  ، الصفحات.اسد الجريدة (. توم الشهر، السنةال)قنوان المقا . 
 هنا وإضااة رابط الموقع الذي استرجع نن

القدس آذار(.  8، 2006بريقانتا تعلا قا نظام جديد للهجرة. ) :1 مثال
 سترجع ناا .1، العربي

http://www.alquds.co.uk/index.asp?fname=search&fyear=2006&txt

SearchText للهجرة20جديد20نظام20قا20تعلا20بريقانتا  

http://www.panet.co.il/ysc.php?ac=showarticle&article_id=25834&category_id=1
http://www.panet.co.il/ysc.php?ac=showarticle&article_id=25834&category_id=1
http://www.nrg.co.il/online/29/ART1/957/268.html?hp=29&loc=2&tmp=9239
http://www.nrg.co.il/online/29/ART1/957/268.html?hp=29&loc=2&tmp=9239
http://www.duluthnewstribune.com/
http://www.alquds.co.uk/index.asp?fname=search&fyear=2006&txtSearchText=بريطانيا%20تعلن%20عن%20نظام%20جديد%20للهجرة
http://www.alquds.co.uk/index.asp?fname=search&fyear=2006&txtSearchText=بريطانيا%20تعلن%20عن%20نظام%20جديد%20للهجرة
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     Barcelona to ban burqa in municipal buildings. (2010 , :2مثاال
 http://gulfnews.comRetrieved from   Gulf News.June 14).       

في حالة وجود احتماال بتغيار المصادر أو  إلاتاريخ الاسترجاع،  إضافةعدن 
 حذفه 

  نترنتلمنظمة غير حكومية على شبكة الإمع مؤلف تقرير  .12

. استرجع نا ونا قد اسد المؤسسة قنوان المقا اسد المؤلف. )السنة(. 
 والرابط.

اي خدنة قضايا اكشناص  الإق مدور (. 2010صالح، أ. ع. ) :1مثال
اي العالد العربي. ورقة قمل نقدنة إلى نؤتمر اكسرة  اقةالإقذوي 

 سترجع نا نوقع المجلس العربي للقفولة والتنمتة: ا. العربي والإق م

http://www.arabccd.org/files/0000/112/Doha%20Papers11.pdf 

             .Kenney, G. M., Cook, A., & Pelletier, J. (2009):2مثال
 Prospects for reducing uninsured rates among children: 

How much can premium assistance programs help? 

Retrieved from Urban Institute website:  

http://www.urban.org/url.cfm?ID=41182. 

أو وزارة لمنظمة حكومية  نترنتعلى شبكة الإمن دو  مؤلف تقرير   .13
 بحيث هي بمثابة المؤلف

. استرجع نا وإضااة قنوان المقا اسد المؤسسة أو الولارة. )السنة(. 
 חוזרי تايشمل تعلتمات ندراس الولار) رابط الموقع الذي استرجع ننه

  (לים"מנכ

 إدارةة التربتة والتعلتد، المملكة اكردنتة الهاشمتة، ولار :1مثال
، وولارة الاتصالات وتكنولوجتا المعلونات الانتحانات والاختبارات

دراسة نسحتة حو  انتشار واستندام تكنولوجتا المعلونات (. 2012)
 . استرجع نا والاتصالات اي ندارس المملكة اكردنتة الهاشمتة

http://gulfnews.com/
http://www.arabccd.org/files/0000/112/Doha%20Papers11.pdf
http://www.urban.org/url.cfm?ID=41182
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http://www.moe.gov.jo/Files/(27-5-2012)(10-23-00%20AM).pdf 

السمنة وفرط الوز . استرجع  منظمة الصحة الوالمية )د. ت.(: 2 مثال
 من 

http://www.who.int/mediacentre/factsheets/fs311/ar/ 
אוחזר . זהות ונטיה מינית(. 2009מאי  22משרד החינוך ) :3مثال

  מתוך:

http://cms.education.gov.il/EducationCMS/PortalHorim/Ada

mChevraSvivva/ShivionBenHaminim/shefi.htm 

American Psychological Association, Task Force on   4مثال:  

Evidence-Based Practice with Children and Adolescents. 

(2008). Disseminating evidence-based practice for children 

and adolescents: A systems approach to enhancing care. 

Retrieved from http://www.apa.org/pi/cyf/evidence.html 

 

           ,U.S. Department of Health and Human Services:5مثال

  
National Institutes of Health, National Heart, Lung, and 

Blood Institute. (2003). Your guide to lowering blood 

pressure. (NIH Publication No. 03-5232). Retrieved from 

http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp/hbp_low/h

bp_low.pdf 

 من دو  مؤلف ومن دو  تاريخ نترنتو مقال على شبكة الإتقرير أ .14

)د. ت.(. استرجع نا وإضااة رابط الموقع الذي استرجع  قنوان المقا 
 ننه

 سترجع نا )د. ت.(. ا العنف اكسري  :1مثال

http://vb.almastba.com/t205941.html 

http://www.moe.gov.jo/Files/(27-5-2012)(10-23-00%20AM).pdf
http://www.who.int/mediacentre/factsheets/fs311/ar/
http://cms.education.gov.il/EducationCMS/PortalHorim/AdamChevraSvivva/ShivionBenHaminim/shefi.htm
http://cms.education.gov.il/EducationCMS/PortalHorim/AdamChevraSvivva/ShivionBenHaminim/shefi.htm
http://www.apa.org/pi/cyf/evidence.html
http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp/hbp_low/hbp_low.pdf
http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp/hbp_low/hbp_low.pdf
http://vb.almastba.com/t205941.html
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  GVU's 10th WWW user survey. (n.d.). Retrieved from   :2مثال

http://www.cc.gatech.edu/user_surveys/survey-1998-10/ 

 نترنتعلى شبكة الإ( Blogمدونة )بلوغ من أو رسالة ير أو مقال تقر .15

 (בדצמבר 22, 2009)' ס עדניו' ע, סלנט :1مثال

בבלוג[  אוחזר  ]הודעה. אלקטרוניים לספרים משאבים מרכזי. 

-http://www.iמתוך 

zm.info/data/article.phtml?c_id=2&id=2134   

 Lincoln, D. S. (2009, January 23). The likeness and        مثال:

  

sameness of the ones in the middle. [Blog post]. Retrieved 

from http://www.blogspace.com/lincolnworld/2009/1/23.php  

  مشددأو  نائلقادي، لتس يكتب قنوان البوست بنط 

ى شبكة رسالة أو مشاركة بمجموعة نقاش أو منتدى على .16
 نترنتالإ

كانو  الثاني(. الوزوف عن التوليم  12، 2018. ): أحمد، و1مثال
 ]رسالة بالمنتدى[. استرجع من

https://online.qsm.ac.il/mod/forum/view.php?id=150329 

 11, 2015עשרת המאפיינים של מנהיגים מובילים בעולם ) :2مثال 

 אפריל(. ]הודעה בפורום[ אוחזר מתוךב

https://sites.google.com/a/tzafonet.org.il/tzafonetfirst/7/2  

 newsletter  אגרות מידעرسائل اخبارية  .17

http://www.cc.gatech.edu/user_surveys/survey-1998-10/
http://www.blogspace.com/lincolnworld/2009/1/23.php
https://online.qsm.ac.il/mod/forum/view.php?id=150329
https://sites.google.com/a/tzafonet.org.il/tzafonetfirst/7/2
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   Six sites meet for comprehensive anti-gang initiativeمثال: 

conference. (2006, November/December).OJJDP News @ a 

. Retrieved from Glance

https://www.ncjrs.gov/html/ojjdp/news_at_glance/216684/topst

 ory.html 

 نترنتشهاد موقع على شبكة الإاست .18

)ولتس نادة نحددة( اإنه   تالإنترنلاستشهاد نوقع ويب بأكمله قلى شبكة 
 الرابط العام للموقع وذلك اي قائمة المراجع.  لإققاسيكفي 

 ننظمة اكسرة العربتة هو نوقع نمتال لبحث قضايا المرأة العربتة  :1مثال
(http://www.arabfamilyorganization.ae( 

     Kidpsych is an excellent website for young children :2مثال

  
(http://www.kidpsych.org). 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

https://www.ncjrs.gov/html/ojjdp/news_at_glance/216684/topstory.html
https://www.ncjrs.gov/html/ojjdp/news_at_glance/216684/topstory.html
http://www.arabfamilyorganization.ae/
http://www.kidpsych.org/
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 APA كتابة الاقتباسات حسب طريقة
دة علمية يشور الباحث أنها على درجة من الأهمية : أي ماالاقتباس

بحيث إ  التصرف في وصفها قد ً يفقدها قيمتها الولمية لذا ينبغي  على 
الباحث تقديمها مقتبسة؛ أي كما هي تماما  كما في المصدر. وقد يكو  

 الاقتباس فكرة أو مقولة أو بيتا ً من الشور أو وجهة نظر محددة.
 :الاقتباس نوعا 

، يوضع كلمة 40وهو اقتباس لنصر قصترة لا ي يد قا  :باس قصيراقت
 ."(...بتا اشارات التنصتص )"

 :توقتقه بإحدى طريقتتاويمكا إدراج اقتباس داخل النص 
اسد قائلة الباحث، سنة النشر ته ذكر اي نهاياقتباس ن: يمكن أ  يكو 

 .والصفحة
نفهوم المرك ية اي واتما يتعلا بالمرك ية اي التعلتد، "ويعني  :مثال

التعلتد حصر السلقة وتركت ها اي يد هتئة تستقر قلى شؤون التعلتد" 
 (.11، ص. 1982)صبح، 

يقو  اسد المؤلف )السنة(، "..........................."  أو يكو  كالتالي:
 )ص الصفحات(
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ة اي التعلتد حصر (، "ويعني نفهوم المرك يّ 1982يقو  صبح ) مثال:
 .(11ك يها اي يد هتئة تستقر قلى شؤون التعلتد" )ص. السلقة وتر

 كلمة. 40وهو اقتباس يتجاول به النص المقتبس  اقتباس كبير:
بمقدار خمسة أحرف نا التما باللية  إضااتاقتباس اتر  هانشا اي هذا الا

نا دون استندام   الإنكلت يةالعربتة أو العبرية ونا جهة التسار باللية 
 )"..."(التنصتص  إشارات

تربتة شانلة لكل أبعاد الهوية الإنسانتة، ان المهارات الحتاتتة ( 2016)كنعان ؤكد ي

واستظهار كل نكنوناتها الداتنة والمستودقة، أي لتعود ويصل إلى نرتبة ) أحَْسَاِ 

تقَْوِيدٍ( ، اهي تربتة لكي يصل المتربي إلى إدارة ذاتتة لممارسته تجاه نا يتعرّض له نا 

ي حتاته التونتةّ، والتّي تساقده قلى الإتصّا  الليويّ الفعاّ  بالآخريا، والقدرة نواقف ا

المقلوبة ننه بكفاسةٍ قالتةٍ، وهي أيضا     قلى قرض أاكاره وآرائه، وأداس اكقما 

 .(121)ص.  التكتفّ الاجتماقي، والقدرة قلى نواجهة المشك ت

 

 : في النص التوثيق
لإشارة إلى جمتع المصادر التي تد الاستعانة بها تقتضي اكنانة العلمتة ا

ذلك بواسقة تتد ، االرسالة الجانعتةالتقرير، البحث أو خ   كتابة 
اي نتا النص نا خ   ذكر اسد قائلة المؤلف )الاسد  توقتابال

اكختر( وسنة النشر. أنا باقي الموضوقات حو  المصدر اتتد كتابتها 
 اي قائمة المراجع.

 ن للتوقتا اي النصهنالك شك 
 اكخترقائلة المؤلف )الاسد اسد  كتبنالجملة:  بداية اي التوقتا  .1

 .الجملة بداية اي قوستا بتا النشر سنة قد (المؤلفتاأو  للمؤلف

حصر نعناها ة اي التعلتد المرك يّ أن  (1982صبح )وجد  مثال:
ستقر المدير أو بكلمات أخرى اي يد نا يالسلقة وترك يها اي 

 شؤون التعلتد قلى
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 اكختراسد قائلة المؤلف )الاسد  كتبن الجملة: نهاية اي التوقتا  .2
 .الجملة نهاية اي قوستا بتا (المؤلفتاأو  للمؤلف

ويعني نفهوم المرك ية اي التعلتد حصر السلقة ...  مثال: .3
 (.1982وتركت ها اي يد هتئة تستقر قلى شؤون التعلتد )صبح، 

 ف واحد:مع مؤل    إصدار
 ا في الأمثلة السابقة كم

 مع مؤلفَيْن: إصدار .4

  (2005............. )العتوم وق ونة،  مثال:
يكون كما الحا  نع نؤلف واحد، نع  نا نصدر نع نؤلفتا التوقتا

 استعما  الواو بتا أسماس المؤلفتاضرورة 

 مؤلفَيْن: ثلاثة إلى خمسةمع  إصدار .5
ويوضع حرف )و( اصل توضع جمتع أسماس قائ ت المؤلفتا بتنها او

 قبل الاسد اكختر.

 (2005.................. )العتوم، ق ونة، الجراح وأبو غ ا ،  مثال:

قائ ت  للإصدارات نع ق قة إلى خمسة نؤلفتا توضع جمتع أسماس
 .اقط لاقتباس اكو اقند نع اصلهد بواسقة الفاصلة وذلك المؤلفتا 

لمؤلف اسد قائلة ايوضع رى، اي نواضع أخلنفس المصدر قند الرجوع 
 نتبوق ا بكلمة وآخرون. اقط اكو  

 (. 2005)العتوم وآخرون،  :مثال

 مع ستة مؤلفين أو أكثر: إصدار .6

قائلة المؤلف اكو  د ات نع ستة نؤلفتا أو أكنر يوضع اسللإصدار 
 اكو  نتبوق ا بكلمة وآخرون، اي الاقتباس (اكختر للمؤلف اكو )الاسد 
 قد السنة. باسات ال حقةواي الاقت

 .(2014)ققاني وآخرون، ننا : 
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أعمال مختلفة في نفس السنة لمؤلفين مختلفين أو  إصدارات .7
 :وأسماؤهم الأخيرة متشابهة

قائلته )الاسد د اسللمؤلف قبل الاسد اكو  الحرف اكو  نا يضاف 
 لكل توقتا لتمتت ه قا المصدر اكخر (اكختر للمؤلف اكو 

(  2010( الى أن ... بتنما أكد ي. ققاني )2007ر س. ققاني ): أشامثال
  ......أن ...

B. Jones (1998) found .............. R. Jones (1998)   studied  

 إصدار أو أكثر لمؤلفين مختلفين في نفس الاقتباس: .8

اقتماد قملتا أو أكنر اي نفس الاقتباس يتقلب ترتتب أصحا  
مؤلفتا قادة( واا ترتتبهد كما اي قائمة المراجع، وبما أن الاقتباسات )ال

قائمة المراجع نرتبة أبجديا  اهذا يتقلب ترتتب المؤلفتا اي الاقتباس 
 أبجديا

إن قملتة بناس التوجه المستقبلي للإنسان ...، وكذلك إلى كتفتة قضاس وقت ... 
 (1995، ؛ الوم1995؛ الدنان، 1990؛ صوريئتل، 1995الفراغ )شولمان، 

 ,Jones & Powell, 1993; Peterson, 1995, 1998; Smith)أو           

1990) 

 

 
لنفس المؤل  ف في نفس أعمال مختلفة من سنوات مختلفة أو  اتإصدار .9

 الاقتباس:

قند اقتماد قملتا أو أكنر لنفس المؤلف أو لمجموقة المؤلفتا اي نفس 
فس المؤلف أو نجموقة الاقتباس، اإن ذلك يتقلب ترتتب اقتباسات ن

 المؤلفتا ترتتبا  لننتا  تصاقديا  وذلك كما هو نرتب اي قائمة المراجع(.
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 ,Hofstede... بواسقتها يمكا الوقوف قلى الفوارل النقااتة ) مثال:

 ؛2002لهران وققاني،  ؛2007، 2003أو )لهران،  (1983 ,1980
 .(2012يونس، 

لنفس المؤل  ف في نفس  أعمال مختلفة من نفس السنةأو  اتإصدار .10
 :الاقتباس

 ,Hofstede... بواسقتها يمكا الوقوف قلى الفوارل النقااتة ) مثال:

1980a, 1980b ،؛ב2010א, 2010הרפז, ؛  2007، أ7200( أو )لهران 
 ( أو 2012؛ يونس، 2012لهران وققاني، 

 :أو مود بدو  مؤلف إصدار .11

بشكل نائل عريف به يوضع ننتصر نا اسد الإصدار نجهو  المؤلف للت
 ، أو نجلة، أو تقرير.إذا نا كان الإصدار كتاب ا

 (1999، الموسوقة التربوية الفلسقتنتة.................. ) مثال:

 إنترنتنا كتا  أو صفحة  أو اص    المقتبس نقالا   صداركان الإإذا  بتنما
 اهنا  ضرورة لكتابة المصدر بشكل ننتصر بتا ن دوجتا 

 (2009)"التربتة النفستة للقفل،"  ............. ..... مثال:

 :اصدار  من عمل مؤسسة .12

 اسم المؤسسة، يتبوها السنة
... ابتانات التسر  اي اسرائتل تشتر الى اننفاض اي نسبة مثال: 

؛ 2018 ولارة المعارف،)المتسربتا نا المدار س النانوية 
 ( 2018המרכזית לסטטיסטיקה,  הלשכה

 اتصال شخصي: .13

نقاب ت شنصتة ، لكترونيالإ دا: رسائل، ن حظات، رسائل البرييتضم
ونحادقات تلفونتة. هذه المصادر توقا داخل النص اقط، ولا تظهر اي 

 قائمة المراجع.

 .(2016، أيلو  16 ، اتصا  شنصي، كتاني. ي.................. ) مثال:
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 (.2016أيلو   16اي أبحاقه تقرل ي. كتاني )اتصا  شنصي، 

Husien (personal communication, July -cording to J.  AbuAc

.the statistics class is full), 2016, 22 

Husien, personal -(J. Abu The statistics class is full

)communication, July 22, 2016 

 :Direct Quoteالاقتباس المباشر  .14

هنا  نا  كانإذا  س خاصةأحتانا  يقلب ننا إدراج رقد الصفحة اي الاقتبا
)أي الاقتباس الحراي(. اتكون  Direct Quote يعرف بالاقتباس المباشر
גונין ואבו )أو  (68، ص. 2011)أبو حستا،  ذلك قلى النحو التالي:

 ,Powell, 1989أو ) (Egbariah, 2013, p. 73؛ )(55, ע' 2013חסין, 

Chapter 6) 
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 :APA فق نظانوالتوثيق و الاقتباساتحول  ملاحظات
  أسماس المؤلفتا اكجانب المذكوريا خارج اكقواس يتد نسنها اي اللية

كان البحث اي إذا  كان البحث اي العربتة أو اي العبريةإذا  العربتة
العبرية. بتنما اكسماس اي اكقواس تكتب بليتها اكصلتة كما وردت اي 

أو ... وقد  (Mari', 1978, p. 180النص اكصلي. ننا : يعتقد نرقي )
 (.2002חסין, -אבוذكر أبو حستا اي بحنه حو  القتادة التربوية )

 .قندنا يكون داخل اكقواس أكنر نا اسد نؤلف واحد يتد ترتتبهد أبجديا 
   إذا كان للإحالة الموجودة بتا اكقواس قدة نؤلفتا يجب استعما& 

 د اكختر.اي العربتة وذلك قبل الاس و اي العبرية ו الإنكلت يةاي 
  اي داخل اكقواس قندنا توجد أسماس لمؤلفتا بليات ننتلفة يتد البدس

 الإنكلت يةكباكسماس باللية العربتة قد اللية العبرية قد الليات اكخرى 
 (. Essawi ،2001؛  2009, חבאיב؛  2009نن . )خوالد، 

 لا تستعمل كلمة انظر كترجمة لكلمةsee) ( إنما نستعمل كلمة )وا( نظرا
 (2005( بالعبرية. )انظروا خوالد، ראוبالعربتة وكلمة )

  الفصل بتا الإحالات لمؤلفتا ننتلفتا يكون قا طريا ااصلة ننقوطة
 (2004؛ ربتع،  2004)؛( )أبو حستا، 

  لنفس المؤلف يكون قا طريا باللية العربتة الفصل بتا نصادر
 (  2015، 2009، أحمدالفاصلة )،( بتا السنوات )

 لنفس المؤلف يكون قا طريا باللية العبرية ل بتا نصادر الفص
 (  2005 ,2002 ,אדלה'מג( بتا السنوات ),الفاصلة )

  لنفس المؤلف يكون قا طريا  الإنكلت يةباللية الفصل بتا نصادر
 (  ,Abu-Aasba, 2002 2012( بتا السنوات ),الفاصلة )

  لصفحة  .صل العربتة نستعمبقند الإحالة لصفحات نحددة اي نصدر
  لعدد صفحات نحددة. ص صواحدة و 

  حة ولصف 'ע لالعبرية نستعمبقند الإحالة لصفحات نحددة اي نصدر 
 .لصفحتتا وأكنر 'מע
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   يجب استعما  الإنكلت يةبقند الإحالة لصفحات نحددة اي نصدرp.   
( أو       Ghabin, 2009, p. 35لصفحتتا وأكنر ).pp لصفحة واحدة و 

Fredman, 2004, pp. 159-167)  ) 
  كلمة وأكنر يتد كتابتها اي اقرة جديدة نع  40إذا كان هنا  اقتباس لـ

 إلاحة وبدون أقواس الاقتباس الصيترة.
 سد قبل ا لا توضع ااصلةاقط لنفس المصدر  انن اقنااذا كان هنا  نؤلف

لمصدر باللية  ويتبع المؤلف اكو  الحرف  إنمالف الناني ؤقائلة الم
لمصدر باللية  & والإشارةلمصدر بالعبرية  וتة والحرف العرب

 الإنكلت يةب

، وكذلك (2010, דאהר וג'אבר(، وكذلك )2010)حاج يحتى وطتبي، 
(Zaid & Saad, 2010)  

 قبل الاسد اكختر اي  ااصلةضع اذا كان للمصدر أكنر نا نؤلفتا تو
قبل  واة نع إضا الإنكلت يةوباللية العربتة نصدر ككنر نا نؤلفتا 

نصدر ككنر نا نؤلفتا وذلك بعد اي سد قائلة المؤلف اكختر ا
قبل اسد  &حتث تضاف  الإنكلت يةوكذلك الحا  بالنسبة للية  ،الفاصلة
 .اكختر اي نصدر ككنر نا نؤلفتا وذلك بعد الفاصلة ؤلفقائلة الم

( وكذلك جونسون، لتفتا 2005)العتوم، ق ونة، الجراح، وأبو غ ا ، 
 ( .Johanson, Levine, & Barnaby, 1987ارنبي )وب

  اكختر لمصدر  الاسدقبل لا تضاف ااصلة بتنما اي اللية العبرية
قبل اسد  ו كنر نا نؤلفتا بتنما يتد إضااة اقط الحرفأيحتوي قلى 

 (2009 אורן, גלעד, פלסקוב ורסולוב,)قائلة المؤلف اكختر 
 لعائلة يجب إضااة الحرف إذا كان هنا  نؤلفان يحم ن نفس اسد ا

اكو  لاسد كل ننهما قبل اسد العائلة؛ حتى وان كانت المصادر 
 المستعملة لتست نا نفس السنة.

  واي  وآخرونإذا كان هنا  أكنر نا ق قة نؤلفتا نستعمل اي العربتة
 .et al الإنكلت يةو ואחריםالعبرية 
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  نفس السنة يجب اتما لو استعملنـا نصـدريا أو أكنر لنفس المؤلف اي
بالعبرية )حروف  א)حروف اكبجدية العربتة( والحرف  أإضااـة 

السنة  بجانب( الإنكلت ية)حروف اكبجدية   aاكبجدية العبرية( والحرف
אבו עסבה, ) (.Jones, 2003a, 2003b  ؛ 1997أ، 1997)ققاني، 

 (ב2010 ,א2010
  نا نجادلة اي وصف أدبتات البحث نستعمل الفعل الماضي: ادقى كل

 ( أن ...2004( واريدنان )2005)
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 :APA نظان وفق في قائمة المصادرعامة لكتابة المراجع ملاحظات 

 تبدأ قائمة المراجع اي صفحة جديدة 
 نبدأ بالمراجع العربتة، قد العبرية االإنكلت ية 
  قلى بداية السقر اكو . اراغات 5يبدأ السقر الناني قد الذي يلته بعد 
 اجع قلى اخت ف لياتها حسب الحروف الهجائتة لكل لية، ترتتب المر

االمراجع العربتة ترتب واا الحروف الهجائتة العربتة، والمراجع باللية 
العبرية ترتب واا الحروف الهجائتة العبرية، والانكلت ية واا الحروف 

 الهجائتة الإنكلت ية.
  آ ( التعريفقند ترتتب المراجع العربتة تستننى( . 
 ل اكسماس المركبة لعائلة المؤلف أو المؤلفتا وكأنها اسد واحد قند تعان

 ترتتب التسلسل الهجائي للمراجع.
  ننل المنظمة العربتة للمسؤولتة المجتمعتة، بأخذ اذا كان المؤلف نؤسسة

المرجع نكانه اي التسلسل الهجائي حسب الحرف اكو  نا اسد هذه 
 (.آ  التعريفالمؤسسة )باستنناس 

 ا  وجود أقما  قدة لنفس المؤلف اكو  اإن اكقما  المنفردة تسبا اي ح

 اكقما  المشتركة.

  ،اي حا  وجود أقما  قدة نشتركة لنفس المؤلف اكو  نع نؤلفتا ننتلفتا

اإن الحرف اكو  نا اسد قائلة المؤلف الناني يؤخذ بالاقتبار كغراض 

  .ترتتب هذه اكقما 
  الحديث النبوي أو  القرآن الكريدنصادر ننل لا يوقا اي قائمة المراجع

   .أو الاتصالات الشنصتة والإلكترونتة و توقا اي النص اقط الشريف
  أو  בדפוס، قتد النشرللأقما  المقبولة للنشر، ضع نكان تاري  النشر كلمة

press in. 

 .لا تعقى المراجع أرقانا تسلسلتة 

 كلمة كل ولتس  Capital كبتر بحرف يبدأ الإنكلت ية باللية قنوان كل
 The guide to everything and then some     :العنوان اي رئتستة

more stuff     
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 ( وكذلك الحا  بعد نققتتا:)           Multiculturalism in the 

United States: A comparative guide to acculturation and 

 رف كبتر أسماس اكشناص والمناطا الجيرااتة تبدأ بحCapital : 

Multiculturalism in the United States 

  ،)يتد كتابة قناويا: إصدارات المج ت )بما اي ذلك قدد المجلة
ألقتت اي نؤتمرات،  التي محاضراتالجانعتة، الرسائل الكتب، ال
كمبتوتر الا م وأسماس برانج اكمنشورة، أسماس المنقوطات غتر ال

 غتر نشدد ( italicبنط نائل ) نكلت يةالإووالعبرية  ،بالعربتة

  بتنما هنا  تعلتمات أخرى تنص كتابة المراجع العبرية حتث أكدت
(، أن قناويا المج ت أو סאלד מכוןقواقد الكتابة اي نعهد سولد )

نما تكتب بنط إ( غتر نشدد، italicبنط نائل ) لا تكتبقناويا الكتب 
لتمات نج ت أكاديمتة هذه التع ت. وقد اتبع(boldقادي نشدد )

מגמות, עיונים במינהל ובארגון החינוך, חברה قديدة ننل:  إسرائتلتة

كلتا الطريقتا  صحيحتا  فيبقى عليك ونج ت أخرى.  ורווחה, מקבץ
الطالب الاستفسار من محاضرك أي الطريقتين تتبع بخصوص  أخي

ما تراه ، واذا كان لك حا الاختتار اتمكنك اتباع أيهالمراجع الوبرية
 نناسبا  نع ضرورة الحفاظ قلى ننهجتة واحدة اي الكتابة 

  إذا كان للمجلة نجلدات وأقداد سنوية لا يتد إضااة العدد إلى المجلد اي
كان كل قدد يبدأ نا إذا  حالة توالي أرقام الصفحات اي اكج اس. بتنما

 اإنه يتقلب إضااة اكقداد إلى جانب المجلدات. 1رقد 
 بالعبرية  וاي العربتة  وؤلف أو المعد اكختر يضاف قبل اسد الم& 

ونا  الإنكلت ية)انتبه للفاصلة قبل الاسد اكختر بالعربتة و الإنكلت يةب
 .دون ااصلة قبل الاسد اكختر بالعبرية(

  لا تستعمل أقواس الاقتباس الصيترة نع قناويا المقالات أو الكتب أو
 اقد تد التوقف قا ذلك.  ،المج ت

 ה، التعريف ـالتب المصادر أبجديا واا اسد المؤلف، يتد تجاهل تر '

 أقناس قملتة الترتتب.  Theو הידיעה
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  قندنا يكون أكنر نا نصدر لنفس المؤلف يتد ترتتب المصادر واا
 أبجدية الكلمة اكولى نا قناويا المصادر.

  :دون تاري (،د. تاي حالة قدم وجود تاري  يتد التنويه بالاختصار( . 
 .n. d.   (no date)وبالإنجلت ية ( תאריך ללא) ת"לبالعبرية 

 :دون نكان(،  د. م. اي حـالة قـدم وجود نكان النشـر يتد التنويه بالاختصار(

 s. l. (sine loco)) without، وبالإنجلت ية (מקום ללא) מ"לبالعبرية 

location.) 

 دون ناشـر(،  د. ن.ر: اي حالة قدم وجـود دار نشـر يتـد التنويـه بالاختصـا(

 (s. n. (sine nomine)وبالإنجلت ية ( לאור מוציא חשר) ל"חמוبالعـبرية 

without place.) 

 ( اي اللية التوم الشهرالسنة، تكتب التواري  كما يلي: اي اللية العربتة ،)

 (.year, month day(، واي اللية الإنجلت ية )בחודש יום, שנהالعبرية )

 

 1APAة للكتابة الولمية وفق طريقة القواعد الوام
 ليات الأسلوبآ

إلى اكسلو  والمحاضريا اي الكتابة العلمتة   نرشدو اكبحا  قندنا يشتر 

قالب أو الباحث اإنهد بهذا يرنون إلى القواقد والإرشادات التي يجب قلى ال

قالب للبحث أو نراقاتها لضمان إيضاح الفكرة وتناغمها. إن أسلو  كتابة ال

كلتة، أو المرشد اي بعض ها التنضع للوائح التي وضعتأن نبيي ي لتقرير ل

، اعلى سبتل المنا  بدون اتباع اي الكتابة لتفادي قدم الانسجاماكحتان 

نفس المفردات ننل طرل ننتلفة لكتابة قد ينتج قنه اللوائح اي اكسلو  

لنجاقة الذاتتة، أم الكفاسة الذاتتة اهي هي المقصود بها الكفاسة الذاتتة، أم ا

 القدرة الذاتتة، أم التأقترية الذاتتة وأم القدرات الذاتتة.

                                                           
مواد نقلت اما بشكل حرفي أو إلى أن العديد من الأفكار، البنود، والأمثلة الواردة في هذا الفصل هي  التنويهلا بد من 1

 Publication manual of the American Psychologicalفي كتاب عن طريق صياغة جديدة لما جاء 
Associationالطبعة السادسة ،. 
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إن التنوع اي أسلو  الكتابة قد يشتت انتباه القارئ أو يرُبكه اي نوضوع 

واحد بالرغد نا أنَّ هذه الكلمة تحمل نفس المعنى وتفضتل أسلو  قا الآخر 

 أحتانا. قد يبدو أنرا اقتباطتا 

 APA أسلو  توقتا المعلونات قبر نظاماصل ونوضح גسهذا الفصل 

نواصفات الكتابة، اتما يتعلا بأهد اكدوات اكساستة لنقل المعنى ننل 

ق نات الترقتد، والهجاس، والاختصارات، واكرقام، وقرض النتائج و

 والإحصاسات. 

 صفات الطباعةامو
 APAنفصل هنا نواصفات الكتابة والقباقة للبحث واا تعلتمات 

  النط ايAPA في اللغة العربية )وفق  14أو  12بحجم  يكون عادة

، يتم اختيار للكتابة في اللغة العبرية والانكليزية 12 نوع الخط(؛ حجم

لمن يريد خط أكبر من  Simplified Arabicبخط: )في اللغة العربية: 

؛ في اللغة العبرية نكتب بخط Traditional Arabicالمعتاد أو 

David  أو Narkisim ؛ اللغة العبرية نكتب بخطTimes New 

Roman.) 

 سم.( من  3.75: الأعمال المكتوبة باللغة العربية اترك هامش )الهوامش

 .من كل الاتجاهات .(سم 2.5الجهة اليمنى و)

 2.5اذا كان العمل المكتوب باللغة العبرية أو الانكليزية اترك هامش )

  سم( من كل الاتجاهات.  

 كون مزدوجة المسافة )يتم اختيارها من فقرة أو الأسطر ت

paragraph) ويمكن استخدام سطر واحد عند الحاجة في الجداول ،

 والأشكال.

  ازاحة كل مقطع أو مقولة أو فقرة مستقلة )نصف انش وهي تعادل

 سم.( 1.25

 .لا تساوي نهايات الأسطر مع بعضها 

   يضاف الملحق بعد المراجع  
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 عرض النتائج: 
واكشكا ، ادور الجداو  الجداو  واكرقام قرض النتائج يكون قادة نا خ   ان 

قدر نا المعلونات بكفاسة قالتة وجعل  أكبرنا قرض واكشكا  هو تمكتا الباحث 

التي نحصل قلتها جراس التحلت ت -الجداو  توضح القتد العددية ا .بتانتاهد نفهونة

ننظد نا اكقمدة والصفوف. قد يكون  نرتبة اي قرض-الاحصائتة التي نقوم اتها

و أخر نا الصور الإيضاحتة آو نوع أو رسمة أو صورة أالشكل رسما بتانتا 

ل يادة التوضتح وتبستط الجداو  واكرقام يضاف إلى جانب تصوير غتر نصي 

 النتائج المعروضة.

 قرض النتائج قلى شكل جداو  وأشكا  ينبيي أن يكون انتقائتا اي اختتار كمتة

الجداو  اكشكا  يجب ان يتضمنها البحث. اتنبيي الحرص قلى أن لا يفقد القارئ 

الربط بتا الجداو ، كما نا الضروري أن تكون هناد ن سنة بتا الجداو  وكمتات 

اكرقام الهائلة وكمتات النص، اعادة يمنل النص اجوة باستمرار نع القوائد بالنسبة 

كما أنه لتس شرطا أن تكون الجداو  أو اكشكا  للقارئ اتكون المتابعة له شاقة. 

أاضل لعرض بتانات رقمتة، اقد يكون اي حالات نعتنة قرض النتائج بشكل نص 

نتائج اختبارات الدلالات الإحصائتة أكنر اعاّلا ننه اي قرضه بجداو ، اتمكا نن  

 نما هة اي الجدو . نحو اعا  اي النصقلى القتاستة 

  Tablesالجداو   استندام

يجب أن تكون الجداو  واضحة وسهلة القراسة. وتتضما الجداو  الإحصائتة  

 والنسب أو التكرارات المعتارية الحسابتة والانحرااات البتانات الوصفتة )اكوساط

 ت ونتائج تحلتل التبايا -التحلت ت الإحصائتة ننل نتائج اختبار المئوية( ونتائج

(ANOVA)  حدار وغترهاوتحلتل الارتباط والان. 

 : جدولا أو أكنر وهي تشمل نا يأتي  البحثهنا  قدة أسس لمراقاتها حو  تضمتا 

 نا المفضل أن يعرض كل جدو  قلى صفحة ننفردة .1

كان هنا  ضرورة له نا أجل إيراد تكرارات نا  الجدو  إذا يضاف .2

 ا  واضحا .استنتاجأو نتتجة  البتانات تبرل
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ا أن تكتب البتانات كتابة اي قدد نا جدو  إذا كان يمكقادة لا يضاف  .3

، واي جمتع الح ت يمكنك السقور أو المساحة أقل نما يحتاجه الجدو 

 .التأكد نا نرشد  الناص

 .ولكا شان    ننتصرا   الجدو  قنوان يكون .4

الجدو  وحدة نتكانلة بذاته ولا يحتاج إلى قراسة نا اي المتا لفهمه، ولذا  .5

 المعلونات جمتعي وتيح وأن ما  سه يراقى أن يكون ننظما   تنظت

اختصارات أو نعلونات يحتاج إلتها  أية هنا  كان لفهمه، وإذا ال لنة

 .القارئ لفهد الجدو  اتورد اي ن حظات تحتتة

، انما قلته يوضع الجدو  اي صفحة ننفصلةلتس شرطا أن يوضع  .6

 وإذا  نباشرة بعد الفقرة اي المتا التي أشارت الته نباشرة كو  نرة،

نفس  اياي نفس الفقرة أو اي اقرات  جدو  نا كنرأ أرقام ذكرت

 . الواحد تلو الآخرالصفحة، ترتب الجداو  
يتد ترقتد الجداو  وكتابة اكرقام اكرقام باكرقام العربتة ولتس الهندية  .7

اي النص، بيض  أولا( وذلك بالترتتب المذكور  ٢،٣، ١ولتس  1،2،3)
، ا  اكنر نا نناقشة نفصلة للأرقام والجداو النظر قما إذا كان هن
 .2، رقد 1، أو رقد 2، جدو  1انعراهد بالجدو  

تحديد هذا الملحا  ، اتمكا و اقلى نلحا نع جداي حالة اشتما  البحث 
و  أهو  1أ.قربتة قلى سبتل المنا  )جدو  وأرقام قا طريا حروف 
دنون أحراا لاتتنتة أ. أو أحتنانا نرى أن الباحنتا يستنجدو  اي نلحا 

  (.Aللم حا احتنها ينبيي استعما  أحرف كبترة )

 أقط لكل جدو  رقما نتسلس  . .8

يأتي و، أقلى الجدو  يا يكتب رقد الجدو  والى جانبه قنوان الجدو  .9

)هذا نا هو نعتمد اي  (1ذلك اي ننتصف الجدو  )أنظر جدو  

رقد بيي أن يكون ين APAالمؤسسات اككاديمتة اي الب د، بتنما واا 

الجدو  وبعض الشرح  السقر ونا تحته قنوان اأقص يمتالجدو  

 (قنه

لا تضما الجداو  خقوط قانودية قلى الاط ل، وقلى الجدو  ان  .10

 (.2، و 1نموذج  )انظرينتهي بنط أاقي
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حدود الجدو  هي حدود الحد المسموح به للقباقة اي الصفحة الواحدة،  .11

نموذج  )انظر اي نساحته قا صفحة واحدة يالب لا ي يد الجدو الواي 

  (. جدو  2، و 1

 Figures גרפים استخدان الأشكال والرسون البيانية
هنا  العديد نا اكنواع المنتلفة نا اكشكا . ونع ذلك، توجد نبادئ نعتنة هي 

 نفسها لجمتع أنواع اكشكا . 

وإذا لد  .اتهاالتي ستظهر  البحثالقتمة المعلوناتتة لهذا الشكل اي ستال  .1

، البحث أو نتتجة نا النتائجيضتف هذا الشكل بشكل اساسى إلى اهد 

  اتنبيي قدم إدراجه.

. اي بعض نا إذا كان الشكل هو أاضل وستلة لتوصتل المعلونات .2

الحالات )خاصة قندنا يتد نقل المعلونات الكمتة(، قد يقدم جدو  

  نعلونات أكنر دقة نا الرسد البتاني نن .

جة التي يمكا أن تنتج بها الشكل بقريقة تجمع نمت ات المعلونات الدر .3

المقلوبة دون التفاصتل المشتتة بصريا. قند النظر اي إدراج  اكساستة

الشكل، تذكر دائما أن قتمة المعلونات اى الشكل  يجب أن تهتما قلى 

إذا كنت ترك  قلى نبدأ قتمة المعلونات، أسئلة  الاقتبارات اكخرى.

قلى سبتل المنا ، ينبيي أن يكون نا السهل نسبتا حلها ، نا أخرى 

خ   استندام اللون، و الصور الفوتوغرااتة، أو نقدار الققع نا 

 الصورة.

الإشارة إلى رقد الشكل اي النص، وشرح أهد نعالمه ونا تريد أن  ينبيي .4

 للقارئ.  توصله

ي العمل ا نراقاتها قند تضمتا اكشكا  والصور هنا  أسس قدة يجب .5

 .(1شكل البحني )انظر: 

 تأتي اكشكا  قادة اي ترتتبها بعد الجداو  .6

اكشكا  قلى صفحة  إضااةكما هو الحا  بالنسبة للجداو ، اإنه يفضل  .7

 ننفردة
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، يأتي ذلك شكل اي أسفل الشكلوالى جانبه قنوان ال الشكليكتب رقد  .12

سات )هذا نا هو نعتمد اي المؤس (1شكل )أنظر شكل اي ننتصف ال

أقص رقد الشكل ينبيي أن يكون  APAاككاديمتة اي الب د، بتنما واا 

 (الكل، وبعض الشرح قنهونا تحته قنوان  السقر  يمتا

 يتد إضااة اكشكا  نا دون اطار . .8

 
 أنواع الأشكال

ويمكا استندام أنواع قديدة نا اكشكا  لتقديد البتانات إلى القارئ. أحتانا يكون نا 
أي نوع نا اكشكا  يكون نناسب وأحتانا أخرى لا يكون نا السهل السهل تحديد 

 تحديد هذا النوع . ويرد أدناه وصف للأنواع اككنر شتوقا للأشكا  المستندنة.
  تعرض الرسوم البتانتة قادة الع قة بتا نؤشريا كمتتا أو بتا نتيتر

كمي نستمر )قادة نا يتد قرضه كمحور ص( ونجموقات نا 
 تد قرضها قلى طو  المحور س.الموضوقات ي

  تعرض المنققات البتانتة قمونا نعلونات غتر كمتة ننل تداا المواد
 اى داخل قملتة نا ، قلى سبتل المنا ، ننققات التداا البتانتة.

 .تعرض النرائط قمونا المعلونات المكانتة 
 .الرسونات تظهر المعلونات التصويرية 
 بصرية نباشرة للمعلونات تحتوي الصور الفوتوغرااتة قلى قروض. 

 موايير الأشكال
نعايتر اكشكا  الجتدة هي البساطة والوضوح والاستمرارية وقتمة المعلونات 

 )بقبتعة الحا (.
 الشكل الجتد يجب أن يتمت  بـ:

 .الإضااة إلى النص بدلا نا تكراره 
 .ينقل الحقائا اكساستة اقط 
 .ييفل التفاصتل المشتتة بصريا 
 سة قناصره ، )النوع، النقوط، الع نات، الرنول، ال ( نا السهل قرا

 يجب أن تكون كبترة بما اته الكفاية لتتد قراستها بكل سهولة.

  اليرض ننه واضح بسهولة. -سهل الفهد 

 .يتسا نع نفس النمط كما اي اكشكا  المماقلة اي نفس المقالة 

 .يتد التنقتط والإقداد له بعناية 

 :(1)أنظر الشكل  ع الأشكال من وجودكن متأكدا فى جميع أنوا
 .خقوط ناقمة وحادة 
 ( ونقروس.أو نشددة خط الكتابة بستط )بدون خقوط نائلة رقتقة 
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 .يتد تواتر وحدات القتاس 
 .يتد وصف المحاور بوضوح 
 .يتد وضع أو وصف للعناصر داخل الشكل 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 جدو 

 1 جدو 
 (.N= 659) מגדר לפי הנבדקים לתשובות, הקותהמוב ורמת t מבחן תוצאות, תקן וסטיית ממוצע: 7 לוח

 זכר 
N=318 

 נקבה
N= 341 

t 
 תקן סטיית ממוצע תקן סטיית ממוצע 

 השימוש תדירות
 2.82** 2.20 4.26 1.93 4.72 בפייסבוק

 2.17* 1.47 3.02 1.51 3.27 בסמארטפון אפלקציות

 2.21* 1.83 3.91 1.85 4.23 חדשות אתרי

 כלפי כלליות עמדות
 4.18*** .56 3.86 .64 3.66 אינטרנט

 מצד הילדים על השגחה
 2.16* .80 3.77 .86 3.63 ההורים

 3.52*** .92 3.45 .97 3.18 מין באתרי גלישה

* p< .05   ** p< .01   *** p< .001 
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 (. 1986جري اختباره )قلى أساس بارون & كتني، : نموذج المتوسط العام الذي ي1الشكل
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 APAوفق نظان  الترقيمعلامات 
توضح ق نات الترقتد إيقاع الجملة وبذلك يتسنى للقارئ أن يسكت قند 

وجود )ااصلة أو ااصلة ننقوطة أو نققتان( أو يقف قند وجود )نققة أو 

)شرطة أو  استفهام( أو يحد  انعقاف اي نستوى الصوت قند وجودق نة 

ق نة تنصتص أو أقواس(، ونا قد اإن ق نات الترقتد تشتر إلى توقف اي 

الفكرة، اأنواع ق نات الترقتد المنتلفة تشتر إلى أنواع ننتلفة وندة ننتلفة 

 اي حا  الوقف.

 المسافة )الفراغ( بود استخدان علامات الترقيم
 خل نسااة واحدة بعدأد

 الفواصل أو النققتان أو الفواصل المنقوطة 

 النقط التي تفصل الاستشهاد المرجعي 

 والنقط التي تفصل أوائل الحروف اي كل كلمة نا اكسماس الشنصتة 

 )ج. ر. لانج( :لامث

استنناس: لا تدخل اراغا واحدا بعد النقاط الداخلتة اي الاختصار ننل 

 )م.ض.(.

تين بود علامات الترقيم في نهاية كل جملة يساعد القارئ إ  وضع مساف
 نسودات اي الكتابة. على وضع

 النقطة
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 استندم نققة قند انتهاس الجملة واي الاختصارات كما يلي:

 استندم النقط قند

 أوائل الكلمات اي اكسماس 

 )ج. ر. سمتث( :لامث

  ية )اي اللاختصار كلمة الولايات المتحدة قندنا يستندم كصفة

 الانكلت ية(

 الاختصارات ال تتنتة 

 (.cfأو   .vs) مثال:

 الاختصارات المرجعتة  

 (22، ص. 2، ط. 1، نج. 1)ج.  مثال:

 لا تستخدن النقط عند
  اي اللية الانكلت يةاختصارات أسماس الولايات (NY  اختصار

أو اي اشارة الى واشنقا العاصمة(  Washington, DCلنتويور ، أو 

بالبائعتا )قلى سبتل المنا  اكدوية والمُعدات المذكورة اي أناكا خاصة 

 قسد القريقة(

 اي اللية الانكلت ية الاختصارات التي تكُتب بأحرف كبترة 

 (,IQ APA) والاختصارات التي تكُتب الحروف اكولى ننها

 العناويا قلى شبكة الانترنت (www.qsm.ac.il ) المكتوبة اي نص

أو المشار إلتها اي قائمة، افي النص أدخل العناويا بع نات تنصتص 

أو قدم  URLكلما أنكا أو راجع الجملة لتفادي أي جملة بع نة التصفح 

 وجود ق نات ترقتد.

  التي لا تقاس  قتاساتوغترها نا ال الاختصارات التي تقُاس بالمتر

 بالمتر 

متر والقدم والساقة والكتلو جرام والوحدة )الديستمتر والسنتت : انن

)لا ينقبا ذلك قلى اللية  (cd, cm, ft, hr, kg, ml)والدقتقة والجملة( 

 العربتة اي اللية العربتة ينتهي كل اختصار بنققة(

يأخذ نققة كنه بيتر نققه قد يحد   (.in) استنناس: اختصار كلمة بوصة

 سوس اهد اي قراسته.

http://www.qsm.ac.il/
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 الفاصلة
 بما اي ذلك قبل وأو( أو اي سلسلة  فاصلة بتا العناصرتستندم ال(

 .تحتوي قلى ق قة أشتاس أو أكنر

 مثال: 
 :االصوا 

 الارتفاع، والاتساع، والعما

  (1991اي دراسة لستايسي، ونتوكمب، وبنتلر)

 بتنما اي اللية الانكلت ية، نضع حرف الواو قبل العنصر اكختر 

Red, blu, & black  أوRed, blu, and black  

 وخقأ:

 (1991اي دراسة لستايسي، ونتوكب وبنتلر)

Red, blue & black  أوRed, blue and black  

 ؛ بمعنى أن هذه العبارة تنما إنهاس قبارة غتر ضرورية أو غتر نحددة

الجملة اقط لذا إذا حُذات اإن الجملة ستظل صحتحة نحويا وصحتحة أيضا 

 اي المعنى.

 الموجود اي لوحة التحكد اي جهال التسجتل. يتحكد نفتاح أ: ننا 

  نكتب كالتاليإحصائتا : 

وُجدت نا أجل تقديرات التحكد نا ذات الدلالة التي اإن الفرول : ننا 

 الشنص نفسه 

=.31, 95% CI (.17, 2F (3. 123) =19. 58, P<.001, est n

.43) 

 وتقديرات التحكد نا قبل الآخريا.

)20,.00,(..09= ST NF (3. 96) =3.21, P=.026 E 

 اصل اقرتتا نستقلتتا وقد رُبقتا برابط 

المبعنرة اي ، واكورال : اللون اكبتض قد غقى جدران القابا اكو ننا 

 غراة المكتب.

  ذِكر التاري  بشكل دقتا 

 2018، نتسان 18أو  كان التاري  الصحتح 2018.أبريل18: ننا 
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  كذلكو  

 صحتحاكان التاري   2018أبريل   

  الإشارة إلى التاري  الذي بتا اكقواس 

 (2017، اغبارية): ننا 

 (2017، أبو أحمد)اكتشف 

  الإشارة إلى نجموقة نا اكقداد نا رقد ألف أو أكنر 

 لا تستخدن الفاصلة عند
 بمعنى أن هذه العبارة تحدد الاحتمالات  العبارات الضرورية والمحددة؛

 ر المعنى المقصود للجملة.التي قد تحد ، لذا اإن حذاها قد ييُت

 المفتاح الكهربائي الذي أوقف جهال التسجتل يتحكد أيضا اي الضوس.: ننا 

 )انتبه للفرل بتا هذه العبارة وتلك اي البند السابا(. 

    بتا ج ئتا لمسند نركب 

 ننا : 

 :االصوا 

كتملت سائر المواد اي المرحلة اكولى للتجربة وقلتك العودة اكسبوع ا

 دم للمرحلة النانتة.القا

 :وخقأ

اكتملت سائر المواد اي المرحلة اكولى للتجربة، وقلتك العودة اكسبوع 

 القادم للمرحلة النانتة.

 لفصل أج اس القتاس 

 سنوات وشهران 8 ننا :

 ق   دقائا وأربعون قانتة       

 الفاصلة المنقوطة
 تستندم الفاصلة المنقوطة قند

 يوجد بتنهما رابط اصل قبارتتا نستقلتتا لا 

داُع المبلغ للمشاركتا اي الدراسة اكولى؛ بتنما لد يدُاع للمشاركتا اي ننا : 

 المجموقة النانتة. 
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 بند . )انظر الاصل العناصر التي اي نجموقات وتحتوي قلى اواصل

 لاستندام الفواصل المنقوطة اي نجموقات نرقمة واي حروف(

ر وألرل؛ ألرل وأصفر وأحمر؛ كان ترتتب اكلوان أحمر وأصفننا : 

 وألرل   أصفر وأحمر 

 (2015قنديل ؛ 2014، سعدي والبدري)

((William & backer, 217;  Zidan, 2014   

؛ والدخل الشهري م = 10.8؛ سنوات التعلتد م = 34.5 =م  العمر 

 شتكل )م= نتوسط( 6200

 نقطتا 
 تستندم النققتان قند

)التي يمكا أن تذكر بمفردها قلى أنها  نحوياالعبارة الاسته لتة المكتملة 

جملة( والعبارة النتانتة أو الفقرة التي توُضح أو تسهب اي الفقرة السابقة، 

ه ينبيي اقبارها جملة وإذا كانت الفقرة التي تتبع النققتان جملة كانلة اإن

 .ستبدأ بحرف كبترجديدة افي الإنكلت ية 

ا: رغبة ل تحاد نع الآخريا ( رغبتت1961\1931) ديكتب اروننا : 

 ورغبة ذاتتة نحو السعادة

قد اتفقوا قلى النتتجة: يؤدي المشاركون المنقفون بقريقة أاضل نا 

 المشاركتا غتر المنقفتا.

 اي النسب الحسابتة والمقادير

 1:8نسبة الماس المالح كانت ننا : 

 الإشارة إلى نكان الدقاية والناشر

 ش لويس، م و: نوسبي     نتويور ، ن ى: ويلي ننا : 

 لا نستخدن النقطتا 
 بعد نقدنة لعبارة نستقلة أو جملة كانلة 

 R=A+Eالصتية ننا : 

 وُجّهت تعلتمات للقاقد  

 أن تقوم المجموقة بتقتتد اكشتاس قلى حسب أهمتتها لبقاس القاقد. 

 الش رطة
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وإاراط  تسُتندم الفاصلة للإشارة إلى انققاع نفاجئ اي استمرارية الجملة

 الاستندام يفُضي إلى ضَعف تداا الحس 

أحدهما نا المجموقة اكولى والآخر نا المجموقة -هذان المشاركانننا : 

 قد اختبُر كل ننهما بشكل ننفصل.-النانتة 

 علامات الاقتباس
راعٍ الإرشادات التالتة لاستندام ق نات التنصتص لا ستما اي المادة 

 لمصدر.المقتبسة نباشرة نا النص ا

 استندم ق نات التنصتص قند

 كتعلتا يحمل نعنى السنرية أو لية قانتة أو  التنويه قلى كلمة أو قبارة

تعبتر نبتكر أو نُستحد ، وقلتك استندام ق نات التنصتص قندنا تذُكر 

العبارة أو الكلمة كو  نرة لذا ا  تستندم ق نات التنصتص قانتة قند ذكر 

 الكلمة أو العبارة.

  نا :ن

 الصوا  

 تصرّف بشكل "طبتعي".

جتل" ذو تأقتر قلى ... بتنما نتيتر الجتل لا يؤقر قلى "اليعتبر نتيتر 

 )لا توجد ق نات تنصتص بعد الاستندام اكو ( ... 

 نقأال

 تصرّف بشكل طبتعي

جتل" ذو تأقتر قلى ... بتنما نتيتر "الجتل" لا يؤقر "اليعتبر نتيتر 

 قلى ...

   وذلك  نوضوع نقا  أو اصل اي نجلة دورية أو اي كتا ذكر قنوان

 قندنا يذكر العنوان اي النص.

 "النساس والعلوم والقتد الاجتماقتة" 2012حستا نقا  .... افي ننا : 

 إقادة إبرال المادة نا ج س الاختبار والتعلتمات الحراتة للمشاركتا. 

 ......."كان البند اكو  ل ستفسارات " هل تتوقّع أن..ننا : 

 



55

إذا كانت هنا  إرشادات طويلة اتمكنك ذكرها بتا أقواس دون ذكر ق نة 

 اي نناقشة استندام اكقواس( 3. 6و 8. 4التنصتص. )انظر القسمان 

 لا تستخدن علامة التنصيص عند
  اي أقواس، اي اللية الانكلت ية ذكر المقايتس المعتارية بدلا نا كتابتها

 تكتب بنط نائل

 )نستحتل(5)اي اليالب( و1ا بترتتب اكشتاس التي تتراوح بتا قمنننا : 

 وبدلا نا ذلك الاستشهاد بحرف أو كلمة أو قبارة أو جملة كمنا  ليوي ،

 .اي العربتة نائلنشدد أو قدُ بكتابتها بنط 

 الفرل بتا الجِدُّ و الجَدُّ أو  الجِدُّ و الجَدُّ ننا : 

 لك قد بكتابة المصقلح بشكل ، وبدلا نا ذتقديد نصقلح اني أو رئتسي

 نائل.

 نتكرر اي الحديث.بشكل ظهر نصقلح الموالنة ننا : 

 المذكور اي القسد التالي. البعديقارنته بالتحلتل         

 في حالة الحصر لذا لا تستخدن علامة ترقيم مع هذه التوبيرات.
 ننا : 

 الصوا :

 كاائ المدرس الفصل بنقود رن ية.

 خقأ:

 س الفصل بنقود رن ية."كاائ" المدر

 استندام ق نات التنصتص المفردة والم دوجة

اي النص استندم ق نة النصتص الم دوجة لإغ ل الاقتباسات اي النص، 

واستندم ق نة الاقتباس المفردة داخل ق نة التنصتص لذكر المادة اي 

 الج س اكصلي بعد أن أغُلا هذا الج س بع نة التنصتص.

 ننا : 

 الصوا 

الذي أقبتته الدراسات السابقة  ’،قوة تأقتر الع ج’ أن " نتلياكتشف 

 (276اختفى بمجرد دراسة سلو  )أو  نجموقة( بهذه القريقة." )ص.

 خقأ
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اكتشف نتلي أن" "قوة تأقتر الع ج" الذي أقبتته الدراسات السابقة 

 (276اختفى بمجرد دراسة سلو  )أو  نجموقة( بهذه القريقة" )ص.

 كلمة أو أكنر(40)أي اقتباس نكون  قتباسات التي قلى شكل قوالباي الا

لا تستندم ق نة التنصتص لإغ ل الاقتباسات التي قلى شكل قوالب وبدلا 

نا ذلك قد باستندام ق نة تنصتص ن دوجة لإغ ل أي ج س نقتبس داخل 

 الاقتباسات التي قلى شكل قوالب.

 ننا :

 الصوا 

 :(1993اكتشف نتلي نا يلي)

"قوة تأقتر الع ج" الذي أقبتته الدراسات السابقة اختفى بمجرد دراسة 

السلو  بالقرل السابقة واض  قا ذلك لد يظهر السلو  نرة أخرى 

)التوكتد نضاف( حتى طوقت العقاقتر، وقد أظهرت دراسات سابقة 

( نتائج سابقة كوانها تظُهر ندى قوة 1979اوكس ؛ 1984)ننل قبد الله 

 (276لع ج. )ص.تأقتر ا

 خقأ

 (:1993اكتشف نتلي نا يلي)

الذي أقبتته الدراسات السابقة اختفى بمجرد دراسة , قوة تأقتر الع ج  ،"

السلو  بالقرل السابقة واض  قا ذلك لد يظهر أقر السلو  نرة 

أخرى)التوكتد نضاف( حتى طوقت العقاقتر، وقد أظهرت دراسات 

( نتائج سابقة كوانها تظُهر 1979 اوكس؛ 1984سابقة )ننل قبد الله 

 ("276ندى قوة تأقتر الع ج )ص.

، اَضَع نقط واواصل داخل ق نات بالنسبة لولامات الترقيم الأخرى

الترقتد الم دوجة والمفردة، وضع الع نات اكخرى داخل الاقتباس 

 قندنا تكون ج سا نا الاقتباس نفسه.

 الأقواس
  قند استندم اكقواس

 نستقلة اي بنائها  وضع قناصر 

 (.5كانت هنا  أنماط نهمة اي شكل إحصاسات )انظر الشكل ننا : 
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)قندنا توُضع جملة كانلة بتا اكقواس يمكنك وضع ق نة الترقتد داخل 

 الجملة، ننل هذه الجملة(

 ذكر اقتباسات نرجعتة اي النص 

واهد لم يد نا النقاش للش1. 7والملحا 19. 6و 9. 6)انظر اكقسام ننا : 

 اي النص(  المرجعتة 

بأنها نوصواة باستفاضة )هونج & ( 1991أخبر دوناس ودور)

( اي الدلتل الإحصائي والتشنتصي اي التشوه العقلي 1992اونتل،

TR; American psychiatric -IV-ed., text rev.; DSM TH4(

Association.2000) 

 تقديم الاختصارات 
 و أحد أنواع القاقة الكاننة وه(V)  يعتبر الجهد الكهربي ننا : 

  وضع الحروف التي توضح اكشتاس المذكورة اي نجموقة داخل الجملة

 أو الفقرة 

 ،)ا( نتراداات نتعلقة بتفاقل النقااات تشتمل المجالات الدراستة قلىننا : 

و)ج( واكقراض النفستة والآقار الناجمة  ،و) ( وأصناف لعضوية اكخ ل

 تتا.قا التأقلد نع النقاا

  توليع التعبترات الحسابتة 

 (G-2) (K-1)ننا : 

  إغ ل الاستشهاد أو رقد صفحة الاقتباس المباشر 

اكسرة هي السبب المباشر اي ضعف التحصتل  المؤلف أن " ننا : وجد

 ص. ،2012بسبب الظروف الاجتماقتة والمادية التي تمر بها" )التمتمي، 

 لد. ه لد يذكر شتئا قا دور المع( ولكن311

  إغ ل القتد الإحصائتة 

 (p=.031)  ننا :

 لا تستخدن الأقواس عند
 ذكر ك م وسط أقواس أخرى 

 ) (BDI))نقتاس بتك ل كتئا ننا : 

 المتداخلة.(اكقواس المعكواة لتجنب اكقواس  استندم (
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 وننتلفة إحصائتا

 (F (4. 132) =13.62, P<.001 ننا : 

 لتجنب اكقواس المتداخلة()استندم الفاصلة قبل الإحصائتات 

 قند ققبه نباشرة 

 ننا :

 :الصوا 

 (1998 ،دويري ؛)قلى سبتل المنا ، التشاؤم العدواني

 :خقأ

 (1998 ،دويري)قلى سبتل المنا ، التشاؤم العدواني( )

 أقواس موكوفة
 استندم اكقواس المعكواة قند

  غلا القتد التي تحدد اترات النقة 

 CIS [-7.2, 4. 3], [9. 2, 12. 4] AND [-1.2,-0.5]%95ننا : 

  غلا الكلمات المقحمة اي الاقتباس نا قبل بعض الناس ولتس نا قبل

 الكاتب

، 2017،نت د" )تمت دراسة السلو  ]سلو  الذكور والانا ["قندنا  مثال:

 (24. ص

 .غلا الكلمات المذكورة اي أقواس والتي بالفعل داخل أقواس أخرى 

  ( 2أنظر كذلك اي الجدو   [n = 8الضبط ])نتائج نجموقةُ  مثال:

: لا تستندم اكقواس المعكواة إذا كنت تستقتع ذكر الك م نا خ   1استنناس

 الفواصل وبدون حدو  لبس اي المعنى.

 as Imai ,1990, later) اختتد لاحقا( 1990)كما لدى ايماي، ننا : 

concluded) 

 اة كنه لا يحد  لبس اي المعنىاستندننا الفواصل بدلا نا اكقواس المعكو

 ولا يصح

 as Imai [1990] later) اختتد لاحقا( [1990)كما لدى ايماي ] مثال:

concluded) 

 هنا استندام اكقواس المعكواة اته تكلف 
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: اي اكقداد الحسابتة، يقُلب وضع اكقواس المعكواة واكقواس؛ 2استنناس 

لم يد نا 4.47اة. )انظر قسد حتث تظهر اكقواس داخل اكقواس المعكو

 النقاش قا اكقواس المعكواة اي المعادلات.(

 لا تستخدن الأقواس الموكوفة عند
 وضع إحصائتات والتي تشتمل بالفعل قلى أقواس 

 ننا :

 الصوا :

 f(1,32)=4,37, p=.045قلى المستوى الإحصائي

 وخقأ:

F[1,32)=4,37, p=.045 

 وخقأ:

f[1,32)=4,37, p=.045 

 ة )/(الشرط
 استندم الشرطة قند

 توضتح الع قة قند كتابة اسد نركب 

 ننا : ااكبدي/السرندي الفرل بتنهما دقتا 

 اصل البسط نا المقام 

 x\yننا : 

  الإشارة إلى الوحدات المنفصلة التي تصحب القتمة العددية 

 deg\s            7.4 mg\kg 0.5ننا : 

 وضع المقاطع الصوتتة اي قلد العروض نن  

 /o/ننا : 

 الاستشهاد بعمل ننشور اي نص 

 Freud (1923\1961)ننا : 

 لا تستخدن الشرطة عندما
  تكون الجملة أكنر وضوحا 

 سلدّ جمتع اكطفا  الكرة كنهاتهد أو للحارس.ننا : 

 ولتس  
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 سلد جمتع اكطفا  الكرة كنهاتهد/الحارس. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :الثانيةالطريقة 
MLA : anguage AssociationModern L   منظمة اللغاة الحديثاة 

 .(2016الثامنة، )وفق الطبوة 

  جانعتة، الرسائل ال: الكتب، المج ت، تالإصداراقناويا يتد كتابة
منشورة، المنقوطات غتر الألقتت اي نؤتمرات،  التي محاضراتال

 الإنكلت يةكمبتوتر بالعربتة والعبرية والا م وأسماس برانج اكأسماس 
 صدارإنا  الناننة(  وذلك واا تعلتمات النسنة italicبنط نائل )

MLA.  



61

  بعض المؤسسات تل م كتابة المصادر العربتة والعبرية بنط نشدد
(bold( أو نع خط أسفل العنوان ،)bold واقط اي العناويا اكجنبتة ،)

 (. هذا نا شأن تلك المؤسسات.italicتل م بنط نائل )

 :الكتب
 ناشرلاسـد ا  اسد المؤلـف

     

شااااعرية البدايااااة اااااي  .حمد،  نحمد
الااااااانص القصصاااااااي 
"يوسااااااااف ادريااااااااس 

 نموذجا "

نجمااااع القاساااامي لليااااة 
 العربتة وآدابها،

2018

. 

     
 سنة النشر   قنوان الكتا  

 مؤلف واحد: كتاب مع .1
دار النشر،  .الكتا  قنوان .لمؤلف، الاسد الشنصي للمؤلفااسد قائلة 

 السنة.

يونتات ننقف نا اكرياف الفلسقتنتة: نا . نادر، نصاروةننا :  :1مثال
 .2013، دار الرائد. المنقوطات الفلسقتنتة النادرة

 .2008, המאוחד הקיבוץ. מבשורה בורחת אישה. דוד, גרוסמן :2مثال

        .Ghabin, Ahmad   Hisba, Arts and Crafts in Islam :3مثال

  

 Harrassowitz, 2009. 
.Arabic in Israel : language,  Amara, Muhammad :4لمثا

                             Routledge, 2018. identity and conflict         
                      

 نع نؤلفتا كتا 
اسد المؤلف واسد قائلة المؤلف اكو ، الاسد الشنصي للمؤلف اكو ، 

معنى الاسد الشنصي أولا  قد اسد العائلة ب الناني كما هو نسجل اي الكتا 
 ار النشر، السنة.د الكتا . ناقنو. نا دون اواصل بتنهما
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النظام التربوي قلتمات، نحمد نقبل، وصالح ناصر قلتمان.  :1مثال
 .2004. دار الشرول، اكردني

 עם ודברים דין: הכובעים עושה .סגל וזאב, אריאל, בנדור :2مثال

 .2009 ט"תשס, ביתן-מורהז, כנרת. ברק אהרון

-Amara, Muhammad Hasan, and Abd Al           :3مثال

Rahman  

Mar'i. Language Education Policy: The Arab Minority in 

Israel. Kluwer, 2002. 

 : وأكثر ثلاثة مؤلفين كتاب مع .2

وآخرون. ، اسد قائلة المؤلف اكو ، الاسد الشنصي للمؤلف اكو 
 . نكان النشر: دار النشر، السنة.تا الك قنوان

. دار أيام العر  اي الجاهلتةوآخرون.  ،مولى، نحمد أحمدال جاد :1مثال
 . 1980الفكر، 

 הקיבוץ. פוליטיקה מגדר מין .ואחרים, דפנה, זרעאליי :2مثال

  .1999, המאוחד

 .Understanding  Nickels, William, et al             :3مثال

Canadian      .  Hill Ryerson, 2016-McGraw 9th ed., Business. 

                

    

 كتاب مؤلـ  فه منظمة أو مؤسسة: .3
 . دار النشر، السنة.الكتا  قنواناسد المؤسسة. 

 رواية العربتة...ال. والآدا الوطني للنقااة والفنون  المجلس :1مثال
مجلس . الالحادي قشر نمكنات السرد: ندوة نهرجان القريا النقااي

 .2008، الوطني للنقااة والفنون والآدا 
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javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/GE3F6GUL76964F5EXPPXYKB9FH8GDYB96JJE6CL5EYL437XGUH-02779?func=service&doc_number=000006946&line_number=0008&service_type=TAG%22);
javascript:open_window(%22http://al-qasemi.exlibris.co.il:80/F/GE3F6GUL76964F5EXPPXYKB9FH8GDYB96JJE6CL5EYL437XGUH-02779?func=service&doc_number=000006946&line_number=0008&service_type=TAG%22);
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 הסדרה: השופטת הרשות .לדמוקרטיה הישראלי המכון :2مثال

 הישראלי המכון . חוקתיים יסודות, שופטים מינוי, חוקתית

 .2004, לדמוקרטיה

 Chartered Management Institute. The             :3مثال

Chartered  
Management Institute Dictionary of Business and 

Management.  Bloomsbury, 2004. 

 :مؤلف كتاب بدو  .4
 دار النشر، السنة. .الكتا  قنوان

 .1988. نؤسسة الإيمان، التوغا: لتجديد الشبا  :1مثال

 With Scott to the Pole: The TerraNova Expedition :2مثال

1910-1913. Photographs of Herbert Ponting. BCL, 2004.        

                                                                     

 :من دو  مؤلف() أو محرر أو مترجممع مود كتاب  .5
 . دار النشر، السنة.الكتا  قنوان .اسد قائلة المعد، اسمه الشنصي، نعد

قراسات ننتارة اي قلوم الاتصا  هتبة، نحمود ننصور، نعد.  :1مثال
 .2004. نرك  الإسكندرية للكتا ، ربالجماهت

   Marzolph, Ulrich, editor. The Arabian Nights in :2مثال
Transnational Perspective. Wayne State University Press, 2007 

 :  مؤلف(كتاب مع مودين أو محررين أو مترجمين )من دو .6

لاسد الشنصي للمعد الناني قد او، اسمه الشنصي، اكو  اسد قائلة المعد
قنوان اسد قائلة المعد اكو  )الاسد الناني ننا جاس اي الكتا (، نعدان. 

 . دار النشر، السنة.الكتا 

. جمعتة المرأة وكتانها. تالنابلسي، رغدة، وقربتة ننصور، نعدا :1مثال
 2011المرأة وكتانها، 
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  :كتاب مع ثلاثة مودين وأكثر .7

قنوان  نعدون.وآخرون،  ، اسمه الشنصي،اكو  اسد قائلة المعد
 . دار النشر، السنة.الكتا 

واحة اكق م اكدبتة . نعدونوآخرون، شت  نوسى، قبدالله،  :1مثال
والتارينتة: نقالات اي الآدا  والحضارة العربتة تكريما للبرواتسور 

 .2011ننشورات الجمل، . كولون: يوسف سدان

: ברק-בני. מקום זהות שפה כאן-אי. עורכים, ישראל, ץ"כ :2مثال

 .2008, המאוחד הקיבוץ

              

 كتاب يحتوي على طبوة: .8

 يتم كتابة الطبوة فقط اذا كانت بود الطبوة الأولى
دار  ،. القبعةالكتا  ناقنواسد قائلة المؤلف، اسد الشنص للمؤلف. 

 ة.النشر، السن

استقبا  الآخر: الير  اي النقد العربي البالقي، سعد.  :1مثال
 .2004المرك  النقااي العربي،  ،2 .. طالحديث

 הילד בחיי ושינוי משבר. כצנלסון ועדנה, עמירם, רביב :2مثال

 .2003, עמיחי ,ומעודכנת מחודשת' מהד. ומשפחתו

   :Nashif, Esmail   Palestinian Political Prisoners          :3مثال
Identity and Community. 2st ed., Routledge, 2008 

 

 كتاب يحتوى على عدة طبوات من الكتاب من دو  تغيير في الطبوات .9

أي تيتتر قلى الكتا  اعندها  إجراسطباقة الكتا  نا دون  إقادةاذا تد 
 يتد كتابة المصدر كالتالي:

سنة القبعة . الكتا  ناوقناسد قائلة المؤلف، اسد الشنص للمؤلف. 
 .القبعة اكخترة . نكان النشر: دار النشر، سنةاكولى
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. نؤسسة المنتار،  2007. الجملة اكسمتةأبو المكارم، قلي.  :1مثال
2011 . 

  .Butler, Judith. Gender Trouble. 1990                          :2مثال

Routledge, 1999. 

 :ودو/أو م محقق و/أو مترجممع مؤلف وكتاب  .10
. ترجمه اسد الكتا  قنواناسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي للمؤلف. 

كما هو نكتو  اي ، أو المحقا، أو المعد الشنص والعائلي  )المترجد
 . دار النشر، السنة.(الكتا 

التحدي الإس ني اي الج ائر: الجذور التارينتة ويلتس، نايكل.  :1مثال
شركة ، . ترجمة قاد  ختر اللهلإس نتةوالستاستة لصعود الحركة ا

 .1999المقبوقات، 

. تحقتا جما  الديا الضروري اي أصو  الفقهابا رشد، نحمد.  :2مثال
 1994العلوي، دار الير  الاس ني، 

 ,אור יאיר םותרג. וחרדה סימפטום, עכבה. זיגמונד, פרויד :3مثال

 .2003, רסלינג ,רולניק ערן עריכת

 :Foucault, Michel. Madness and Civilization              :4مثال

A  
History of Insanity in the Age of Reason. Translated by 

Richard Howard, Vintage-Random House, 1988. 

 

 : محرر أوو/محقق أو /مترجم وأو /كتاب مع مود و .11

د نساس قظتمات نا العال. اتنايد ، ناتاي، وسب رياهي، نعد :1مثال
دار  ،تحرير أنترة أبو المجد ،. ترجمة غادة نحمد نحمودالإس ني
 . 2011الشرول، 
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 מעשיים יישומים. , עורכיםגילרוי, אנדריאה, וגרי מקנילי :2مثال

 לטיפול אמנות בין גומלין יחסי: באמנות בטיפול תיאורטיים והיבטים

 .2010אח, , ם רועי בנקלותרגלמטופל.  באמנות המטפל ובין

 :جزء واستوملنا أكثر من جزءيحتوي على أكثر من  كتاب .12
دار القبعة، . الكتا  قنواناسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي للمؤلف. 

 قدد اكج اس النشر، السنة.

تتستر المنفعة بكتابي نفتاح كنول السنة: قبد الباقي، نحمد اؤاد.  :1مثال
: دار الحديث، القاهرة ، 3ط. . والمعجد المفهرس كلفاظ الحديث النبوي

 ج. 8، 1988

-1977 ,כתר  .1880-1980, העברית הסיפורת גרשון. שקד, :2مثال

 .כר' 5، 1998

   Stark, Freya. Letters. edited by Lucy                      :3مثال

Moorehead,  Compton, 1974-82, 8 vols.                                                             

 :اواحدً  اكثر من جزء واستوملنا جزءً أب يحتوي على كتا .13
 ،. القبعةالكتا  قنواناسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي للمؤلف. 

   نكان النشر: دار النشر، السنة ،الج س الذي استعملته

أسنى المقالب اي شـرح اكنصاري، أبو يحتى لكـريا السنبكي.  :1مثال
 . 2001دار الكتب العلمتة،  ،2 .ج ،1 .. طروض القـالب

, 4 כרך .1880-1980, העברית הסיפורת  גרשון. שקד, :2مثال

  1977-1998 ,כתר

       ,Stark, Freya. Letters. Ed. Lucy Moorehead. vol. 5 :3مثال

  

Compton, 1978. 

أنطولوجيا أو مجموعة )مجموعة شورية، مجموعة قصصية،  .14
 مع مود: مجموعة مقالات(
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ابة نصدر نجموقة شعرية، يتد التعانل نعها كما يتد التعانل نع قند كت
 أي نصدر نع نعد

 الج س ،القبعة. الكتا  قنوان .معدلل الشنصي الاسد ،عدالم قائلة اسد
 النشر، دار ،اذا كان المصدر يحتوي قلى اكنر نا ج س() استعملته الذي
  .السنة
 روائع: الشعر هرجواشريدة، الشربتني، جمع وترتتب وشرح.  :1مثال
. دار اكندلسي -العباسي -اكنوي - العربي اي قصوره القديمة الشعر

 .2009الحديث، 

ننتهى القلب نا أشعار ابا نتمون، نحمد با المبار ، جمع.  :2مثال
دار صادر، ، 3، ج. 1. تحقتا وشرح نحمد نبتل طريفي. ط. العر 
1999.  

ننتهى القلب نا أشعار . ابا نتمون، نحمد با المبار ، جمع :3مثال
 10 ،1999دار صادر، ، 1. تحقتا وشرح نحمد نبتل طريفي. ط. العر 
 ج.

 ,Hill, Charles A., and Marguerite Helmers               :4مثال

editors. Defining Visual Rhetorics. Lawrence Erlbaum         

Associates, 2004. 

 من سلسلة كتب: اكتاب جزءً  .15
)قنوان  . اسد السلسةالكتا  قنوانقائلة المؤلف، الاسد الشنصي.  اسد

 توار رقد السلسة. دار النشر، السنة.إذا  ورقمها السلسة(

المقداد ابا اكسود الكندي: أو  اارس اي آ  الفقته، نحمد جواد.  مثال:
 .1992دار اكيمان،  ،3. سلسلة اكركان اكربعة الإس م

 ميةكتاب أصدرته مؤسسة حكو .16

. نكان النشر: الكتا  قنواناسد المكان. اسد الهتئة أو الدائرة الحكونتة. 
 دار النشر، السنة.
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. إسرائتل. ولارة المعارف. الإدارة التربوية. قسد التعلتد الابتدائي :1مثال
. ولارة المعارف. الإدارة التربوية. أاا جديد للمدرسة: حقتبة للمديريا

 .2008قسد التعلتد الابتدائي، 

 אופק חדש לבית .יסודי לחינוך האגף. החינוך משרד. ישראל :2مثال

 .2008. החינוך משרד .למנהלים תלקיט: הספר

 United States, Congress, House, Committee on        :3مثال

the Judiciary. Federal Rules of Bankruptcy Procedure, 

December 1, 2015. Government Printing Office, 2015            

               

مقال من كتاب مرجع )موسوعات، مواجم، قواميس( من دو   .17
 مؤلف:

أي نصدر  أوقند كتابة نقا  نصدره نوسوقة، أو نعجد، أو قانوس، 
قد بكتابة قنوان الموضوع كما جاس اي الموسوقة. قد  نوسوقي آخر،

وسوقة بتفاصتل سجل اسد الموسوقة المستندنة، لا تتبع اسد الم
ا ببلتوغرااتة أخرى ننل بتانات الناشر، واذا كانت الموسوقة نرتبة ترتتب  

 .لا تسجل الج س والصفحات أبجديا

 . القبعة، السنة.اسد المرجعالمقا ". قنوان "

 .1999 ،2ط.  ،الموسوقة العربتة العالمتة"اللية، قلد."  :1مثال

 ערבית: הוגים ומושגים.מ-הלפילוסופיהאנציקלופדיה  "נפש." :2مثال

2007. 

 Poetry." The American Heritage Dictionary of"       :3مثال

the  

English Language. 2000. 

 مؤلف: معمقال من كتاب مرجع )موسوعات، مواجم، قواميس(  .18
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قنوان اسد قائلة كتا  المقا ، الاسد الشنص. "قنوان المقا ." 
د واسد العائلة )كما جاس اي الكتا (، ، اقداد واسد الشنصي للمعالكتا 
، )ان وجدت، قلى ان تكون لتست القبعة اكولى(، الج س القبعة

 ، الناشر، السنة، الصفحات

نوسوقة الحضارة السايح، أحمد قبد الرحما. "اللية العربتة" : 1مثال
، اشراف وتقديد نحمد حمدي لق ول، ولارة اكوقاف، الاس نتة

 746-738، ص. 2005ن الاس نتة، المجلس اكقلى للشؤو

 :مع مود يحتوي عدة مقالات كتاب منمع مؤلف  مقال .19

)قنوان  اسد المرجعالمقا ".  قنواناسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي. "
القبعة )ان  ،إقداد اسد المعد للمرجع كما يظهر اي الكتا  ،المرجع(
 ،، السنةدار النشر ،ج س(، ال، قلى أن لا تكون القبعة اكولىوجدت

 الصفحات.

نجادلة، هتفاس. "قورية الوطا الضائع: قراسة اي أشعار سالد  :1مثال
نوسوقة أبحا  ودراسات اي اكد  الفلسقتني الحديث: اكد  " .جبران
نجمع القاسمي للية العربتة  ،1ج.  ،وتحرير ياستا كتاني إقداد ،المحلي
 .218-183ص.  ،2011، وآدابها

  :Ahmedi, Fauzia Erfan. "Welcoming Courtyards :2مثال

Hospitality, Spirituality, and Gender." Feminism and 

Hospitality: Gender in the Host/Guest Relationship, edited 

by Maurice Hammington, Lexington Books, 2010, pp. 109-

124. 

 مع مودين يحتوي عدة مقالاتمن كتاب مع مؤلف مقال  .20

اضقرابات النب  وألنة الح   الواحد اي . "غل، قبد القادر ال  :1مثال
دراسات أاريقتة قا الحركات الاجتماقتة والديمقراطتة اي  ."تونس
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، 1أاريقتا والعالد العربي، تحرير نحمود نمداني ووانبا ديا وانبا، ج. 
 .235-175ص. ، 2010المرك  القوني للترجمة، 

نكتب اسد الشنص واسد قائلة المعد  نعديا وأكنر 3اذا كان للكتا  
 .اكو  )كما جاس اي الكتا ( وأخرون

 قصيدة من ديوا  أو قصة من مجموعة قصصية:
 قنوان العمل." قنوانالشنصي. " الاسداسد قائلة نؤلف المجموقة، 

  .الصفحات ،دار النشر، السنة ،. القبعةالمصدر

 ،2. ط. رية الكانلةاكقما  الشع" .نواسي، اارول. "قصة قصتدة :1مثال
 .180-178ص.  ،2005نكتبة كل شيس،  ،1نج. 

سرير يوسف " .ننصور، شوقتة. "ذاكرة الحقتبة الفارغة-قرول :2مثال
-125 ، ص.2013المؤسسة الفلسقتنتة للنشر والتوليع،  ،2ط.    ،هتكل
130. 

 منشورة: دكتوراهماجستير/ –رسالة جاموية  .21

. نوع الرسالة ن الرسالةقنوا. شنصياسد العائلة، الاسد ال
  اسد الجانعة، السنة. ،دكتوراهناجستتر/

رداف النلفي )اكوكستمورون( اي الإبرانسي، ريما. -أبو جابر :1مثال
جانعة حتفا،  ،دكتوراهرسالة . الشعر العربي ونساهمته اي بناس المعنى

 . 2013نكتبة كل شيس، . 2010

 Bishop, Karen Lynn. Documenting             :2مثال

Institutional  
Identity: Strategic Writing in the IUPUI Comprehensive 

Campaign. Diss. Purdue University, 2002. Ann Arbor: UMI, 

2004. Print. 

 

 ماجستير/دكتوراه غير منشورة: –رسالة جاموية  .22
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نوع الرسالة  .قنوان الرسالة . اسد العائلة، الاسد الشنصي
 اسد الجانعة، السنة.، دكتوراهر/ناجستت

رسالة  ."ابا العربي وننهجه اي التفستر"قويضة، رأات.  :1مثال
 .2007أبتب، -ناجستتر. جانعة تل

 .מגדר ואינטרנט בקרב המיעוט הערבי בישראל .וליד, אחמד :2مثال

 .2015, אילן בר' אונ ,דיסרטציה

  ,Keblawi, Faris. Motivational Orientations, Attitudes    :3مثال
and Demonization : A Case study of  Muslim Arab Learners 

of  English in Public Schools in Northern Israel. 

Dissertation, University  of Aberdeen, 2005. 

.What Variables Appear to Work  Panasuk, Noel         :4مثال

  the Workplace and Howms in in Stress Management Progra

     

  The College of MS Thesis, Effective are These Programs?  

.                                                            St. Scholastica, 2008   

 :داخلي( إصداركراسة ) أودوسية  .23

 . اسد المؤسسة، السنةقنوان الكراسة/الدوستة

. الجانعة اكردنتة. كلتة التربتة، وقضاياالتربتة للقتد: نسائل   :1مثال
2008. 

. אוניברסיטת חיפה. החינוך בישראל: סוגיות ומסגרות :2مثال

 2001הפקולטה לחינוך. החוג לחינוך, 

 .Women's Health: Problems of the Digestive System     :3مثال

  

American College of Obstetricians and Gynecologists, 2006. 
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 :وهو متاح للجميع لناشركاملة لبيانات مؤلف ومع  إلكترونيكتاب  .24
التاري . قنوان نوقع . الكتا  قنوانسد الشنصي. لااسد قائلة المؤلف، ا

 الكتب، الرابط. 

الملل  الفصل ايالشهرستاني، أبو الفتح نحمد با قبدالكريد.  :1مثال
 almeshkat.net.www ، شكاةالم .1980 .والنحل واكهواس

 Getסטימצקי . 2010ביאליק, חיים נחמן. מאחורי הגדר.  :2مثال

Books. -99https://www.getbooks.co.il/%D7%9E%D7%90%D7%97%D7%95%D7%A8%D7% 

D7%94%D7%92%D7%93%D7%A8%/ 

من قاعدة بيانات )مثل المنظومة أو المنهجل أو  إلكترونيكتاب  .25
 وغيرها: EBSCOأو  כותר ספריית

اسد الناشر، . قنوان الكتا سد الشنصي. لا، اأو المعد اسد قائلة المؤلف
 قاقدة البتانات. 

أطلس  .اهليروائع الشعر الج ، نعد.العربي، حاند كما  قبدالله :1مثال
 .المنهل. 2013، الإق ني والإنتاجللنشر 

 כתר .1880-1980 העברית הסיפורת  גרשון. שקד, :2مثال

  .ספריי עיון –ספריית כותר . 1977-1998 ,ספרים

 .Playwrights: Perkins, Kathy E., editor                          :3مثال

Black Female An Anthology of Plays before 1950. Indiana 

UP, 1990. NetLibrary.                                                             

 مع مؤلف فصل من كتاب أو موسوعة من قاعدة بيانات إلكترونية .26

 قنوان الكتا اسد قائلة نؤلف المقا ، الاسد الشنصي. "قنوان المقا ." 
. الرابط اسد قاقدة البتانات. أو الموسوقة، الناشر، السنة، الصفحات

 اختتاري.   

 ،باشا، أحمد اؤاد. "القب العتون." نوسوقة الحضارة الإس نتة :1مثال
-594، ص. 2005ولارة اكوقاف، المجلس اكقلى للشؤون الإس نتة، 

 نكتبة العبتكان الإلكترونتة.  . 596

https://www.getbooks.co.il/%D7%9E%D7%90%D7%97%D7%95%D7%A8%D7%99-%20%D7%94%D7%92%D7%93%D7%A8/
https://www.getbooks.co.il/%D7%9E%D7%90%D7%97%D7%95%D7%A8%D7%99-%20%D7%94%D7%92%D7%93%D7%A8/
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 Porter, Carolyn. "Ann Beattie: The Art of the :2مثال

Missing." The Contemporary American Women Writers: 

Native Strategies, Facts on File, 2015, pp. 9-28. General 

Reference Center Gold.                                                         

                                                                  
 فصل من كتاب أو موسوعة من قاعدة بيانات إلكترونية مع مؤلف  .27

 ومود

 قنوان الكتا اسد قائلة نؤلف المقا ، الاسد الشنصي. "قنوان المقا ." 
. الرابط اسد قاقدة البتاناتأو الموسوقة، الناشر، السنة، الصفحات. 

 اختتاري.   

رة الإس نتة، باشا، أحمد اؤاد. "القب العتون." نوسوقة الحضا :1مثال
إشراف وتقديد نحمود حمدي لق ول، ولارة اكوقاف، المجلس اكقلى 

 .  نكتبة العبتكان الإلكترونتة. 596-594، ص. 2005للشؤون الإس نتة، 

 فصل من كتاب من قاعدة بيانات إلكترونية مع مود ومن دو  مؤلف .28

 ." . "قنوان المقا، نعد، الاسد الشنصيالمعد أو المحرراسد قائلة 
اسد قاقدة أو الموسوقة، الناشر، السنة، الصفحات.  قنوان الكتا 

 . الرابط اختتاري.   البتانات

الموسوقة  لي الي."ا. "، نحررونوأخرون ،الجمل، أحمد أنتا :1مثال
. نكتبة 1693-1692ص. ، 2001، دار الجتل، 3 ج. العربتة المتسرة، 

 العبتكان الإلكترونتة. 

 Milne, Ira Mark, editor. "The Pearl." Short Stories for: 2مثال

Students, vol. 22, Gale, 2006, pp. 198-215. Gale Virtual 

Reference Library,                   

db12.linccweb.org/login?url=http://go.galegroup.com 

 

 :وثيقة أو ملف حكومي إلكتروني صادر عن مؤسسة حكومية .29
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تل. ولارة المعارف. الإدارة التربوية. قسد التعلتد إسرائ  :1مثال 
. ولارة المعارف. الإدارة . أاا جديد للمدرسة: حقتبة للمديرياالابتدائي

 .2008التربوية. قسد التعلتد الابتدائي، 
http://cms.education.gov.il/NR/rdonlyres/FD36B0FC-

D84B-492A-95F1-

1370C0FE3C54/112131/1aOfekHadash_Arvit.pdf 

 United States, Department of Health and Human :2مثال

Services, Centers for Disease Control and Prevention. 

, 5 May 2016, Zika VirusControlling Mosquitoes at Home." "

-at-mosquitoes-www.cdc.gov/zika/prevention/controlling

                                                                                home.html 

 

 

 

 

 

 

 

 :المقالات

 :مع مؤلف واحد (Journal) قال من مجلة علميةم .1

، اسد المجلةا ." المق قنواناسد قائلة نؤلف المقا ، الاسد الشنصي. "
 الصفحات.أرقام ، السنة)إن وجد(،  العدد )إن وجد(، المجلد

رقد نج.   اسد نؤلف المقا 
مجلد، ال
. رقد ع

 العدد

 سنة النشر 

http://www.cdc.gov/zika/prevention/controlling-mosquitoes-at-home.html
http://www.cdc.gov/zika/prevention/controlling-mosquitoes-at-home.html
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نواسااااااااااااااااي، 

 اارول.
"سااااااااااااحبان وائاااااااااااال 

 وخقبته."
 .66-44ص.  ،1998 ،2 ،جانعـة

     
 الصفحات  اسد المجلة العلمتة  قنوان المقا  

 המגזר לטובת בישראל הערבית הכלכלה שעבוד" .יעקב, בוימל :1لمثا

 .101-209 , עמ'ט"תשס ,ח"מ ,החדש המזרח." 1958-1967, היהודי

 Sindawi, Khalid. “The role of the lion in           :2مثال

miracles  

associated with Shiite Imams” Der Islam, vol. 84 No. 2, 

2007, pp. 356-390. 

  :مع مؤلفيَن (Journal) قال من مجلة علميةم .2
المقا  كما نع نؤلف واحد نع ينقبا قلته قوانتا كتابة  نؤلفتانقا  
 . ( قبل الاسد الناني و)الفاصلة بتا المؤلفتا والحرف  إضااة

الشنصي للمؤلف سد لا، ا، الاسد الشنصياكو  اسد قائلة نؤلف المقا 
 ،اسد المجلةالمقا ."  قنوان" (.اي المقا  كما وردالناني واسد العائلة )

 الصفحات.أرقام السنة،  )إن وجد(،  العدد)إن وجد(،  المجلد

صوّرات نعلمّي المدارس اول ت"أشقر، شفاس، وخالد أبو قصبة.  :1مثال
الابتدائتة لظاهرة التنمّر الشبكي وطرل التعانل نعها اي المدارس العربتة 

 .64-35ص. ، 2018، 1، ع. 21، نج. جانعة" .اي إسرائتل

הקשר בין סגנון מנהיגות דחלה, רנין, וחאלד אבו עסבה. " :2مثال

המנהל לבין מחויבות המורים בתווך סטראוטיפיים לגבי מוגבלות 

עמ'  ،2016, 1, מס' 20, כר' ג'אמעה." פיזית בחברה הערבית בישראל

171-202. 

 :وأكثر مؤلفين 3مع  (Journal) قال من مجلة علميةم .3
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 قنوان"، وآخرون. ، الاسد الشنصياكو  اسد قائلة نؤلف المقا 
أرقام ، السنة، )إن وجد( ، العدد)إن وجد( المجلد ،اسد المجلةالمقا ." 
 الصفحات.

، وآخرون. "الفا التشكتلي المعاصر: إبراهتدبستوني، نحمد  :1مثال
، 2012، 3، ع. 33نج. ، نجلة الفا التشكتليتشكتلتي نصر نموذجا ." 

   703-658ص. 
"تقوير نبادرات التفكتر اي التعلد وآخرون. ستف، أنجد، : 2مثال 
 .24-3ص.  ،2011، 15نج.  ،جانعةي." نترنتالإ

מאי, נירה, ואחרים. "מעגל ידע פרופסיונאלי בקרב מורים  :3مثال

בחינ"מ על פי משנתו של פאולו פרירה והבנייתו של כלי קוגניטיבי 

 ،סוגיות בחינוך מיוחד ובשיקום –סחיש כיים." להגדרת פתרונות חינו
 .35-56, עמ' 2011, מס', 26כר' 

          levy, Brett L. M., et al. "Examining Studies of :4مثال

Inquiry-Based Learning in Three Fields of Education 

Sparking Generative Conversation." Education & 

Educational Research, vol. 64, no. 5, 2013, pp. 387-408. 

 : مقال لمراجوة أو عرض كتاب في مجلة علمية محكمة .4

اسد قائلة نؤلف المقا ، الاسد الشنصي لمؤلف المقا . "قنوان المقا .". 
، تألتف أو تحقتا أو ترجمة قد الكتا  التي تد نراجعته اي المقا  قنوان

، المجلد )إن المجلة اسد. الاسد الشنص والعائلة كما ورد اي الكتا 
 الصفحات. ، السنةوجد(، العدد )إن وجد(، 

ستة روائتتا لنراجعة اي الكتب."  قنابسة، غالب. "نراجعات مثال:
 .286-281 ، ص.2012، 6 ،المجمع، تألتف ياستا كتاني. حداقتتا

لمراجوة أو عرض كتاب في مجلة شهرية أو نصف شهرية أو قال م .5
 : يةصحيفة يومية أو أسبوع
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اسد قائلة نؤلف المقا ، الاسد الشنصي لمؤلف المقا . "قنوان المقا .". 
، تألتف أو تحقتا أو ترجمة قد قنوان الكتا  التي تد نراجعته اي المقا 

التوم والشهر ، اسد المجلةالاسد الشنص والعائلة كما ورد اي الكتا . 
 الصفحات.  (،ن لد يظهر التوم نكتب الشهر والسنةإوجد و إن) والسنة

والن، قبده. "أنا حالة نستعصتة نص يواجه قسوة العصر  :1مثال
ابراير  1 ،الحتاة، تألتف قائشة قجتنة. انا حالة نستعصتةبالقسوة." 

 .13، ص. 2014

  Seitz, Matt Zoller. "Life in the Sprawling Suburbs, If  :2مثال

  

You Can Really Call It Living." Review of Radiant City, by 

Gary Burns and Jim Brown, New York Times, 30 May 2007, 

late ed., pp. E1.  

 (:Magazineمقال من مجلة شهرية ) .6

المجلد  ،اسد المجلة. "المقا  قنواناسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "
 الصفحات. ،الشهر السنةالتوم )ان وجد(  )ان وجد(، العدد )إن وجد(،

ف اسد نؤل

 المقا 

 نشرلتاري  ا 

     

قمااااااااار، أحماااااااااد 

 ننتار.
"الكارقاااااة ااااااي الانحراااااااات 

 "الليوية.
سااقور

، 
سبتمبر  

2000، 
-74ص. 

78. 
     

اسد المجلة   قنوان المقا  

 الشهرية

 الصفحات     

 .Shuster, Simon. "Europe's Crisis of Faith." Time, vol مثال:

188, no. 2/3, July 2016, pp.11-6.                                           

 مقال من جريدة يومية أو نصف أسبوعية أو أسبوعية: .7
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اسد المقا ."  قنواناسد قائلة صاحب المقا ، الاسد الشنصي. "
 الصفحات. ،الشهر السنةوالتوم  ،الجريدة

 3 ،أخبار اكد البسقاني، نحمد. "احتجاج." و ،ليدان، جمتل :1مثال
 .30-26ص.  ،2000مبر سبت

 21 ,הארץ ".הכרמל למרגלות דתי-בין דיאלוג". יאיר, אטינגר :2مثال

 .4ב, ע' 2009 אוקטובר

 Brubaker, Bill. "New Health Center Targets    :3مثال

County's  

Uninsured Patients." Washington Post, 24 May 2007, pp. 

LZ01.   
ة إلكترونيتنشر بنسخة  (Journal)ة إلكترونيمقال من مجلة علمية  .8

 :ونسخة مطبوعة
مجلد ال ،اسد المجلةالمقا ."  قنواناسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي. "

اسد الموقع قلى الشبكة أو  ،الصفحات ،السنة )إن وجد(، عدد)إن وجد(، ال
 قاقدة البتانات، الرابط.  اسد

قائد قلى المدخل المعراي  ااقلتة برنانج. "ناهر قبدالباري، :1مثال
لت نتذ المرحلة  اككاديمي لتعلد اللية اي تنمتة نهارات الاستماع الناقد

، 2013ـ 4، العدد 14، نج. نجلة العلوم التربوية والنفستة" الإقدادية.
  ، المنظونة، 462-421ص. 

http://search.mandumah.com/Record/508166 

 היסטוריה  ."ועתיד עבר בפיזיקה יש האם. "יששכר, אונה :2مثال

 , מחשבות. 24-35עמ'  ,2009, 12 ,ותיאוריה

http://thinkil.co.il/texts/m061p024-033/ 

 :Tucker, Virginia M., et al. “Learning Portals  :3مثال

Analyzing Threshold Concept Theory for LIS Education.” 

http://search.mandumah.com/Record/508166
http://thinkil.co.il/texts/m061p024-033/
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Journal of Education for Library and Information Science, 

vol. 55, no. 2, Apr. 2014, pp. 150-65. Proquest,                    

db12.linccweb.orgurl=http://go.galegroup.com/ps/i.do?  

 

 

 :ةإلكتروني )صحيفة( مقال من جريدة .9

جريدة اسد الاسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي. "قنوان المقا ." 
 . الرابط )الصحتفة(، التوم الشهر السنة،

 15 ،الحتاة" .قصفور، جابر. "هوانش للكتابة: ققااة الإص ح :1المث
 http://www.alhayat.com/article/1438814  .2006آذار 

 ."פיילר נתן הבריטי הסופר: קוסטה פרס זוכה " סלעת מיה. :2مثال

 https://www.haaretz.co.il/gallery/literature/1.2231333. 2014ינואר  30 ,הארץ

       Giles, Ben. "Arizona Senator's Court Case Closed t:3مثال

  
Public." Arizona Capitol Times, Dec 19 2013 

 :مع مؤلف موقع على الانترنتمقالة أو صفحة من  .10

، اسد وقعقنوان المالة" "قنوان المقاسد قائلة المؤلف، اسد الشنصي. 
، تاري  النش أو تاري  التحديث اكختر، )إن وجدت( صاحبة الموقعالهتئة 
 الرابط. 

أكبر نوقع قربي نوضوع "بحث قا الجاحظ" الحتالي، ايمان. : 1مثال 
،  2015ديسمبر  17، بالعالد

https://mawdoo3.com/%D8%A8%D8%AD%D8%AB_%D8%B9%D9%86_%D8%A7

D9%84%D8%AC%D8%A7%D8%AD%D8%B8% 

 Poncelet, Barbara. "Mom Am I Fat?: Helping Your:2مثال 

Teen Have a Positive Body Image." Verywell.com, About 

                        3200843 -fat -www.well.com/mom, Inc., 20 Apr. 2016     

 من دو  مؤلف: موقع على الانترنتمقالة أو صفحة من  .11

http://www.alhayat.com/article/1438814
https://www.haaretz.co.il/gallery/literature/1.2231333
https://mawdoo3.com/%D8%A8%D8%AD%D8%AB_%D8%B9%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D8%AD%D8%B8
https://mawdoo3.com/%D8%A8%D8%AD%D8%AB_%D8%B9%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D8%AD%D8%B8
http://www.well.com/mom-%20fat-%203200843
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، اسد الهتئة صاحبة الموقع )إن وجدت(، قنوان الموقع"قنوان المقالة." 
 تر، الرابط. تاري  النش أو تاري  التحديث اكخ

 ، 2018أيلو   10"الجاحظ." ويكبتديا، نؤسسة ويكتمديا،  :1مثال
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D8%AD%D8%

B8 

 ,How to Teach Yourself Guitar." eHow, Demand  Media": 2مثال

www.ehow.com/how_5298173_teach-yourself-guitar.html. 

استشناس: اي التسجتلة الببلتوغرااتة أق ه لا يوجد تاري  النشر أو تاري  آخر 

تحديث، لانه لا يوجد وهذا نمكا.

تم انشاؤه من قبل مؤسسة أو  موقع على الانترنتصفحة من  .12
 منظمة.

، اسد قنوان الموقعان المقالة أو الصفحة أو الفصل." اسد المنظمة. "قنو
الهتئة صاحبة الموقع )إن وجدت(، تاري  النش أو تاري  التحديث اكختر، 

 الرابط. 
 للقفل العلمتة النقااة "تنمتة والفنون. والنقااة للتربتة العربتة المنظمة :1مثال

 والنقااة للتربتة العربتة المنظمة العلمي، والبحث العلوم نتقور" قالد اي العربي

 http://www.alecso.org/newsite/sectors/sciences.html ،2017 آذار 14 والفنون،

 .على الانترنتحكومي موقع صفحة أو مقالة أو وثيقة من  .13
اسد الولارة، او الهتئة التابعة لها. "قنوان الوقتقة، الصفحة أو المقالة." 

 قنوان النشر، تاري  النشر، الرابط.
الكويت. ولارة التربتة. "المنهج الدراسي والمعايتر لمادة اللية  :1مثال 

المرحلة الابتدائتة" الوقائا الوطنتة، المعايتر الوطنتة لمناهج  –العربتة 
 her/wathaiqhttps://www.moe.edu.kw/teac.   2016المرحلة الابتدائتة. أبريل 

 United States Department of Health and Human :2مثال 

Services, Centers for Disease Control and Prevention. 

http://www.ehow.com/how_5298173_teach-yourself-guitar.html
https://www.moe.edu.kw/teacher/wathaiq
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"Controlling   Mosquitoes at Home." Zika Virus, 5  May 2016,         

  .home.html  -at-mosquitoes-www.cdc.gov/zika/prevention/controlling                  

http://www.cdc.gov/zika/prevention/controlling-mosquitoes-at-%20%20home.html
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 MLAوالتوثيق وفق نظان  كتابة الاقتباسات

 :  أو أكثر مع مؤلف واحد إصداراقتباس من  .1
 اي هذه الحالة يوجد قندنا إنكانتتان:

 ة: يكون قلى النحو التالي:    إذا لد يذكر اسد المؤلف اي الجمل .أ

 "الاقتباس" قد اسد قائلة المؤلف ورقد الصفحة بتا أقواس 

اإنها "تنلو نا  بنصوص لية شعر الجا اي نراقي الحستا أنا: 1مثال
 (9 سنداوي) اكلفاظ اليريبة المبهمة، اهي بعتدة قا التكلف والتعقتد"

ا قلما وجدنا قنوان  قصترة و إدريسالعنوان قند يوسف  إن" ...: 2مثال
 .(220-219)حمد طوي  ... وهذا يد  قلى وقته بالعنوان" 

 (12)كتاني وهتبي ... "الاقتباس"  :3مثال

 (122)نصاروة وآخرون : ... "الاقتباس" 4مثال

 إذا ذكر اسد المؤلف ضما الجملة اتكون الاقتباس قلى النحو التالي:   . 

 ........." رقد الصفحة بتا أقواس.... اسد المؤلف اي الستال .. ".........

يقو  ياستا كتاني اتما ينص لية الروائتة لتلى اكطرش اي ...  مثال:
الوهد "تأتي اللية اي نراائ الوهد قلى نحو نفارل  نراائروايتها 

للمضانتا التقلتدية المباشرة التي يعالجها النص اي بنتته 
 (241)الفوقتة/السقحتة" 

 التوثيق .2

 ف واحدإصدار مع مؤل .1

 الاستشهاد بإصدار واحد يكون قلى النحو التالي:

الشاقر أبو سلمي نا الشعراس الملت نتا لقضتته والراض  إن: 1مثال
 (225للظلد المحبا بشعبه )نواسي 
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ذكر اسد المؤلف ضما الجملة اتكون الاستشهاد قلى النحو إذا  :2مثال
هدت ذروتها اي التالي: يعتقد نرقي أن الع قات العربتة التهودية ش

 (141اكندلس والتي ساهمت لحد كبتر اي تقوير حتاة التهود وقتئذ )

 Said makes a similar argument                               :3مثال 

(3-4). 

 

 

 إصدار مع مؤلفين أو ثلاثة مؤلفين: .2
ونا قد أرقام الواو إذا كانا نؤلفتا نضع بتا اسمي قائلتتهما حرف 

  نا دون أي اواصل بتنهد. الصفحات،

الاجتماقتة وذات تأقتر  ةالتنشئهد وك س أتعتبر اكسرة العربتة نا  مثال:
( 55 قراقرةوالبدنتة والعقلتة )أبو قصبة  أبنائهاكبتر قلى رااهتة وصحة 

. 

تعلتد نهارات التفكتر نا أهد التحديات التي تواجه العملتة  إن مثال:
 ( 3ستف، نحسا، وأسعد التعلتمتة اي لنا المعراة )

 :وأكثر إصدار مع ثلاثة مؤلفين .3
 ونا قد رقد الصفحات اسـد قائلة المؤلـف اكو  وكلمـة وآخرون نكتب

 نا دون أي اواصل بتنهد 

 ان امنها دخان التبغ، الالتهاباتهنا  أسبا  قديدة لمرض السرط :1مثال
حة )أبو غلتون المواد الكتمتائتة، والنظد اليذائتة غتر الصحت الإشعاقات
 (161وآخرون 

 ברמת הניתוח בין שני הקוראים קיימים הבדלים משמעותיים :2مثال

 (37מאי ואחרים )

 .Bia et al)                                                                 :3مثال

161) 
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 ملا  نفس اسم الوائلةحصدار مع مؤلفين يإ .4
اي هذه الحالة نضتف الحرف اكو  نا  نن  ياستا كتاني وسمتر كتاني
 الاسد الشنص لك  المؤلفتا.

 (123، وس. كتاني، ................. )ي. كتاني مثال:

واتما لو كانا يحم ن اسد قائلة نشتر  والحرف اكو  نا ك  اسمتهما 
 الشنصي نتشابه افي هذه الحالة نكتب الاسد اكو  كان 

 (219يف ققاني، ونايفة ققاني ................ )نا مثال:

 أكثر من إصدار لنفس المؤلف: .5
نا أكنر نا إصدار لنفس المؤلف، يجب إضااة قنوان قصتر  توقتاقند 

الاقتباس ننه نع إضااة خط تحت العنوان، كما يجب  لتبتا أي ا ننها تدّ 
 الفصل بتا اسد المؤلف والعنوان بفاصلة.

 رقد الصفحة(. ا اسد الكت.............. )اسد المؤلف، 

(. 96 اكد  العرباييتحاد  شارف قاا التاأقتر الفولكلاوري ..... ) مثال:
كذلك يتضح هذا التوجاه ناا خا   "وهناا نتسااس : نااذا يحااو  الشااقر 

 (.89 لكل لنا شعراؤهالمعاصر أن يفعل ......." )شرف، 

 إصدار من دو  مؤلف .6

نكتب اسد قنوان قند استنداننا لمصدر نا دون نؤلف افي هذه الحالة 
 الكتا  أو ج سا  ننه اتما لو كان الاسد طوي  .

 ( 94)"اكد  العربي المعاصر نا النورة وحتى الاستق  "  مثال:

 :إصدار مع مؤسسة بحكم المؤلف .7

صدار نؤسسة أو ننظمة حكونتة أو غتر إاي حالة وجود نصدر نا 
كان كذلك  نإحكونتة نكتب الاسد الكانل للمؤسسة أو اسمها المنتصر 

 وهي تعرف به
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نا  2009أن نعرض الكتا  الدولي اي القاهرة شهد قمته اي العام  مثال:
 (.113المصرية العانة للكتا   الهتئة) والإدارةحتث التنظتد والترتتب 

 إصدار مكو  من أجزاء:
نضتف الى نواد نا أكنر ج س نا إصدار يتكون نا أج اس، توقتا قند 

الج س ونققتتا وبعد ذلك رقد الصفحة )يفصل بتا  رقد اسد قائلة المؤلف
 النققتتا ورقد الصفحة اراغ(

 (.152-147: 2الآندي "................" ) مثال:

 :من مصدر ثا    اقتباس غير مباشر .8
اي حالة الاقتباس نا نصدر نا قام صاحبه بالاقتباس نا نصدر آخر لا 

ختصار التالي الوصو  إلته )المصدر اكصلي( نستعمل الا تستقتع
 )اقتبس اي اسد المؤلف ورقد الصفحة(

يعتقد الحصري وهو نا أبرل المربتا الفلسقتنتتا ضرورة  :1مثال
لما اتها  ،(677)اقتبس اي قلتمات  "اكسرة اي العملتة التعلتمتة إشرا "

 نا اائدة للقالب وللمعلد وللمدرسة. 

نا أبرل المربتا (، وهو 677قلتمات اي يعتقد الحصري )اقتبس  :2مثال
الفلسقتنتتا ضرورة "إشرا  اكسرة اي العملتة التعلتمتة" لما اتها نا 

 اائدة للقالب وللمعلد وللمدرسة.

افي قائمة المراجع نضتف اكنر بنصوص كتابة المرجع، وكذلك 
 نشتر بتاتا الى الى القائمة ولاالذي اقتبس الحصري  "قلتماتالمؤلف "

 .الحصري اي قائمة المراجع

 :إلكترونياقتباس من مصدر  .9
قنوان المقا  كما نكتب قائمة المراجع واي  قنوان المقا  اقط،ذكر يتد 

 .هو الحا  اي نقا  نشر بموقع قلى شبكة الانترنت

حو  البنتوية يوكد أن ...  جريدة الحتاةاي  تهجابر قصفور اي نقال مثال:
 )"البنتوية اي اكد  انا بعد المعاصر"(.  
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 :إلكتروني مع مؤلفن مصدر اقتباس م .10
قائمة المراجع اي نكتب اسد قائلة نؤلف المقا  لوحده نا دون أي إضااة، و

المقا  ننا هو الحا  اي كتابة نقا  نع نؤلف نشر  بموقع قلى شبكة نكتب 
 .الانترنت

حو  البنتوية  جريدة الحتاةاي  تهجابر قصفور اي نقال مثال: .11
   انا بعد المعاصر"(.  يوكد أن ... )"البنتوية اي اكد
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 :MLAحسب طريقة  في الاقتباسات ملاحظات

  توقتا ككنر نا نصدر، اإننا نرتب نؤلفي قندنا يكون داخل اكقواس
 ا يكون ترتتبهد اي قائمة المصادر.مك أبجديا اترتتب المصادر

  قند ترتتب اكسماس اي الاقتباس داخل اكقواس أو اي قائمة المصادر
 التعريف نا اسد العائلة )بدر، والجمل(الـ  لتنا تجاهلاإنه ينبيي ق

  قند الإحالة لصفحات نحددة اي أي نصدر نكتب رقد الصفحة أو
الصفحات نباشرة دون ااصلة بتا اسد المؤلف أو اسد الكتا  )نصاروة 

نظر أكنر نا نصدر لنفس المؤلف( ا)ا نا قدا اي حالات قلتلة جد  ( 234
 (. 260 ةحو  أقجمتة النرج)لقبي، 

   إذا كانت للإحالة الموجودة بتا اكقواس قدة نؤلفتا يجب استعماand 
اي العربتة وذلك قبل  و اي العبرية ו الإنكلت يةاي ( & )ولا نستعمل 
 الاسد اكختر.

  اكسماس العربتة وتوضع قبل الاسد اكختر اي اكسماس اكجنبتة لا
( 23العتوم وأبو غ ا  ) ו واي العبرية و بـ نضتف إنما ووالعبرية 
 (.Johanson et al. 342،  )وآخرون نسونهاوكذلك جو

  إذا وجد هنا  نؤلفان يحم ن نفس اسد العائلة يجب إضااة الحرف
اكو  لاسمه قبل اسد العائلة حتى وان كانت المصادر المستعملة لتست 

 نا نفس السنة.

  واي العبرية  نوآخرو نستعمل: اي العربتةوأكنر إذا وجد ق قة نؤلفتا
 .et al الإنكلت يةو ואחרים

  اي وصف أدبتات البحث نستعمل الفعل الماضي )ادقى كل نا خلتل
 ( أن ...( 380( وكتاني )118)
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  :MLAحسب طريقة  في قائمة المصادرملاحظات 

 جانعتة، الرسائل الالمج ت،  : الكتب،تالإصدارا يتد كتابة قناويا
منشورة، المنقوطات غتر المرات، ألقتت اي نؤتالتي محاضرات ال

 الإنكلت يةكمبتوتر بالعربتة والعبرية ولاا م وأسماس برانج اكأسماس 
 إصداروذلك واا تعلتمات النسنة السابعة نا  ( italicبنط نائل )

MLA.  

ا المج ت أو الكتب نا لالت تستندم النط المشدد بعض نهنا  
(bold،)  العنوان لأسفأو خط (bold)النسنة اكخترة  بن فا ، هذ

 للكتابة العلمتة تقو  نا أوردناه اي البداية.

هنا  بعض المؤلفتا وبعض المؤسسات تل م كتابة المصادر العربتة 
واقط (، bold)العنوان  لأو نع خط أسف (،bold) والعبرية بنط نشدد

ا نا شأن المؤلف هذا طبع   .(italic) اي العناويا اكجنبتة تل م بنط نائل
 أو تلك المؤسسات.

، (italic) المج ت بنط نائل ساي حالة تد كتابة قناويا الكتب أو أسما
ينبيي أن يكون ( اإنه bold)، أو خط أسفل العنوان (bold) أو نشدد

 قلى طو  البحث.ا العمل ننهجت  

  تبدأ كل كلمة اي قناويا الكتب، أو المج ت، أو الرسائل الجانعتة، أو
منشورة، المنقوطات غتر القتت اي نؤتمرات، أو ألالتي محاضرات ال

بحرف  الإنكلت يةباللية كمبتوتر الا م وأسماس برانج اكأو أسماس 
ونستنني نا ذلك الحروف  (:) وكذلك الحا  بعد نققتتا  Capitalكبتر
و اي العنوان أوغترها نا قدا اي بداية العنوان   a, the, on, inننل

 .(:الفرقي بعد النققتتا )

  إذا كان للمجلة نجلدات وأقداد سنوية لا يتد إضااة العدد إلى المجلد اي
كان كل قدد يبدأ نا إذا  حالة توالي أرقام الصفحات اي اكج اس. بتنما

 اإنه يتقلب إضااة اكقداد إلى جانب المجلدات.  1رقد 
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 بالعبرية  ו اي العربتة ويضاف  الناني قبل اسد المؤلف أو المعدand  
 .اي اللية الانكلت ية(  & الرمز )لا نستعمل لت يةالإنك

  الاقتباس الصيترة نع قناويا ( ".."التنصتص )تستعمل أقواس
  .المقالات

 הالتعريف، الـ  ترتب المصادر أبجديا واا اسد المؤلف، يتد تجاهل '

 أقناس قملتة الترتتب. Theو  הידיעה

 رتتب المصادر قندنا يكون هنا  أكنر نا نصدر لنفس المؤلف يتد ت
 واا أبجدية الكلمة اكولى نا قناويا المصادر.

  :دون تاري (، د. تاي حالة قدم وجود تاري  يتد التنويه بالاختصار( .
 .n. d.   (no date)وبالإنجلت ية  (תאריך ללא) ת"לبالعبرية 

 :دون  د. م. اي حـالة قـدم وجود نكان النشـر يتد التنويه بالاختصار(
 (s. l. (sine loco)وبالإنجلت ية  ،(מקום ללא) מ"לرية نكان(، بالعب

without location.) 

  :دون  د. ن.اي حالة قدم وجـود دار نشـر يتـد التنويـه بالاختصـار(
 s. n. (sineوبالإنجلت ية  (לאור מוציא חשר) ל"חמוناشـر(، بالعـبرية 

nomine)) without place.) 

 (، اي الشهر السنةاسد التوم ة العربتة )تكتب التواري  كما يلي: اي اللي
 day month(، واي اللية الإنجلت ية )שנה בחודש יוםاللية العبرية )

year.) 
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  :الطريقة الثالثة

The Chicago Manual of Style :CMS   .دليل شيكاغو النمطي 

  جانعتة، الرسائل ال: الكتب، المج ت، تالإصدارايتد كتابة العناويا
منشورة، المنقوطات غتر الألقتت اي نؤتمرات، التي محاضرات ال

 الإنكلت يةكمبتوتر بالعربتة والعبرية والا م وأسماس برانج اكأسماس 
 (  italicبنط نائل )

  بعض المؤسسات تل م كتابة المصادر العربتة والعبرية بنط نشدد
(bold أو نع خط أسفل العنوان ،)(bold واقط اي العناويا اكجنبتة ،)

 تلك المؤسسات.نا شأن ا (. هذا طبع  italic)تل م بنط نائل 

 : الكتب

 قنوان الكتا   اسد المؤلف
     

وتد، قايدة -احماوي

 .خلتل

قصاااتدة الهوياااة" ااااي شاااعر "ااااي حضااارة غتاباااه: تحاااولات 

 نحمود درويش

 .2013 ،شيسكل  :حتفا 
     

نكان  

 النشر

 سنة النشر  اسد الناشر 

 :واحدكتاب مع مؤلف  .1

. نكان النشر: قنوان الكتا  كان اسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. 
 .دار النشر، السنة

بتا التقلتد والتجديد: وجهات نظر تجديدية . جباريا، قبدالناصر :1مثال
. باقة اليربتة: تحلتل نحوي - حو  المنادى اي اللية العربتة الفصتحة

 .2014، نجمع القاسمي للية العربتة

 הקיבוץ: אביב-תל .מבשורה בורחת אישה. דוד, גרוסמן :2مثال

 .2008, המאוחד
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 Sindawi, Khaled. Temporary Marriage in Sunni      :3مثال

and  
Shiite Islam: A Comparative Study. Wiesbaden: 

Harrassowitz, 2013. 

 :حتى ثلاثة مؤلفين كتاب مع مؤلفين .2

الشنصي، اسد المؤلف الناني كما هو اسد قائلة المؤلف اكو ، الاسد 
 .قنوان الكتا  كان . ، و اسد المؤلف النالث كما هو دون قلبهدون قلبه

 نكان النشر: دار النشر، السنة.

يتد قلب اسد المؤلف اكو  اقط، بحتث  تا أو ق قةاي حالة وجود نؤلف
خريا يبدأ باسد العائلة وبعدها الاسد الشنصي، بتنما أسماس المؤلفتا الآ

 .نع إضااة حرف الواو قبل الاسد اكختر تكتب كما هي دون قلبها

العقد النمتا اي دواويا الشعراس ألبتر، وسلمان نصالحة. أرالي،  :1مثال
الجانعة العبرية، نعهد أورشلتد:  .طبعة جديدة ونعجد نفهرس، الجاهلتتا
 .1999 ،واكاريقتة بالجانعة العبرية الآستوية الدراسات

 עם ודברים דין: הכובעים עושה .סגל וזאב, אריאל, בנדור :2مثال

 .2009 ט"תשס, ביתן-זמורה, כנרת: יהודה-אור. ברק אהרון

           Amara, Muhammad Hasan, and Abd Al-Rahman :3مثال

Mar'i. Language Education policy: The Arab Minority in 

Israel. Dordrecht: Kluwer, 2002. 

 مع أربع مؤلفين وأكثر كتاب .3

 .قنوان الكتا  كان  ،اسد قائلة المؤلف اكو ، الاسد الشنصي وآخرون
 نكان النشر: دار النشر، السنة.

لفاظ العربتة أاي قانوس المجمع: ، أبو خضرة، اهد وآخرونمثال: 
 .2012. كفر قرع: أ. دار الهدى، المعاصرة والتراقتة الشائعة

 :كتاب مع مود .4
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. نكان قنوان الكتا  كان المؤلف، الاسد الشنصي، نعد. اسد قائلة 
 النشر: دار النشر، السنة.

. باقة أبحا  ودراسات اي اللية العربتةنواسي، اارول، نعد.  :1مثال
 .2003اليربتة: أكاديمتة القاسمي، 

 זהות שפה כאן-אי. עורכים, גרוס ותמר, דגני זאב, ישראל, ץ"כ :2مثال

 .2008, המאוחד וץהקיב: ברק-בני. מקום

 Marzolph, Ulrich, ed. The Arabian Nights                  :3مثال

in  
Transnational Perspective. Detroit, Mich: Wayne State 

University Press, 2007 

 :كتاب مع مؤلف ومود .5

. إقداد اسد المعد قنوان الكتا  كان اسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. 
 دون قلبه. نكان النشر: دار النشر، السنة. كما هو

 .يقع اي حكد المعد كل نا هو لتس بمؤلف أو نترجد ننل: نحرر، نوقا

. ضبط وتوقتا القانوس المحتطالفترول آبادي، نجد الديا.  :1مثال
 .1995يوسف الشت  نحمد البقاقي. بتروت: دار الفكر، 

. אור יאיר: מתרגם. וחרדה סימפטום, עכבה. זיגמונד, פרויד :2مثال

 .2003, רסלינג: אביב-תל. רולניק ערן: עורך

 Bonnefoy, Yves. New and Selected Poems. Edited    :3مثال

by  

John Naughton and Anthony Rudolf. Chicago: University of 

Chicago Press, 1995 

 كتاب مترجَم: .6

. ترجمة قد اسد ن قنوان الكتا  كااسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. 
 المترجد. نكان النشر: دار النشر، السنة.
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ترجمة حم ة با . اللية ونشك ت المعراة .خونسكي، نوقام :1مثال
 .1990 دار توبقا ، الدار البتضاس، المير :.  قب ن الم يني

 שירה, ום'כולת אום :מצרים של קולה. יניה'וירג, דניאלסון :2مثال

 .כוכבי-עמית חנה תרגום. העשרים אהבמ המצרית החברה ,ערבית

 .2003 ד"תשס ,פרדס :חיפה

 

 

 Heidegger, Martin. On the Way to                  :3مثال

Language.  
Translated by Peter D. Hertz. San Francisco: Harper Collins, 

Harper San Francisco, 1971. 

 جزء من كتاب مؤلف من عدة أجزاء: .7

. رقد الج س. قنوان الكتا  كان المؤلف، الاسد الشنصي.  اسد قائلة
 نكان النشر: دار النشر، السنة.

نا يتد تسجتله، الج س المستندم اي البحث اقط ولتس كااة أج اس 
 المجموقة. 

. حتفا: نكتبة كل 1. ج. اكقما  الشعرية الكانلةنواسي، اارول.  :1مثال
 .2005شيس، 

 של לחפצים חפצים של מייצוג :דומם טבע .אליק, מישורי :2مثال

-2008 ט"תשס-ח"תשס ,הפתוחה האוניברסיטה :רעננה'. א' כר. ממש

2009. 

 ,Faragher, John M., Mari Jo Buhle, Daniel Czitrom :2مثال

and  

Susan H. Armitage. Out of Many: A History of the American 

People. vol. 1. Englewood Cliffs: Prentice, 1994. 
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اي حا  استعملنا كااة أج اس الكتا  يتد كتابة قدد أج اس الكتا  اي 
 ا الج س المستعمل.المكان الذي كتبنا به سابق  

 كتاب أو وثيقة حكومية: .8

 . القبعة. الناشر. نكان النشر، السنة.قنوان الكتا  كان اسد المؤسسة. 
صة بالمؤسسات ناالصدارات الإ كذلك يقع اي حكد المؤسسات الحكونتة

دلتل ذو الحصائي، والإدلتل الاككاديمتة والتجارية. دلتل الجانعة، 
 ناصة بمؤسسة نعتنة. المعلونات ال

. 59 الرقد السنويالإحصائي  الدلتل دائرة الإحصاس المرك ية. :1مثال
 .2008القدس: دائرة الإحصاس المرك ية، 

 לישראל איסטטיסטק שנתון. לסטטיסטיקה המרכזית הלשכה :2مثال

 .2008, לסטטיסטיקה המרכזית הלשכה: ירושלים .59' מס

  .دكتوراهماجستير /  –رسائل جاموية  .9

. نوع الرسالة قنوان الرسالةاسد العائلة، الاسد الفردي. 
 . اسد الجانعة، السنة.دكتوراهناجستتر/

. رسالة ابا العربي وننهجه اي التفسترقويضة، رأات.  :1مثال
 .2007أبتب، -تلناجستتر. جانعة 

 טכנולוגיות כלפי משתלמים ערבים מורים עמדות .וליד, אחמד :2مثال

 .2008, אילן בר' אונ ,גמר עבודת .מקרה חקר – מידע

      ,Keblawi, Faris. Motivational Orientations, Attitudes:3مثال
and Demotivation: A Case Study of Muslim Arab Learners of 

English in Public Schools in Northern Israel. Ph.D. Diss., 

University of Aberdeen, 2005 

 : إلكترونيكتاب  .10

. المكان: الناشر، الكتا  قنوانسد الشنصي. الااسد قائلة المؤلف، 
 .نترنتالسنة. قنوان صفحة الكتا  قلى شبكة الإ
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د  الشهر ن حظة: بعض المؤسسات تل م بكتابة التوم والشهر، والسنة ب
 والتوم، والسنة 

المذاهب النقدية واكدبتة قند العر  قتاد، شكري نحمد.  :1مثال
. الكويت: المجلس الوطني للنقااة والفنون 177قالد المعراة،  واليربتتا.
 .2014، 14كانون الناني  اياسترجع . 1993والآدا ، 

http://syrianlibrary.eknowledgenetwork.com/download/book

s/Issue-177.pdf 

 הבינלאומית בזירה הברית ארצות, ואחרים  צבי-בן אברהם :2مثال

אוחזר . 2006 ו"תשס, הפתוחה האוניברסיטה: רעננה. 1945 מאז

  .2013, 14באוקטובר 
http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_App

lication510   

 Ronald J. Adoptees Come of Age: Living Within     :2مثال

Two  
Families. Louisville, KY: Westminster John Knox Press, 

1999. Accessed July 12, 2013. http://www.netlibrary.com  

 : المقـالات

 (:Journal) مقال من دورية علمية .1

 قنوان المجلةالمقا ."  قنواناسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "
 رقمها )السنة(: قدد الصفحات.

اسد نؤلف 

 المقا 

 قنوان المقا    

     

 الشنصتات اليترية قند غالب هلسا: رواية السؤا  نموذجا ."" هتبي، اتاض

  248-221 (:2013)    7 المجمع
      

http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_Application510
http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_Application510
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 الصفحات  )السنة(  رقد العدد  لمجلة   اسد ا

 המגזר לטובת בישראל הערבית הכלכלה שעבוד. "יעקב, בוימל :1مثال

 .101-209  (:ט"תשס) ח"מ החדש המזרח." 1958-1967, היהודי

 Smith, John Maynard. “The Origin of           :2مثال

Altruism.”  
Nature 393 (1998): 639–40. 

 ية علمية ذات مجلد وأعداد:مقال من دور .2

ورقد  مجلةاسد الالمقا ."  قنواناسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "
 المجلد، رقد العدد )السنة(: قدد الصفحات.

 قالد الفكرال بتدي، المنجي. "نقدنات لسوستولوجتا الشبا ."  :1مثال
 .54-27 (:2002) 3، قدد 30

כר ווהם בערבית יהודית שלום, צדיק. "מובנן של המיחים פ :2مثال

)תשע"ג(:  2-3, מס. 75 לשוננוובעיית תרגומן לעברית ביי הביניים." 

267-876. 

 Sindawi, Khalid. “The Role of the Lion in       :3مثال

Miracles  
Associated with Shiite Imams” Der Islam 84, no. 2 (2007): 

356-390. 

 (:Magazineمقال من مجلة ) .3

العدد،  اسد المجلةالمقا ."  قنوانائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "اسد ق
 الشهر، السنة، الصفحات.

اسد نؤلف 

 المقا 

 قنوان المقا    

     

ات وجتو  ج"آهات أسرية: رنضان بتا نتقلبات ال و .شلش، هتفاس

 اكلواج."



97

  .22-20 ،2002تشريا أو      ،51 إشــراقـة
      

 الصفحات  )السنة(  رقمها     اسد المجلة

 הירחול סטטוס." האנוש משאבי איש על מעיק מה. "ברק, גפני :2مثال

 .26-28. 2009 ספטמבר, 219, ניהולית לחשיבה

 Axthelm, Pete. "Up Front: America's First               :3مثال

Poet  
Laureate, Robert Penn Warren, Was a Wise and Eloquent 

Son of the South." People Weekly, October 1989. 45-48. 

 مقال من جريدة: .4

 ، الشهراسد الجريدةاسد قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "اسد المقا ." 
 السنة.و، والتوم

ن حظة: بعض المؤسسات تل م بكتابة التوم والشهر، والسنة بد  الشهر 
 والتوم، والسنة 

، 3 أخبار اكد ني، نحمد. "احتجاج." ليدان، جمتل. البسقا :1مثال
 .13، 2000سبتمبر 
 21, הארץ .הכרמל למרגלות דתי-בין דיאלוג. יאיר, אטינגר :2مثال

 חינוך וחברה. .2009 אוקטובר

       Niederkorn, William S. “A Scholar Recants on his: 3مثال

  
‘Shakespeare’ Discovery.” New York Times, 20 June 2002, 

Arts section, Midwest edition. 

 :نترنتمقال من على شبكة الإ .5
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العدد، اسد المجلة المقا ."  د قائلة المؤلف، الاسد الشنصي. "قنواناس
وجدت(. صفحة المقا  قلى شبكة  إن)الشهر، السنة(: الصفحات )

 . نترنتالإ

ر ن حظة: بعض المؤسسات تل م بكتابة التوم والشهر، والسنة بد  الشه
 والتوم، والسنة 

، 416 الموقف اكدبي. "الرواية والستاسة." دناصتف، قبد الكري :1مثال
 .2013، 15استرجع اي نتسان  45-50: (2005)

http://www.awu-dam.org/mokifadaby/416/mokf416-002.htm  

 היסטוריה ."ועתיד עבר בפיזיקה יש האם. "יששכר, אונה    :2مثال

   . 2013, 15אוחזר בדצמבר  .38-41: (2009) 12 ותיאוריה

http://bezalel.secured.co.il/zope/home/he/1235904947/12396

51111   

 Hlatky, Mark A., Derek Boothroyd, Eric     :3مثال

Vittinghoff,  
Penny Sharp, and Mary A. Whooley. "Quality-of-Life and 

Depressive Symptoms in Postmenopausal Women after 

Receiving Hormone Therapy: Results from the Heart and 

Estrogen/Progestin Replacement Study (HERS) Trial." 

Journal of the American Medical Association 287, no. 5 

(2002), 591-597. Accessed February 05, 2014.  

http://jama.ama-

ssn.org/issues/v287n5/rfull/joc10108.html#aainfo   

نقا  نا نوقع استرجاع  ة: تاري  الاسترجاع يسجل اقط اي حالملاحظة
 اقط. إلكتروني

http://www.awu-dam.org/mokifadaby/416/mokf416-002.htm
http://bezalel.secured.co.il/zope/home/he/1235904947/1239651111
http://bezalel.secured.co.il/zope/home/he/1235904947/1239651111
http://jama.ama-ssn.org/issues/v287n5/rfull/joc10108.html#aainfo
http://jama.ama-ssn.org/issues/v287n5/rfull/joc10108.html#aainfo
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 CMSكتابة الاقتباسات والحواشي حسب طريقة 
 :الكتب

 قنوان الكتا   اسد المؤلف
     

جمتاااااااااااااااااال 

 كتاني،

-1973بااتا الساانوات  إساارائتلالقصااة العربتااة النسااائتة اااي 

2002 

نقاااااااااااااااااااااـبعة  )القترة:

 ة،القتـر

2005،)  22. 

     

أرقام   سنة النشر  اسد الناشر  نكان النشر

 الصفحات

 كتاب مع مؤلف واحد: .1
الرائد اي حل نسائل القواقد: دلتل قملي ونفصل  ،سمتر كتاني :1مثال

يشمل أسئلة القواقد الواردة اي انتحانات البجروت اي اللية العربتة 
(، 2013، نكتبة كتانياليربتة: باقة ) 2013-1993وحلولها اي السنوات 

25-48. 

 הקיבוץ: אביב-תל) מבשורה בורחת אישה, גרוסמן דוד :2مثال

 .53, (2008, המאוחד

          Ahmad Ghabin,  Hisba, Arts and Crafts in Islam :3مثال

  
(Wiesbaden : Harrassowitz, 2009), 115. 

 كتاب مع مؤلفين أو أكثر: .2

العقد النمتا اي دواويا الشعراس وسلمان نصالحة، أرالي ألبتر  :1مثال
الجانعة العبرية، نعهد )أورشلتد:  طبعة جديدة ونعجد نفهرس ،الجاهلتتا
 .87(، 1999 ،واكاريقتة بالجانع العبرية الآستويةالدراسات 
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 עם ודברים דין: הכובעים עושה, סגל וזאב בנדור אריאל :2مثال

 .123, (2009 ט"תשס, ביתן-ורהזמ, כנרת: יהודה-אור) ברק אהרון

  .Muhammad Hasan Amara and Abd Al-Rahman Mar'i  :3مثال
Language Education Policy: The Arab Minority in Israel 

(Dordrecht: Kluwer, 2002), 211. 

 كتاب مع مود: .3

)باقة  أبحا  ودراسات اي اللية العربتةاارول نواسي، نعد،  :1مثال
 .75-67(، 2003اديمتة القاسمي، اليربتة: أك

 

-בני) מקום זהות שפה כאן-אי, עורכים, ואחרים ץ"כ ישראל :2مثال

 .89-92, (2008, המאוחד הקיבוץ: ברק

 Ulrich Marzolph, ed. The Arabian Nights                   :3مثال

in  
Transnational Perspective  (Detroit, Mich: Wayne State 

University Press, 2007), 113-119. 

 كتاب مع مؤلف ومود: .4

، ضبط وتوقتا يوسف القانوس المحتطنجد الديا الفترول آبادي،  :1مثال
 .201(، 1995الشت  نحمد البقاقي )بتروت: دار الفكر، 

 ,אור יאיר תרגום ,וחרדה סימפטום, עכבה, פרויד זיגמונד :2مثال

 .65-68, (2003, רסלינג: אביב-תל) רולניק ערן עריכת

 .Yves Bonnefoy, New and Selected Poems, ed        :3مثال

John  
Naughton and Anthony Rudolf  (Chicago: University of 

Chicago Press, 1995), 22 

 كتاب مترجَم: .5
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 نوقام خونسكي، اللية ونشك ت المعراة، ترجمة حم ة با :1مثال
 قب ن الم يني )الدار البتضاس، المير : دار توبقا ، 1990(، 112.

 שירה, ום'כולת אום :מצרים של קולה, דניאלסון וירגיניה :2مثال

 כוכבי-עמית חנה תרגום ,העשרים במאה המצרית החברה ,ערבית

 .113, (2003 ד"תשס ,פרדס :חיפה)

 .Martin Heidegger, On the Way to Language, Trans  :3مثال

By  
Peter D. Hertz (San Francisco: Harper Collins, Harper San 

Francisco, 1971), 21-25.. 

 جزء من كتاب مؤلف من عدة أجزاء: .6

)حتفا: نكتبة كل  1ج. .اكقما  الشعرية الكانلة، اارول نواسي :1مثال
 .95.(، 2005شيس، 

 של לחפצים חפצים של מייצוג :דומם טבע ,מישורי אליק :2مثال

-2008 ט"תשס-ח"תשס ,הפתוחה ניברסיטההאו :רעננה) 'א' כר. ממש

2009) ,61-68. 

 كتاب أو وثيقة حكومية: .7

 62الدلتل الإحصائي السنوي رقد ، دائرة الإحصاس المرك ية :1مثال
 .54(، 2011)القدس: دائرة الإحصاس المرك ية، 

 לישראל סטטיסטקאי שנתון, לסטטיסטיקה המרכזית הלשכה :2مثال

 .54, (2011, לסטטיסטיקה כזיתהמר הלשכה: ירושלים) 62' מס

 :دكتوراهماجستير /  –رسالة جاموية  .8
: إس نيظاهرة الق ل نا ننظور تربوي ، قدوي، حسام نجاهد :1مثال

)رسالة   المجتمع الفلسقتني اي الداخل أنموذجا : دراسة تحلتلتة نتدانتة
 17-14(، 2011، الترنو . جانعة دكتوراه
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 טכנולוגיות כלפי משתלמים ערבים יםמור עמדות ،וליד, אחמד :2مثال

 .52, (2008, אילן בר' אונ ,גמר עבודת) מקרה חקר – מידע

 ,Faris Keblawi, Motivational Orientations      :3مثال

Attitudes,  
and Demotivation : A Case Study of Muslim Arab Learners  

of English in Public Schools in Northern Israel (Ph.D. Diss., 

University of Aberdeen, 2005), 116 

 

 

 :إلكترونيكتاب  .9

ن حظة: بعض المؤسسات تل م بكتابة التوم والشهر، والسنة بد  الشهر 
 والتوم، والسنة 

 نقلا قبدالنالا شاقر السقتني أغفله التاري ، نحاجنة، ص ح :1مثال
أكتوبر  استرجع اي  ،(2010 ،نجمع القاسمي للية العربتة: باقة اليربتة)

22، 2013  ، 
 http://lib1.qsm.ac.il/books/books-majma3/salah_book.pdf  

 הבינלאומית בזירה הברית ארצות, ואחרים  צבי-בן אברהם :2مثال

אוחזר (, 2006 ו"תשס, הפתוחה האוניברסיטה: רעננה) 1945 מאז

 ,2014, 2בתאריך פברואר 

http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_Ap

plication510 

 .Philip B. Kurland and Ralph Lerner, eds                 :3مثال

The  
Founders’ Constitution ( Chicago: University of Chicago 

Press, 1987), accessed July 8, 2009,  

 http://press-pubs.uchicago.edu/founders/   

http://lib1.qsm.ac.il/books/books-majma3/salah_book.pdf
http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_Application510
http://ocw.openu.ac.il/opus/bin/en.jsp?enZone=External_Application510
http://press-pubs.uchicago.edu/founders/


103
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 :تالمقالا

اسد نؤلف 
 المقا 

 اسد المجلة     قنوان المقا  

     
"اكد  اي قصر نا بعد  ياستا كتانة،

 "،الحداقة
 جانعة: أبحا  إس نتة، تربوية

   .535 (،2004)    ،8 أدبتة وقلمتة
      
 الصفحات  السنة  رقمها 

 (:Journalمقال من دورية علمية ) .10

د أبو خضرة: اي رقاس الشاقر الكبتر نحمود د. اه، "نحمد خلتل :1مثال
 .255 :(2012) 6 المجمع "،درويش

 השותפות ומידת עצמית מסוגלות, "אגבארייה קותייבה :2مثال

 בקרב לימודית למוטיבציה כקשורים ההוראה מקצוע בבחירת

(: 2013) 1 מס' ،17ג'אמעה " ,אלקאסמי במכללת להוראה סטודנטיות

130. 

 Haifa Majadleh, “The Arabic Dialect of Baqa            :3مثال

al- 
Gharbiyya: Aspects of Phonology and Morphology,” Al-

Majma'  6 (2012): 65 

ة يضاف قنوان إلكترونت: اي حا  الاقتباس نا نجلة قلمتة 1 ن حظة
 تحديد تاري  الاسترجاع نعالموقع 

والشهر، والسنة بد  : بعض المؤسسات تل م بكتابة التوم 2 ن حظة
 الشهر والتوم، والسنة 

 (:Journalمقال من دورية ذات مجلدات وأعداد ) .11
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القراسة "، غرة ونحمد أبو نصرة-خالد أبو قصبة ونستبة ريان :1مثال
 .18(: 2013) 1قدد  17 جانعة "،قند النساس العربتات اي إسرائتل

 قالد الفكر" ،نتة"اا النستجات الشعبتة الإس  كانل، سعد نحمد، :2مثال
 .94(: 1976نارس -)يناير 4، قدد 6

 Sindawi, Khalid. “The role of the lion in           :3مثال

miracles  
associated with Shiite Imams” Der Islam 84, no. 2 (2007): 

357 

 (:eJournalة ذات مجلدات وأعداد )إلكترونيمقال من دورية  .12

القراسة قند "غرة ونحمد أبو نصرة، -ستبة ريانخالد أبو قصبة ون مثال:
، استرجع 18(: 2013) 1قدد  17 جانعة،" النساس العربتات اي إسرائتل

  ،2014، 15اي كانون الناني 
http://www.qsm.ac.il/mrakez/asdarat/jamiea/17/ara-1--

khaled%20abu%20asbeh.pdf 

 (:Magazine) مجلةمن  مقال .13

ا نتقلبات ال وجات هات أسرية: رنضان بتهتفاس شلش، "آ :1مثال
 .21، 2002، تشريا أو ، 51 إشراقة" وجتو  اكلواج،

 ןהירחו סטטוס." האנוש משאבי איש על מעיק מה, "גפני ברק :2مثال

 .27 ,2009 ספטמבר, 219, ניהולית לחשיבה

 Steve Martin, “Sports-Interview Shocker,” New :3مثال

Yorker,  
May 6, 2002, 84. 

 :نترنتمقال من موقع على شبكة الإ .14
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، استرجع الحوار المتمدنرضا كارم، "الستال وألنة التيتتر،"  :1مثال
، 2014، 5 اي شباط

http://www.ahewar.org/debat/show.art.asp?aid=399246   

                ”,McDonald’s Happy Meal Toy Safety Facts“ :2مثال
McDonald’s Corporation, accessed July 19, 2008, 

http://www.mcdonalds.com/corp/about/factsheets.html. 

 :CMSحسب طريقة  في الاقتباس والحواشي ملاحظات
 الهوامش:

 توجد إنكانتتان لتوقتا الاقتباسات اي الحواشي:
 ن تكون الحواشي اي آخر المقا .إنا أ  -
 أو اي أسفل الصفحة.  -
  قائمة المراجع اي نهاية البحث اختتارية )نع تفضتل إرااقها( شريقة أن

 تكون العناصر المرجعتة للمصدر نفصلة اي الحواشي.
  لتوقتا الاقتباس يجب وضع رقد اي نهاية الاقتباس قا طريا اختتار

حت خانة إدراج اي برنانج حاشتة سفلتة نا نرجع الموجودة ت
(Microsoft Word.) 

  .ترقتد الاقتباسات يكون نتوالت ا ولا نبدأ برقد واحد اي كل صفحة جديدة 
  ن حظات الحواشي توقا بعد دخو  نا نقداره )اراغتا( اي داخل

احتاج التوقتا إلى أكنر نا سقر يجب بداية السقر الناني إذا  السقر،
 ننه نع بداية الصفحة.

 يق مصدر مقتبس منه أكثر من مرة:توث
  اي حالة الاقتباس ككنر نا نرة نا نفس المصدر اإننا نكتفي بكتابة اسد

المؤلف واسد ننتصر للكتا  اي ن حظة الحاشتة )اختصار العنوان لا 
يوجد له قواقد نحددة ويكون واا نحددات يقررها الباحث أو كاتب 

 المقا (. ننا :

http://www.mcdonalds.com/corp/about/factsheets.html
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                    112ققوان، المتنبي،  :مثال
                    112أو:  ققوان، المتنبي: شاقر الستف والقلد، 

 112أو:  ققوان، شاقر الستف والقلد، 
  للدلالة قلى الكتا  ولمنع التباس القارئ قلتنا إضااة ن حظة اي نهاية

توقتا المصدر اي المرة اكولى اي الحاشتة تبتا كتف ستكون توقتقه 
 ن اصاقدا: ققوان، المتنبي()نا الآ

  اي حالة الاقتباس نا نفس المصدر ككنر نا نرة نباشرة اإننا نستيني
 ن.م.باختصار قا تكرار الاسد اي الم حظات الهانشتة ونستبدلها 

نشددة  بالعبرية بحتث تكون الاختصارات שם)نفس المصدر( بالعربتة 
 .italicبحث تكون بنط نائل  الإنكلت يةاي  ibidو 

)هذا اي حالة وجود نرة سابقة نفصل اتها  112ققوان، المتنبي، 
 التوقتا كما ذكرنا أق ه(

)نسجل الاختصار نا دون رقد الصفحة اي حالة كان الاقتباس   . ن.
 نا نفس الصفحة السابقة نباشرة(

 114،  . ن. ل:مثا
 125-121  . ن.،

 واحدة اإن  إذا كان لدينا أكنر نا نصدر واحد اي ن حظة هانشتة
التوقتا يكون قاديا قا طريا الفصل بتا كل نصدر وآخر بالفاصلة 

 (.؛المنقوطة )
 .541؛ كتانة، "اكد "، 160ققوان، المتنبي،  :مثال

  اي حالة وجود أكنر نا نصدر اي حاشتة واحدة اإننا نرتب المصادر
 نا اكقدم إلى اكحد .

 هذه المصادر جمتعها اي حالة وجود أكنر نا نصدر اي حاشتة واحدة و
 ب تصاقديا واا تاري  وااة نؤلفتها. نها ترتّ إقديمة ا

  اي حالة وجود أكنر نا نصدر واحد اي حاشتة واحدة وهذه المصادر
 جمتعها حدينة اإنها ترتب تصاقديا واا تاري  إصدارها. 
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  اي حالة وجود أكنر نا نؤلف واحد اي ن حظة هانشتة واحدة اإننا
 المؤلف نفسهكان  اي المرة اكولى قد نستندم قبارة  نكتب اسد المؤلف

اي اكبحا    .idimاي اكبحا  العبرية و  ל"הנاي اكبحا  العربتة، 
 ،  وذلك اي المصادر التي تلتها. الإنكلت ية

أبحا   –ياستا كتانة، "اكد  اي قصر نا بعد الحداقة"، جانعة  :مثال
؛ المؤلف نفسه،  535(، 2004) 8إس نتة، تربوية، أدبتة وقلمتة 

الحداقة" اي الحقل مفكريا والنقاد العر  نا تجربة "نواقف ال"
(، 2002) 6أبحا  إس نتة، تربوية، أدبتة وقلمتة  –"، جانعة العربي
261. 

 .تستعمل أقواس الاقتباس الصيترة اقط نع قناويا المقالات 

 :CMSحسب طريقة  في قائمة المصادرملاحظات 
 كتب، الاويا: إصدارات المج ت )بما اي ذلك قدد المجلة(، يتد كتابة قن

منقوطات الألقتت اي نؤتمرات،  التي محاضراتالجانعتة، الرسائل ال
كمبتوتر بالعربتة والعبرية الا م وأسماس برانج اكمنشورة، أسماس الغتر 
 (  italicبنط نائل ) الإنكلت يةو

 ندم النط المشدد هنا  بعض نا المج ت أو الكتب نا لالت تست
(bold،) لأو خط أسف ( العنوانbold هذا بن ف النسنة اكخترة ،)

 للكتابة العلمتة تقو  نا أوردناه اي البداية.
هنا  بعض المؤلفتا وبعض المؤسسات تل م كتابة المصادر العربتة 

(، واقط boldالعنوان ) ل(، أو نع خط أسفboldوالعبرية بنط نشدد )
ا نا شأن المؤلف (. هذا طبع  italicنبتة تل م بنط نائل )اي العناويا اكج
 أو تلك المؤسسات.

(، italicالمج ت بنط نائل ) سكتابة قناويا الكتب أو أسما اي حالة تدّ 
( اإنه ينبيي أن يكون bold(، أو خط أسفل العنوان )boldأو نشدد )

 العمل ننهجتا قلى طو  البحث.
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  ،أو المج ت، أو الرسائل الجانعتة، أو تبدأ كل كلمة اي قناويا الكتب
منشورة، المنقوطات غتر الألقتت اي نؤتمرات، أو  التي محاضراتال

بحرف  الإنكلت يةكمبتوتر باللية الا م وأسماس برانج اكأو أسماس 
( ونستنني نا ذلك الحروف :) وكذلك الحا  بعد نققتتا  Capitalكبتر
اي العنوان  أوبداية العنوان  وغترها نا قدا اي a, the, on, inننل 

 (.:الفرقي بعد النققتتا )
  رسائل الكتب، ال، مج تالاي اللية الإنجلت ية تكون قناويا إصدارات

منقوطات غتر الألقتت اي نؤتمرات، التي محاضرات الجانعتة، ال
( Italicبنط نائل ) كمبتوترالا م وأسماس برانج اكمنشورة، أسماس ال

 وبدون خط سفلي.
 رتب المصادر واا اسد قائلة المؤلف ترتتبا أبجديا.ت 
  הالتعريف بالعربتة،  الـ، أبو، ابااكسماس يجب تجاهل أقناس ترتتب '

 .الإنكلت يةب Theبالعبرية و  הידיעה

  قندنا يكون أكنر نا نصدر لنفس  -------يمكا الاستعاضة بالإشارة
 المؤلف.

 ر.ترتب المصادر لنفس المؤلف واا سنة الإصدا 

   .ترتب المصادر العربتة أولا قد العبرية ااكجنبتة 

  دون تاري (،  د. ت.حالة قدم وجود تاري  يتد التنويه باختصار اي(
 n. d.   (no date)وبالإنجلت ية ( תאריך ללא) ת"לبالعبرية 

  دون نكان(، د.ماي حالة قدم وجود نكان النشر يتد التنويه باختصار( .
 s. l. (sine loco)) withoutوبالإنجلت ية  ،(וםמק ללא) מ"ל بالعبرية

location) 

  دون ناشر(،  ن. د.اي حالة قدم وجود دار نشر يتد التنويه باختصار(
 s. n. (sine وبالإنجلت ية (לאור מוציא חסר) חמו"לبالعبرية 

nomine)) without place) 
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 .تستعمل أقواس الاقتباس الصيترة اقط نع قناويا المقالات 

 (، اي اللية ، السنةالتوم الشهرب التواري  كما يلي: اي اللية العربتة )تكت
 (.month day, year، واي اللية الإنجلت ية )(שנה, יום חודש)العبرية 

 العبرية تبدأ كتابة التاري   العربتة أو ؤسساتأحتانا نجد نا بعض الم
يقلب نا ا أو أحتان   (יום חודש, שנה)وبالعبرية  (السنة ،الشهر التوم)

المحاضر كتابة التاري  بهذه القريقة، هذا لتس خقأ ولكنه غتر نعتمد 
، واتما لو اتبعنا هذه القريقة أو تلك يبقى CMSاي دلتل الكتابة واا 

 قلتنا ضرورة الحفاظ قلى ننهجتة واحدة اي الكتابة 

 ملاحظات عامة:

 قرات الفقرة اكولى بعد أي قنوان ارقي تبدأ نا بداية الصفحة، الف
 التالتة يتد إلاحتها بقدر ق   إلاحات داخل الصفحة.

  نا اكاضل استندام نفتاحTab .اي لوحة المفاتتح للإلاحة 

 .اي أية طريقة نستندنة يجب أن تكون المراجع نرتبة أبجدي ا 

  لا ترقد المراجع ونستندمTab ي اي كل نرجع.نلإلاحة السقر النا 
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 لكتابة المراجع بالطرق الثلاث:  نترنتعلى شبكة الإنية روابط مجا

  لكتابة المراجع بقريقةMLA :3.1 الرابطBibBuilder   :قلى الموقع 
http://jerz.setonhill.edu/writing/academic/bib_builder/index

.html 

  لكتابة المراجع بقريقةMLA :الرابط   UTEL :قلى الموقع 
http://www.library.utoronto.ca/utel/language/bib.html 

 لكتابة المراجع بقريقة APA وMLAالرابط :  Citation Machine

 قلى الموقع:    

http://citationmachine.net  

 لكتابة المراجع بقريقة APA وMLA  :الرابط  BiblioExpress قلى
 الموقع:   

http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm 

  لكتابة المراجع بقريقةAPA ، MLA و CBE :الرابط Citation 

 Builder  :قلى الموقع 
http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm 

  لكتابة المراجع بقريقةChicago B وIEEE :الرابط Bibliography 

 Builder  :قلى الموقع 
http://www.ecf.utoronto.ca/%7Ewriting/bb.html 

http://jerz.setonhill.edu/writing/academic/bib_builder/index.html
http://jerz.setonhill.edu/writing/academic/bib_builder/index.html
http://jerz.setonhill.edu/writing/academic/bib_builder/index.html
http://www.library.utoronto.ca/utel/language/bib.html
http://www.library.utoronto.ca/utel/language/bib.html
http://www.library.utoronto.ca/utel/language/bib.html
http://citationmachine.net/
http://citationmachine.net/
http://citationmachine.net/
http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm
http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm
http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm
http://www.lib.ncsu.edu/lobo2/citationbuilder/citationbuilder.php
http://www.lib.ncsu.edu/lobo2/citationbuilder/citationbuilder.php
http://www.lib.ncsu.edu/lobo2/citationbuilder/citationbuilder.php
http://www.biblioscape.com/biblioexpress.htm
http://www.ecf.utoronto.ca/~writing/bb.html
http://www.ecf.utoronto.ca/~writing/bb.html
http://www.ecf.utoronto.ca/~writing/bb.html
http://www.ecf.utoronto.ca/~writing/bb.html
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 عناصر مساعدة لكتابة الدراسة بالشكل الصحيح

الهدف الرئتسي نا كتابة اكبحا  بشكل خاص، هو توصتل المعلونات التاي 
عتبرها نهمة للمتنصصتا وقانة الناس، لذلك اإن الكتابة لتست هي الهدف ن

ا لتوصتل المعلونات للأشناص المستهداتا. ستندنهنوإنما هي الوستلة التي 
ناا وجانعات ناكسااتذت ناكتاب دراسااتنا نق   جانعتتا، صحتح أننا كبالنسبة ل
 ايقلبااون نناانا بهاادف الحصااو  قلااى تقاادير أو ق نااة، ولكااا أساااتذتوكلتاتنااا 

ناا  تمكا نساتقب   ناقلى الكتاباة الصاحتحة لكاي  ناكتابة اكبحا  بهدف تدريب
وقلتاه  ،ابة وتوصاتل المعلوناات للنااس واكشاناص المساتهداتاالكتالبحث و
وإنماا أيضاا كشاناص  ناكتاب اقاط كساتاذنلا ناا تنتل بأننتعود أن نيفضل أن 

 نستهداتا ونتنصصتا.
وبما أن هدف الكتابة هو توصتل المعلونات إلى أكبر قدد نا المستهداتا، 

تحفت  وترغتب القارئ لتشجتع و ناستندم كل الوسائل التي بحولتنأن تنا قل
قلى قراسة الدراسة. وقوانل التحفت  قلى القراسة كنترة أهمها قنصريا 

 أساستتا وهما: 
 أهمتة الموضوع والمعلونات التي تحتوي قلتها الدراسة. -1
قاارض نعلونااات الدراسااة بليااة صااحتحة نااا حتااث الإناا س والقواقااد  -2

 والصتاغة ودقة التعبتر وبأسلو  سهل وسلس وشتا.
يهدف هذا الفصال ناا الادلتل إلاى توضاتح بعاض اكناور واكحكاام التاي ناا 

قع اتها. إلى جانب ذلاك نالتي يجب أن لا  الوقوع اي اكخقاسنا شأنها أن تجنب
الكتااابي وقاارض  ناقلااى تحسااتا أساالوب نانااا شااأن هااذا الفصاال أن يساااقد

 وهما: بشكل صحتح. وقلته ينقسد هذا الفصل إلى قسمتا رئتستتا؛ نانعلونات
 اكسلو  الكتابي، والإن س والقواقد.
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 القسم الأول
 الأسلوب الكتابي

لقد قلمّنا التاري  أن اكسلو  الكتابي قد تيتر نرات قديدة نع نرور ال نا 
اس قلى حد ا  والقرّ وذلك تمشتا نع روح العصور المنتلفة وأذوال الكتّ 
ة اي اكسالتب الكتابتة سواس. افي تاريننا العربي الإس ني نجد اروقا شاسع

بتا الفترات المنتلفة وقلى وجه النصوص بتا الفترة اكولى قندنا كان 
ا وبتا الفترة المملوكتة العنمانتة قندنا ودقتق   ا وج لا  ا وقوي  اصتح   النصّ 

د بالمحسنات اللفظتة وقلى وجه النصوص استعما  تأصبح الكاتب يه
 مات العانتة والتعابتر الركتكة.السجع قلى حسا  الفحوى، واستعما  الكل

بتقلبات كبترة وسريعة اي جمتع نجالات ونا للنا  رناالحاضر نر نااي وقت
الحتاة اكنر الذي أصبح يعكس نفسه قلى اكسلو  الكتابي الذي نستعمله اي 
 كتاباتنا التونتة وقلى وجه النصوص اي المجالات البحنتة واككاديمتة.

ون إلى استعما  أسالتب كتابتة نعقدة ؤلالوا يلج ارغد أن بعض الباحنتا نا
ونتداخلة إلا أنه يفترض أن ال نا المعاصر قد لفظ هذا اكسلو . اكسلو  

 الجتد والم ئد للعصر الذي نعتش اته هو اكسلو  الذي يرك  قلى:
 المضمون الجتد  -
 المعنى الدقتا الذي لا لبس اته -
 تتعابها بسرقةالتعابتر البستقة التي يسهل اهمها واس -
 نعالجة اكنور بشكل نباشر -
 الاهتمام بالقضايا المهمة اقط -
 الاقتماد قلى التحلتل والمنقا -
أن تكون الجمل نترابقة نع بعضها البعض وسلسة نا ناحتة الفحوى  -

 وصحتحة نا ناحتة الإن س والقواقد
الابتعاد قا المحسنات اللفظتة واكسلو  الإنشائي الفارغ نا  -

 المضمون.
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 التواضع وعدن المبالغة
تحاشى كل العبارات التي تد  قلى نوأن أقناس كتابة البحث، تواضع قلتنا ال

 أقبت، أرى، رأيي، ضمتر المتكلد. إن الصتغ: أنا، نااتنار، كاستندانلاا
انتهى الباحث إلى، ونا  توصلت إلى، أو أن يقو  قا نفسه: أقبت الكاتب،

أن يتد استعما  صتغ أخرى نكانها  إلى ذلك، غتر نحبذة؛ ونا المستحسا
ننل: يبدو أنه، يعُتقد، يظهر نما سبا ... غتر أن هذا لا يعني بأنه يجب قدم 
استعما  ضمتر المتكلد أو الصتغ التي ذكرت أق ه البتةّ، وإنما يجب التقلتل 

اتها نا استعما  ضمتر  ننها قدر الإنكان. يوجد بعض الحالات التي لا بدّ 
 ناتحد  قا تجربتنا اي حالة كونه شاهد قتان، أو قندنا المتكلد خصوص

 الشنصتة. 
نا جهة أخرى اإن استعما  اكلقا  الكنترة، خصوصا تلك التي تد  قلى 
الإج   والاحترام المبالغ اته، غتر نرغو  غالبا، حتث أن القاقدة العانة 

يشيلها اي هذا المجا  أن نذكر اكسماس دون ذكر اكلقا  والوظائف التي 
اكشناص. ولا توجد حاجة حتى إلى ذكر اكلقا  العادية ننل: أستاذ، قمتد، 
دكتور، ولير، رئتس، وغتره، ناهتك قا صتغ المبالية الإيجابتة الرنانة 
ننل: اكستاذ الجلتل، العالد القدير، الحجة، النقة ... إلا اي بعض الحالات 

قندنا توجد هنا  ق قة نا بتا التي يتحتد ذكر اللقب أو الوظتفة اتها خاصة 
 الفكرة التي يتحد  قنها الباحث ووظتفة الشنص المذكور.

نالث نا الك م الذي يجب تجنبه هو صتغ المبالية السلبتة ننل: الالنوع 
النائا، العنصري، الياصب، الرجعي، الإنبريالي... اتكره استعمالها اي 

 ننل هذه الدراسات. 
ا إقبات الحقائا وصحة اكشتاس، بعتد ا قا اي الدراسات العلمتة نحا و  دائم 

 استعما  العبارات الرنانة والقنانة والجوااس. 

 الفقرات
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الفقرة: هي نجموقة نا الجمل التي تتصل نع بعضها البعض اتصالا وقتقا 
نا ناحتة المعنى، وتعالج اكرة أو حقتقة واحدة اقط. لكتابة الفقرات بصورة 

 ض التعلتمات، ننها:صحتحة، يجب نراقاة بع
يتفاوت طو  الفقرات بحسب الفكرة أو الحقتقة التي تعالجها، ابتنما تحتاج  -

اكرة أو حقتقة نا إلى جملة واحدة أو جملتتا لاستتفائها تحتاج أخرى إلى 
 أكنر نا ذلك بكنتر.

ينبيي أن يكون نضمون الفقرات نترابقا ونتسلس  بصورة ننققتة، ويتد  -
ة، كأن تشتر الجملة اكخترة نا الفقرة الحالتة إلى ذلك بأكنر نا طريق

الفكرة التي ستعالجها الفقرة التالتة، أو بالعكس كأن تشتر الجملة اكولى 
 نا الفقرة الجديدة إلى الفكرة الرئتستة التي قالجتها الفقرة السابقة.

بما أن كل اقرة تعالج اكرة أو حقتقة نستقلة؛ اإنه يفضل أن تبرل كل اقرة  -
 وحدة نستقلة قلى الورل. وهذا يتد بإتباع إحدى القريقتتا التالتتتا:ك

أن تبدأ الفقرة بسقر جديد وأن يتر  اي بداية السقر الجديد اراغ  -1
قلى لوحة المفاتتح  Tabبقو  سنتمتر واحد تقريبا، يمكا استعما  

 لهذا اليرض.
 أن يتر  سقر كانل اارغ بتا كل اقرتتا. -2

 .واستومالهما سوية والمتبع دمج الطريقتين

 الجمل
 أربعة اقتبارات أساستة وهي:اة راقن نالا بدَّ قند كتابة أي جملة 

 أن تكون صحتحة نحويا ونفتدة نا ناحتة المضمون. -1
 أن تكون بستقة التركتب النحوي قدر الإنكان. -2

أن تحتوي قلى أقل قدد نمكا نا الكلمات، وأن تكون أقصر صتية  -3
 عبر قنها.نن أنريد نمكنة للفكرة التي 

 أن يكون المعنى واضحا لا لبس اته. -4

 الكلمات وتكرارها
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الكلمات الدقتقة والمناسبة للتعابتر التي يريد أن يعبر قنها،  اختتارنا المهد 
خصوصا قندنا تكون هذه الكلمات: اصق حات أو أوصاف ونعوت. ونا 

الكلمات بتعد قا نالمهد أيضا أن يستعمل الكلمات المألواة والسهلة وأن 
 اليريبة والنادرة والشاذة. 

متل إلى تكرار بعض الكلمات أو المصقلحات بشكل كبتر نحالات هنا  
هذه  نتحاشىونلفت ل نتباه، وهو أنر غتر نرغو  اته بتاتا. يجب أن 

الظاهرة والبحث قا بدائل ونراداات. وربما كان ضروريا الاستعانة 
 المهمة التي ستتكرر استعمالها.بالقانوس للتعرف قلى نراداات الكلمات 

 الاقتباسات
قلى المعلونات المقتبسة نا الآخريا. والمعلونات تعتمد قند كتابة البحث 

بحتث تشكل هتكلها نا المقتبسة هذه تكون نا الكنرة واكهمتة اي دراسات
العظمي. اي كنتر نا الدراسات الإنسانتة والاجتماقتة يقتصر دور الباحث، 

لونات، وقرضه لها بشكل جتد، وربقه بتنها بأسلو  قلى جمعه للمع
ننققي وسلس، واستن صه النتائج المهمة ننها. لهذا السبب قلى الباحث 

 الاهتمام بموضوع الاقتباسات وإي ئها أهمتة قصوى.
يوجد نوقان نا الاقتباسات: الاقتباسات الحراتة )المباشرة( والاقتباسات 

 لمباشرة(.الملنصة أو غتر الحراتة )غتر ا
قتبس نالاقتباسات الملنصة أو غتر الحراتة هي اككنر استعمالا، بحتث  -1

عتد صتاغتها أو نالمعلونات أو اكاكار نا المصدر أو المرجع اكصلي و
بحتث ت ئد نضمون الدراسة التي يعدها. ونا الجدير  ناتلنتصها بأسلوب

الاقتباسات ذكره أن هذه الاقتباسات تحتاج إلى توقتا )حاشتة( ننل 
 الحراتة المباشرة.

الاقتباسات الحراتة )المباشرة( هي اكقل استعمالا بتا النوقتا اي هذا  -2
قتبسه نا المصادر والمراجع ننس  نا تنا أن نالنوع نا الاقتباسات قل

حراتا )حتى نع اكخقاس المقبعتة إن وجدت(. وكما ذكر أق ه قلى 
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مباشرة ننلما يفعل نع الاقتباسات الباحث أن يوقا الاقتباسات الحراتة ال
 الملنصة.

قتبسها بواسقة نحصر المعلونات التي تنا اي حالة الاقتباسات الحراتة قل
)انظر ن حظات الكتابة واا كل  " ق نات التنصتص وهي ))  (( أو " 

، اي حتا لا توجد ق نات خاصة للإشارة إلى المعلونات المقتبسة طريقة(
المعلونات حراتا نا نرجع نا نا اقتبسإذا  اي. أناتلنتصا وبشكل غتر حر

وكان هذا المرجع قد اقتبسها بدوره نا نصدر أو نرجع آخر قندها يجب 
 '.    قلته حصر تلك الكلمات بإشارات التنصتص التالتة '

لجأ إلى حذف قدد نا الكلمات والجمل التي نالاقتباسات الحراتة بعض اي 
هو أنر جائ  إلا أن قلته أن يشتر إلى ذلك الا تمت للموضوع بصلة وقتقة، 

بحتث يدون نققتتا بشكل أاقي قند حذف كلمة أو اقنتتا، وق   نقاط قند 
 حذف ق   كلمات أو أكنر )هكذا .. ...(.

المعلونات المقتبسة حراتا أو تلنتصتا نمكا أن تكون ندونة ونمكا أن 
 لشنصتة(.تكون شفهتة )قلى سبتل المنا  اي حالة المقاب ت ا

 علامات الترقيم واستومالاتها
ق نات الترقتد هي رنول توضع بتا أج اس الك م لتسهل قلى القارئ 
قراسة واهد المعلونات المكتوبة. لذلك نا الضروري أن يستعملها الباحث 
 بشكل صحتح وحسب قواقد استعمالها. اتما يلي نوج  لقواقد استعمالاتها:

 ( الإنكلت يةب ,بالعبرية أو ، بالعربتة أو , ) الفاصلة
 تستعمل الفاصلة اي الحالات التالتة:

بتا الجمل القصترة المرتبقة بالمعنى والإقرا . ننا  ذلك: رأيت  -1
 سعتدا القالب السكوت، يهتف اي المظاهرة نع الق  .

 بعد المنادى. ننا  ذلك: يا اؤاد، الوقت المناسب ل تصا  بأختك.   -2

 ملة المعقواة. أننلة قلى ذلك:بتا المفردات وشبه الج -3

 الحواس النمس: السمع، والبصر، والشد، والذول، واللمس. (أ
 أحب الك م اي ق قة: حب الوطا، وكل نا ينتص بالعلد، والصدل. ( 
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 العفة اضتلة، والبنل رذيلة، والصدل ختر، والكذ  شر. (ت

توار إذا  طالت جملة الشرط. ننا  ذلك:إذا  بتا جملتي الشرط والجوا ، -4
لما  والعلـد والصنـاقة والـ راقة اي دولـة، ا  بـد أن تحـصـل اي ا

 اقتصادية واجتماقتة. تـلك الـدولـة تنمتة
طالت جملة القسد. ننا  ذلك: لئا أنكر إذا  بتا جملة القسد وجوابها، -5

 المرس نا نفسه نا ينكره نا غتره، لهو حكتد.

ا  ذلك: إن هذا العصر، قبل ألفاظ البد  قندنا يراد لفت النظر إلتها. نن -6
 قصر التكنولوجتا سهلت اته المواص ت.

بعد أحرف الجوا : نعد، لا، بلى. ننل: نعد، كنت هنا . لا، لد ينفعني  -7
 .الدواس

 

 ) . ( النقطة
 تستعمل النققة اي نهاية الجمل المستقلة قما بعدها اي المعنى والإقرا .

 ) : ( النقطتا  الرأسيتا 
 التوضتح وتستعم ن اي الحالات التالتة: النققتان هما ق نة

: قا ، أجا ، سأ ، ردّ، تكلد، روى، ننلبعد الك م المنقو  أو المحكي،  -1
 أنبأ، أخبر، حدّ ، نقل، ونا اشتا نا هذه الكلمات ونا شابهها.

 :ذلك ننا  بتا الشيس وأنواقه وأقسانه، -2

 الجهات أربع: الشرل، والير ، والجنو ، والشما . (أ
 لبنون: لينة الحتاة الدنتا.الما  وا ( 

ت الترقتد هي: ..... أولا: : ق نانن   قبل اكننلة التي توضح قاقدة نا.  -3
 .... 

 )  ))  (( أو " " أو ' ' ( علامات التنصيص أو الاقتباس
تستعمل ق نات التنصتص ) )) (( أو "  " ( للإشارة إلى العبارات المنقولة 

ا ك م الباحث نفسه. واي حالة نس  الباحث حراتا نا ك م اليتر لتمتت ها ق
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اقتباس نا نرجع كان قد اقتبسها نا اكصل اإننا نستعمل ق نات 
 .التنصتص التالتة )' '(

 ) .. ( أو ) ... (  علامات الحذف
اي حالة حذف كلمة أو كلمتتا نا قبارات نقتبسة حراتا نضع نكانها 

المحذواة ي يد قا كلمتتا  كان قدد الكلماتإذا  نققتتا بشكل أاقي، إنا
اتجب وضع ق   نقاط نكانها حتى لو كان قددها قشرات الكلمات 

 . ننا :روقشرات اكسق
)) لقد ننعت السلقات .. البت نقتة التهود نا السكا داخل ندينة القدس ونا 
إنشاس نؤسسات دينتة بها ننعا باتا. إلا أن هذا اكنر قد تيتر رأسا قلى ققب 

لإس ني ... اي القرن العاشر وبداية القرن الحادي قشر الداد بعد الفتح ا
قددهد بالمدينة بشكل نلحوظ بسبب هجرة التهود العراقتتا والفارستتا 
إلتها((. النققتتا بعد كلمة السلقات تعني بأن كلمة )أو كلمتتا( قد حذات نا 

 كان: هذا المكان وهذه الكلمة هي )المستحتة(. بمعنى آخر أن النص اكصلي
)لقد ننعت السلقات المستحتة البت نقتة نا السكا داخل ...(. أنا النقاط 
الن   التي سبقت قبارة )اي القرن العاشر( اإنها تعني بأن أكنر نا كلمتتا 
قد حذات نا ذلك المكان. اي الحقتقة أن الكلمات المحذواة هي قبارة قا 

هود الرنلة والقاهرة )اقد هاجر إلتها بضع نئات نا ي جملة كانلة وهي:
 وأسسوا بها نعهدا دينتا كبترا(.

 ) ) ( (  القوسا 
ندون بتا القوستا كل قبارة يراد حصرها أو تفسترها أو لفت النظر إلتها. 

 أننلة قلى ذلك:
 قلتك باكصدقاس اكنناس )إن كان هنا  أنناس( اعش نعهد وخذ ننهد. (أ
وتمتعت  دخلت قالث الحرنتا )المسجد اكقصى( وصلتت به، ( 

 بمحاسنه.
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قُمان )بضد اكو  واتح الناني( هي دولة قربتة تقع اي الجنو   (ت
الشرقي نا شبه ج يرة العر . أنا قَمّان )بفتح اكو  والناني نع 

 التشديد( اإنها قاصمة اكردن.

 (  [  ])  القوسا  المستطيلا 
أيضا  بالإنكان استعما  هذيا القوستا نكان القوستا العاديتا. ويستعم ن

اي حالة ليادة بعض الكلمات نكان كتابة نمحتة أو غتر واضحة، خصوصا 
قند تحقتا المنقوطات. ننا  ذلك: قا  المقدسي: )إن قبة الصنرة التي 

نا بتت المقدس تعتبر أجمل نا بني اي الإس م(.  ]اي الجهة الشرقتة [بنتت
حتة أو غتر إننا نفهد نا هذا أن الكلمات )اي الجهة الشرقتة( كانت نم

واضحة اي المنقوط وأن المحقا يعتقد بأن هذه الكلمات هي الكلمات 
 الممحتة.

 )؟( علامة الاستفهان
 تستعمل ق نة الاستفهام اي نهاية الك م المستفهد به. ننا  ذلك: كتف حالك؟ 

 ) ! ( علامة التوجب
س، تستعمل ق نة التعجب اي كل جملة تد  قلى نا يحد  الانفعا  اي النف

وهنا  أنواع كنترة نا الجمل التي تشتر إلى الانفعا  النفسي. نذكر ننها: 
جمل التحبتذ، والاستحسان، والتعجب، والتمني، والترجي، والتأسف، 
 والتحسر، والاستفهام والإنذار، والاستياقة، ونا شابه ذلك. أننلة قلى ذلك:

 
 هذا الشيس لا يقال! (أ
 ويل للعمتل نا ختانته! ( 

 ( -)  الشرطة

 تستعمل الشرطة اي الحالات التالتة:

استيني قا تكرار إذا  اي أو  السقر اي حا  المحاورة بتا اقنتا -1
 اسمتهما، ننا  ذلك:
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 قا  سعتد لمحمد: نا بك ؟      
 أنا بنتر . ولماذا؟ -
 يظهر قلتك الإرهال! -

 وقعا اي أو  السقر. ننا  ذلك:إذا  بتا العدد والمعدود -2
1- 
2- 
3- 

 ( ) = الشرطتا 
تستندم الشرطتان اي حالة قدم وجود نتسع لكل نعلونات الحاشتة اي 
الصفحة التي ظهر قلتها رن  الحاشتة. أي قندنا تكون هنا  حاجة لإكما  
نعلونات الحاشتة اي الصفحة التي تلي. حتث توضع هذه الع نة اي نهاية 
اية نا كتب نا نعلونات الحاشتة اي الصفحة اكولى، وتوضع أخرى اي بد

 نا تبقى نا نعلونات الحاشتة اي الصفحة التي تلتها. كأن نقو  نن :

 الصفحة اكولى:
اي الكانلتة: هي نجموقة دينتة انشقت قا الفرقة الإسماقتلتة الشتعتة  -1

 = نهاية
 الصفحة التالتة:

= القرن الرابع هجري. وتعرف بالكانلتة نسبة إلى نؤسسها كانل با حسا 
 .أايانستانيكنر أتباقها الآن اي جبا  الباغان اي با شداد السمعاني. و

 وغترها ( x) * +  إشارات أخرى
ستعمل إحدى هذه الإشارات أو غترها كرن  لحاشتة بدلا ناي بعض اكحتان 

نا استعما  اكرقام بهدف شرح نعلونة نا تنتلف بقبتعتها قا نا يشرحه 
 أو يوققه اي الحواشي.

 الاختصارات
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أن يتد التعريف ببعض الكلمات  بتة ليات العالدجرى العرف اي غال
هذه الاختصارات يتفاوت بتا لية اعدد واكسماس بصتيتها المنتصرة. 

أو  وأخرى، ابتنما قددها قلتل جد ا باللية العربتة، اإنه كبتر باللية الإنجلت ية
. اتما يلي بعض الاختصارات المستعملة بكنرة اي اللية العربتة العبرية
 الإنجلت ية:واللية 

 اختصارات عامة
 هـ = سنة هجرية
 م = سنة نت دية 
 ل م = قبل المت د

 ص أو صلعد = صلى الله قلته وسلد
 رض = رضي الله قنه

A. D  سنة نت دية = 
B. D سنة نت دية ، بعد المت د = 

e.g   قلى سبتل المنا = 
 قبل المت د=  ס"לפנה

  المصادر والمراجعستومل في الحواشي وقائمة ارات تاختص
 .306ص = صفحة ) تستعمل اي الحاشتة اقط (. ننا : ص 

 . 163-165، 15ص ص = صفحات. ننا : ص ص 
 ج = ج س
 ع = قدد

 نج = نجلد
 ط = طبعة

 خ = ننقوط
 د م = دون ندينة نشر

 د ن = دون ناشر
 د س  أو د ت = دون سنة نشر

p صفحة = 
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pp صفحات = 
vol ج س أو نجلد = 

ibid لمرجع السابا= ا 
op.cit نصدر أو نرجع سبا ذكره = 

app  نلحا = 
 edطبعة أو نحرر = 
 ed ن حظة = 
n بدون تاري  نشر = 

n.d بدون ندينة نشر . بدون ناشر = 
trans ترجمة = 

 = صفحة 'ע
 صفحات=  'עמ

 رقد=   'מסأو  'מ
 أنظر=  'ר
 المرجع السابا=  ש"ר

 ننقوط=  י"כת
 ننقوطات=  י"כ

 نلحا=  'נספ
 طبعة=  'מהד

 بدون نكان )ندينة( النشر=  ד"חמ
 بدون ناشر=  ל"חמו

 ترجمة=  'תרأو  'ת

 Transliteration תעתיק كتابة لغة بخط لغة أخرى

حتاج إلى كتابة أحرف وأسماس وكلمات لية نعتنة بنط لية أخرى. نكنترا  نا 
أجنبتة ات ا نا نكتب أسماس وكلمات نستقاة نا ليافي اللية العربتة كنتر  

نفعا  أبتب، -تلبالنط العربي. ننل: واشنقا، سونو، لوس أنجلس، 
 تلف يون، اتديو، كمبتوتر، ... ونا إلى ذلك نا أسماس وكلمات.هبايتس، 



123

إن ظاهرة كتابة كلمات نعتنة بحروف لية أخرى نستعملة بكنرة اي الليات 
نع ذه اللية. واكوروبتة خاصة اللية الإنجلت ية لكنرة ولتنوع نا يكتب به

وضع  ،المنققة العربتة والإس نتة بالليات اكوروبتةالدياد الكتابات حو  
المهتمون بالموضوع قواقد قابتة لكتفتة كتابة اكحرف العربتة بالنط 
ال تتني )أو الإنجلت ي(، غتر أنهد لد يتفقوا قلى طريقة واحدة تلِ م الجمتع، 

تة تنتلف قا القريقة المستعملة اي االقريقة المستعملة اي اللية الفرنس
اللية اكلمانتة، واي اللية الإنجلت ية وحدها نجد أنه يوجد قدة طرل نقبولة 

 ونستعملة. قلى سبتل المنا :

طريقة المستشرقتا اكنريكان وغالبتة المستشرقتا المستعملتا للية  .1
 الإنجلت ية.

 Encyclopedia ofالقريقة المستعملة بدائرة المعارف الإس نتة  .2

Islam. 

قمنا ولكنرة نا يكتب قا المنققة العربتة والإس نتة باللية العبرية  .3
بإضااة قواقد كتابة أحرف اللية العربتة باللية العبرية، حتث تد 

 قواقد الكتابة أو النس .حو  جماع بتا المتنصصتا الإ

 .ويوضح الجدو  التالي القرل المذكورة أق ه
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اكحر
ف 
 العربتة

تشرقوالمس
 ن 

Orientalists 

د. م. 
 إس نتة
E. of 
Islam 

اكحر תעתיק
ف 
 العربتة

 المستشرقون 
Orientalists 

د. م. 
 إس نتة
E. of 
Islam 

 תעתיק

 'צ Ã Ã ض א ã ã ا

  B b ּط ב Ô Ô ט 

 'ט Û Û ظ ת T t ت

  th th ע ، ، ع 'ת 

 'ע gh gh غ 'ג j dj ج

 פ f f ف ח Î Î ح

 ק q ḳ ل 'ח kh kh خ

 כּ k k   ד D d د

 ל l l   'ד dh dh ذ

 מ m m م ר R r ر

 נ n n ن ז Z z ل

 ה h h هـ שׂ, ס S s س

 ו w w و שׁ Sh sh ش

 י ī ī ي צ Ò Ò ص

 
حركات وأحرف 

 أخرى
 أننلة بالإنجلت ية

 sa. سَ = faفَ =  a الفتحة:     َ 

 su. سُ = fuفُ =  u الضمة:      ُ 

 si. سِ = fiفِ =  i الكسرة:     ِ 

 sa’imaسئدَ =  , الهم ة:    س

 أننلة توضتحتة: يَ = ، يا = ، يُ = ، يو = ، يي= 
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 ترتيب الأحرف الهجائية
تة، وقلى وجه إلى نعراة ترتتب اكحرف الهجائنحتاج اي حالات قديدة 

ستعمل القوانتس ودوائر المعارف والكتالوغات، وقند النصوص قندنا ن
 در والمراجع. تدويا قائمة المصا

 يعرض الجدو  أدناه الترتتب اكبجدي للحروف العربتة:

 

 ض  .15 أ  .1
 ط  .16    .2
 ظ  .17 ت  .3
 ع  .18    .4

 غ  .19 ج  .5
 ف  .20 ح  .6
 ل  .21 خ  .7
    .22 د  .8
    .23 ذ  .9

 م  .24 ر  .10

 ن  .25 ل  .11
 هـ  .26 س  .12
 و  .27 ش  .13
 ي  .28 ص  .14
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اتما يعرض الجدو  التالي الترتتب الهجائي للية الإنجلت ية )وغالبتة الليات 
 ترتتب اللية الإنجلت ية( والعبرية.اكوروبتة لها نفس 

 
1.  A 14 א. N נ 

2.  B 15 ב.  O ס 

3.  C 16 ג.  P ע 

4.  D 17 ד.  Q פ 

5.  E 18 ה.  R צ 

6.  F 19 ו.  S ק 

7.  G 20 ז.  T ר 

8.  H 21 ח.  U ש 

9.  I 22 ט.  V ת 

10.  J 23 י.  W  

11.  K 24 כ.  X  

12.  L 25 ל.  Y  

13.  M 26 מ.  Z  
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 القسم الثاني
 الإملاء والقواعد

ا، ة الدراسات صحتح  يجب أن يكون إن س كل الكلمات التي تستعمل اي كتاب
الإن ئتة تحط نا قتمة الدراسة. إلى جانب ذلك اإنه يتحتد قلى ااكخقاس 

 ا بقواقد اللية التي يكتب بها ويقبقها بالشكل الصحتح.الباحث أن يكون نلم  

نا قورن بإن س ليات أخرى ننل إذا  ا،يعد إن س اللية العربتة إن س  سه   جد  
لية الفرنستة. والسبب اي ذلك أننا نكتب كل نا نلفظه أو اللية الإنجلت ية أو ال

نا نسمعه إلا اي حالات قلتلة. أنا بالنسبة لقواقد اللية العربتة اإنها قواقد 
نعقدة إلى حد كبتر ولا يمكا توضتحها بشكل كانل اي دلتل ننتصر كالذي 

التي بتا أيدينا، لذلك ستتد التقرل هنا إلى حالات اكخقاس البستقة اقط و
تستوجب ليادة أو نقصان أو تبديل أحرف، أي القواقد البستقة التي لها 

ا أنه يفضل أن يراجع الباحث تأقتر قلى كتفتة كتابة الكلمات )الإن س(، قلم  
كتب قواقد اللية العربتة بتا الفتنة واكخرى وأن يستعتا بها كلما كانت 

 حاجة لذلك.

 الهمزة وأحكامها

ة الشائعة تلك اكخقاس التي لها ق قة بالهم ة. لذلك نا نا اكخقاس الإن ئت
 المناسب ذكر أحكانها بشيس نا التفصتل.

 الهم ة اي اللية العربتة نوقان: هم ة وصل وهم ة ققع.
: هم ة الوصل هي هم ة لائدة تدخل قلى الكلمة لتصل بتا همزة الوصل

 النقا بالساكنتا. ونجدها بالمواضع التالتة:
 عريف. ننل: الرجل، القالب، العصتر، المادة.اي الـ الت .1
 اي الفعل الماضي النماسي أو أكنر. ننل: انتفض، استعمل. .2

 اي اعل اكنر نا الماضي الن قي و النماسي. ننل: ادرس، استفهد. .3

ا، انتحان ا. .4  اي نصدر اكاعا  النماستة أو أكنر. ننل: استفهان 
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سد، اقنان. واي نننى هذه اي أسماس نحددة. ننل: ابا، ابنة، انرأة، ا .5
 اكسماس. ننل: ابنان، اسمان، انرأتان.

هم ة الققع هي حرف نا حروف اللية العربتة. نا  الهمزة المقطوعة:
 أحكانها المهمة نذكر: 

إذا وقعت هم ة الققع اي أو  الكلمة تكتب قلى ألف. أننلة قلى ذلك:  .1
 أ ، أستاذ، إن، اككل، الإقادة، كقاتلا.

اي وسط الكلمة وكانت نكسورة بعد الحركات الن قة إذا وقعت  .2
اتحت أو سكنت بعد الكسر تكتب قلى ياس. أننلة: إذا  والسكون، أو

 نتكئتا، يئس، سئل، ائة، بئس.

إذا وقعت اي وسط الكلمة وكانت نضمونة بعد الضد أو الفتح أو  .3
السكون، وإذا اتحت أو سكنت بعد الضد تكتب قلى واو. أننلة: رؤوس، 

 و ، تفاؤ ، لؤي، رؤيا.دؤ

 إذا ضمت بعد واو ساكنة أو نشددة تكتب نفردة. ننا : وضوسُنا. .4

كانت إذا  إذا وقعت اي وسط الكلمة وكانت نفتوحة بعد اتح أو سكون أو .5
 ساكنة بعد اتح تكتب قلى ألف. أننلة: رأيت، المسألة، يأخذ.

تكتب  إذا وقعت نفتوحة بعد ألف نمدودة أو بعد واو ساكنة أو نشددة .6
 نفردة. ننا : ساس ، وضوس.

تظهر اكحكام القلتلة التي ذكرت أق ه أن الكسرة هي أقوى ملاحظة: 
وقعت الهم ة اي وسط الكلمة، وتلتها اي ذلك الضمة ونا إذا  الحركات

جاست الهم ة نكسورة أو بعد كسر تكتب قلى ياس، إذا  قد الفتحة. حتث
سبقها كسر، وإذا إذا  واو إلاوإذا جاست نضمونة أو بعد ضد تكتب قلى 
 سبقها كسر أو ضد.إذا  جاست نفتوحة أو بعد اتح تكتب قلى ألف إلا

إذا وقعت الهم ة اي آخر الكلمة تكتب قلى حرف نا جنس حركة نا  .7
 قبلها. أننلة: الشاطئ، التباطؤ، نبأ، نلجأ.

إذا وقعت اي آخر الكلمة ووقعت بعد ساكا صحتح أو نعتل تكتب  .8
 ة: قبس، ج س، شاس، يضيس، ضوس.نفردة. أننل
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إذا اجتمعت هم تان اي أو  الكلمة وكانت قانتهما ساكنة تبد  النانتة إلى  .9
 حرف نا جنس حركة اكولى. أننلة: أوتي، إيتمر.

إذا اتحت اي الاسد بعد اتح أو سكون وكانت بعد ألف أصلتة تقلب إلى  .10
 ندة. أننلة: آدم، آننة، نرآة، قرآن، كآبة.

 نتونة بهم ة، تنون بتنويا نصب قلى النحو التالي:الكلمة الم .11

، إذا كانت الهم ة نسبوقة بألف ا  نضتف لها ألف   .أ ا جديدة. ننا : بناس 
 ا.ا، وسماس  سماس  ولتس بناس  

إذا كانت نكتوبة قلى ألف ولد تسبا بألف أخرى تنون وهي قلى  . 
 أ ولتس خقأا .اكلف. ننا : خق  

لذي سبقها نما يتصل بما بعده تكتب إذا كانت ننفردة وكان الحرف ا .ت
إذا  ا. أناا، قبئ  الهم ة قلى نبرة ويتصل بها ألف النصب. ننا : دائ  

سبقها حرف لا يتصل بما بعده ننل اكحرف ل، ر، د، ذ اإنها تبقى 
 ا.ننفردة ويكتب تنويا الفتح قلى ألف. ننل: ج س  

 الألف المقصورة )ى( والألف الممدودة )ا(
شائعة بعض الشيس تلك المتعلقة باكلف المقصورة واكلف نا اكخقاس ال

 الممدودة.
نا المعلوم أن حرف اكلف حرف غتر أصلي اي اللية العربتة، اإنا يكون 

 ا قا "واو" أو "ياس".ا وإنا أن يكون ننقلب  لائد  
 اتما يلي بعض القواقد واكحكام المتعلقة بالموضوع: 
بالتاس( اي بداية الكلمة أو اي وسقها لا تظهر اكلف المقصورة )الشبتهة  .1

وإنما اي آخرها اقط. وإذا اتصل بها حرف أو أكنر تقلب نمدودة )ا(. 
 أننلة قلى ذلك: اتى، اتانا، هدى، هداهد.

كان أصلها "ياس"، إذا  اي الاسد الن قي والفعل الن قي تكتب نقصورة .2
بنى  كان أصلها "واو". أننلة: الضنى )يضني(،إذا  وتكتب صحتحة

 )يبني(، العصا )يعصو(، بدا )يبدو(.

 اي الاسد الن قي والفعل الن قي تكتب نقصورة اي حالتتا: .3
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إذا كان أو  أو وسط الاسد أو الفعل "واو". أننلة: الورى، الهوى،  .أ
 وقى، طوى.

 إذا كان أو  أو وسط الاسد أو الفعل هم ة. أننلة: اكذى، أتى، رأى. . 

لد إذا  لنماسي والسداسي تكتب نقصورةاي الاسد والفعل الرباقي وا .4
 تسبقها "ياس". أننلة: كبرى، حبارى، أرخى، استحى، استسقى.

كل اسد ق قي، أوله نضموم أو نكسور جال كتابة ألفه نقصورة أو  .5
 نمدودة. أننلة: خقى أو خقا، حجى أو حجا.

تكتب نمدودة اي كل الحروف إلا اي أربع حالات تكتب نقصورة وهي:  .6
 ، بلى، حتى.إلى، قلى

 الأعداد وأحكامها في التذكير والتأنيث
باكرقام. تكتب اكقداد بالكلمات اي بعض اكحتان واي أحتان أخرى تكتب 

اي الواقع لا توجد قاقدة قابتة نتفا قلتها ولكا هنا  بعض اكسس التي 
 ا نا يلت م بها الباحنون. اتما يلي ذكر لبعض هذه اكسس:غالب  

ا نا نكتبه بالكلمات. أننلة: خمسة نا كلمة أو اقنتتا ايالب  إذا تكون العدد  .1
حواستب، واحد وق قون رئتس دولة، قشرة بالمئة، تسع وقمانون 

 بالمئة.

إذا تكوّن العدد نا ق قة أو أربعة كلمات اتجول أن نكتبه بالكلمات أو  .2
باكرقام قلما  أنه يوجد نا يفضل أن يكتب العدد الن قي بالكلمات 

ستف،  141دد الرباقي باكرقام. أننلة: نئة وواحد وأربعتا ستف، والع
طا، خمسة ن يتا وق   نئة طا،  1600ألف وست نئة طا، 

، سنة ألف ونئة وسبع 1900طا، سنة ألف وتسعمائة، سنة  5000300
 .1187وقمانون، سنة 

 148529إذا لادت قدد كلمات العدد قا أربعة اتكتب باكرقام. أننلة:  .3
 %.15.46يورو،  200005000800كد،  63285290 حرف،
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اي حالة الدراسات التي تحتاج إلى استعما  أقداد كنترة يفضل استعما   .4
 اكرقام ولتس الكلمات.

اي حالة كتابة اكقداد اي الجداو  والرسوم البتانتة اتكتب باكرقام اي  .5
 جمتع الحالات.

 ا باكرقام.ا وأبد  أرقام الصفحات تكتب دائم   .6

، 11ونشابهاتها ) 2، 1بشكل قام بإنكاننا القو  أن اكقداد ان وقواعد: أحك
،....... وهكذا( تكون نتجانسة نع المعدود بالتذكتر والتأنتث. أنا 22، 21، 12

 اإنها تكون ننالفة للمعدود نا ناحتة التذكتر والتأنتث.  9 – 3اكقداد 

المعدود هو: "نئة" يتا ااي حالة كون المعدود نئات وآلاف ون يتا وب 
 "نلتون" و"بلتون".و"ألف" و

 اتما يلي أحكام اكقداد بشيس نا التفصتل:

 لتذكتر والتأنتث.اي ايوااقان المعدود  2، 1اكقداد 

 أننلة: كتا  واحد. جاست نعلمتان.

 تنالف المعدود. 10 – 3اكقداد 

 أننلة: أربعة كتب. جاست تسع نعلمات.

 معدود.يوااقان ال 12، 11اكقداد 

 أننلة: أحد قشر كتابا . جاست اقنتا قشرة نعلمة.

 تنالف المعدود اي ج ئها اكو  وتوااقه اي الج س الناني. 19 – 13اكقداد 

 ا. جاست اقنتا قشرة نعلمة.أننلة: ق قة قشر كتاب  

 تبقى كما هي ولا تتيتر.  90 – 40، 30، 20أقداد العقود 

 نعلمة. ا. جاست تسعونأننلة: أربعون كتاب  

)سوى أقداد العقود( تنالف المعدود اي ج ئها اكو  أنا  99 – 23اكقداد 
 الج س الناني اتبقى كما هو.

 ا. جاست سبع وقمانون نعلمة.أننلة: أربعة وخمسون كتاب  
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 تبقى كما هي ولا تتيتر. 200، 100اكقداد 

 أننلة: نئة )أو نائة( كتا . جاست نئة نعلمة.

 تبقى كما هي ولكا بصتية المذكر: 900 – 400، 300أقداد المئات 

 أننلة: ق   نئة كتا . جاست ست نئة نعلمة.

السبب اي أن هذه اكقداد تأتي نذكرة كن المعدود هو كلمة "نئة" وهي 
 تنالف المعدود(. 9 – 3كلمة نؤننة. )تذكر، اكقداد 

 تبقى كما هي. 2000، 1000اكقداد 

 لمة.أننلة: ألف كتا . جاست ألف نع

أقداد الآلاف والم يتا والب يتا )الملتارات( تبقى كما هي ولكا بصتية 
 المؤنث.

 أننلة: خمسة آلاف كتا . جاست تسعة آلاف نعلمة.

 خمسة ن يتا كتا . جاست تسعة ن يتا نعلمة.

 خمسة ب يتا كتا . جاست تسعة ب يتا نعلمة.

المعدود هو كلمة "ألف" السبب اي أن هذه اكقداد تأتي بصتية المؤنث كن 
تنالف  9 – 3و "نلتون" و "بلتون" وهي كلمات نذكرة. )تذكر، اكقداد 

 المعدود(.

 جمع المذكر السالم

نكتب صتية الفتح والجر قند استعما  صتغ جمع المذكر السالد. ايكنر 
قباستتا وأنويتا وأيوبتتا وصلتبتتا والسقتنتتا وقراقتتا وسوريتا 

نحانتا وستاستتا ونا إلى ذلك، وقلما يستعملون صتية ويمنتتا ونعلمتا و
 الراع: قباستون والسقتنتون ونعلمون.

القاعدة: علامة رفع الجمع المذكر السالم هي "الواو" وعلامة نصبه 
 وجره هي "الياء".

 أننلة: حكد العباستون قلى النائر.......

 اتهد الفلسقتنتون الإسرائتلتتا بـ......
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 ...........وجدت بالعراقتتا

( نعانلة جمع المذكر 90 – 40، 30، 20ن حظة: تعانل أقداد العقود )
 السالد.

. كتب اسد المؤلف قلى تسعتا اا. رأيت خمستا نمر  أننلة: جاس قشرون طالب  
 نسنة.

 المثنى
القاعدة: علامة رفع المثنى هي "الألف" وعلامة نصبه وكسره هي 

 "الياء"
 غ التا، نررت بقفلتا.أننلة: جاس المريضان. رأيت 

 الأفوال الموتلة الآخر

اكاعا  المعتلة الآخر هي التي تنتهي بأحرف قلة )ى، ي، و( ننل: رأى، 
 دقى، رنى.

 . أننلة: القاعدة: يحذف حرف الولة في حالة الجزن وفي حالة الأمر
 اكولاد )ولتس لد يأتي اكولاد(. لد يأتِ  .1
 ل؟ )ولتس لد يسعى...(القالب للحصو  قلى ق نة أاض لد يسعَ  .2

 إلى حفلة التنرج... )ولتس لا تدقو........( لا تدعُ  .3

 أحرف الجزن فهي: لم، لا الناهية، لان الأمر، لما )بمونى لم(.أنا 

 هنا  حروف تج م اعلتا وهي: إن، إذنا.

 ننا : إن تجتهد تنجح. إن تدع القالب إلى الحفل ترض قا نفسك.

)ولتس ادقو(، ارمِ )ولتس إرني(، اسعَ )ولتس أننلة قلى أاعا  اكنر: ادعُ 
 اسعى(.

يجب الانتباه إلى الفعل المضارع المنسو  إلى ضمتر اليائب ملاحظة: 
والمعتل الآخر الذي أصله "واو"، اآخره "واو" اقط ولتس "واو" و"ألف". 
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"واو" الجماقة، وهذا خقأ كن هذه "الواو" هي "واو" أنها  ل قتقادوذلك 
  :ننا أصلتة.
 يدقو الشت  إلى اعل النتر، ولتس يدقوا الشت  إلى....... .1
 يعدو التلمتذ اي نلعب المدرسة، ولتس يعدوا التلمتذ............. .2

 الأسماء الخمسة
 الأسماء الخمسة هي: أب، أخ، حم، فو، ذو.

 تراع اكسماس النمسة "بالواو" وتنصب "باكلف" وتجر "بالتاس".القاعدة: 

 أحمد، رأيت حما قلي، نررت بذي خلا.أننلة: جاس أبو 

 أننلة: نا النقأ أن نقو : قدنوا المساارون. الصوا  هو: قدم المساارون.

 نا النقأ أن نقو : أخلصا المعلمان. الصوا  هو: أخلص المعلمان.        
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 التأنيث المربوطة و "تاء" التأنيث المبسوطة )المفتوحة( "تاء"
 ة والتاس المفتوحة. ارل بتا التاس المربوطهنا  

يمكا التفريا بتا "التاسيا" بواسقة النقا، بحتث أن التاس القاعدة: 
المربوطة تلفظ "هاس" اي حالة التسكتا، اي حتا تلفظ التاس المبسوطة "تاس" 

 اي حالة التسكتا. ننا : 
 نعاهدةٌ، نعاهدهْ. نعلمةٌ، نعلمهْ. .1
 نشتْ، تناقرت. نعاهداتٌ، نعاهداتْ. نعلماتٌ، نعلماتْ. لعبتْ، .2

 كلمة "غير"
تر  الاسد الذي يلي بصتية نع " التعريف قلى كلمة غتر ـ"اللا تضاف 
 أن الصوا  هو قكس ذلك.إذ النكرة، 

 أننلة: نا النقأ أن نقو : اليتر ننققي. الصوا  أن نقو : غتر المنققي.
 نا النقأ أن نقو : اليتر نعروف. الصوا  أن نقو : غتر المعروف.        
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 لثالقسم الثا
 اعداد الفهارس

 فهرس الأعلان
يضد اهرس اكق م كل اكق م الواردة اي البحث، سواس أكانت أسماس 
كشناص، أو لقبائل، أو كناكا، أو لحتوانات، أو لنباتات... ننهد نا يقسد 

. اهرس 3اهرس القبائل،  2. اهرس اكشناص، 1هذه الفهارس إلى أقسام: 
. اهرس النباتات. بتنما واي نعظد اكبحا  5. اهرس الحتوانات، 4، اكناكا

قند تحقتا أو اهرسة كتا  ضند قد يحتوي  إلاالجانعتة لا تقُسد الفهارس 
 قلى الكنتر نا اكق م.

نعتمد اي ترتتب اكق م النظام اكلفبائي، نعتمديا اسد قائلة العلد )وهي 
عة اي نعظد المؤسسات الجانعتة اي القريقة اكجنبتة اي التصنتف والمتب

وكما ذكرنا آنفا  اي ترتتب المصادر اإنه بنصوص كلمة الب د والعالد( 
بها اسد الكنتة تحسب اي التصنتف،   "ابا"، أو "أبو"، أو "أم" التي يتصدر

جاست بتا إذا  ويدون الاسد الذي يبتدئ بها خانة الهم ة، ولكا لا تحتسب
 قلمتا.
جاحظ نن   نبوبه اي حرف الجتد نع سد الشهرة للعلد، االمد قادة الاونعت

اشتهر إذا  وضع اسمه الحقتقي )قمرو با بحر( بتا قوستا وهكذا. بتنما
سمتا )أبو الع س المعري نن ( اإننا ننبت الاسمتا نعا واضعتا االشنص ب

أنام الاسد اككنر شهرة أرقام الصفحات التي ورد اتها، وأنام الآخر إحالة 
 لى اكو ، كما ندون )أبو الع س المعري: راجع المعري(.إ

يمكا اصلها بقسد خاص بها، بتنما نا  أجنبتةقندنا يكون هنا  أسماس 
الممكا كذلك كتابة الاسد بالحروف ال تتنتة بعد كتابته بالحروف العربتة 

 (. Regis Blachereب شتر، راجتس )نن  
لتها اي إالمتا أو اي الحاشتة، يشار اذا تضما البحث ترجمات للأق م اي 

لتها نجمة )*( أنام رقد الصفحة التي تتضما إاهرس اكق م ويضاف 
 الاسد.
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 اذا اتحدت قدة أق م اي الاسد، اإننا نرتبها حسب حروف الآباس.
نن  )التالجي  ها، " نا اكسماس التي تبدأ باسقاط "إغفا  إونا المهد قدم 

 يالجي(. يرتب اي حرف التاس كأنه

 ننا  لترتتب الفهرس:
 -أ-
 .68، حااظ إبراهتد

 56، 55)قلى با أحمد(  اكندلسيابا ح م 
    129أبو نواس )الحسا با هانئ(، 

 -ب-
 185، 110البستاني، بقرس 

 ...وهكذا

 فهرس الآيات القرآنية
نهد وضروي اي اكبحا  الدينتة والنحوية، والليوية  القرآنتةاهرس الآيات 

ة الك ستكتة ونحوها. أنا ترتتبها اتتد حسب ورودها اي السور، واكدبت
ولتس حسب ورودها اي البحث. وترتب السور حسب ترتتبها اي القرآن 

 الكريد: الفاتحة، البقرة، آ  قمران، النساس، المائدة، اكنعام... 
 وترتب الآيات كالتالي:

ي وردت فيها صفحة البحث الترقم اسم السورة، رقمها، الآية، رقمها، 
 .الآية
 نن :
 61 25 ويضر  الله اكننا  للناس 14 براهتدإ 
 42 29 وقل الحا نا ربكد 18 الكهف 
 71 8 إن الذيا آننوا وقملوا 41 اصُّلت 
 أجر غتر نمنون  دالصالحات له   

 فهرس الكتب السماوية الأخرى:
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ا نستبد  اإنن الإنجتلاي اهرسة الآيات اي الكتب السماوية اكخرى نن  
كلمة "الرسالة" وكلمة "رقمها" كلمة "السورة"   "الانجتل" أو ب

 صحاح". "إ
 وترتب الآيات كالتالي:

، الآية، رقمها، رقم صفحة البحث التي وردت فيها الإصحاح، الإنجيلاسم 
 .الآية

 فهرس الأحاديث النبوية
ف باسد يتد ترتتب اكحاديث النبوية الواردة اي البحث بفهرس خاص بها يعر

اهرس اكحاديث النبوية، ويتد ترتتبها حسب الترتتب اكلفبائي وواا أوائلها 
 ورقد صفحة البحث التي ورد اتها الحديث

 13 اققل وتوكل
  9 نما اكقما  بالنتاتإ

 42 تفاسلوا بالنتر تجدوه
 109 المسلد نا سلد المسلمون
 نا لسانه ويده، والمهاجر

 الله قنه ىنا هجر نا نه
 الأشوارفهرس 

قندنا نستشهد ببحننا ببتت نا الشعر ا  بد نا القتام ببناس اهرس خاص 
باكشعار. افي هذا الفهرس نقوم بتصنتف بتوت الشعر حسب الروي 

( نكتفتا بذكر الكلمة اكخترة أو الكلمتتا )الحرف التي تتأسس قلته القااتة
شعر كان  وهد اكخترتتا ننها، ونا الباحنتا يرون بضرورة كتابة بتت ال
لحركة اكضعف قلة. أنا البتوت ذات الروي )حرف القااتة( اتصنف حسب ا

نا السكون، االفتحة، االضمة، االكسرة. ويضاف إلى كل  إلى اكقوى: ابتداس  
قسد نا هذه اكقسام نا يمكا أن ينتد بالهاس الساكنة، قد المضمونة، قد 

 المفتوحة، قد المكسورة. 
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س شرطا  ذكر اسد البحر الذي نظد قلته البتت الشعري، نا المفضل ولكا لت
 قد اسد الشاقر، ارقد الصفحة أو أرقام الصفحات التي ورد اتها هذا البتت.

 ويعني ذلك أن الترتتب يكون قلى النحو التالي:
 الصفحة أو الصفحات  الشاعر  البحر )اختياري(الكلمة الأخيرة من البيت

 25 المتنبي الكامل رجاء 
 21 ابن الفارض الوافر الديارا 
 49 أبو نواس الكامل يدري 
 66 شوقي الطويل قاتله 
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